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Od 1 stycznia 2014 r. faktury w wiekszosci przypadkow wystawia sie w terminie do
15. dnia miesiaca nastepujacego po miesiacu, w ktorym wystapita sprzedaz. Trudno
jednak ocenié, na ile ta zmiana okaze sie przydatna w praktyce obrotu gospodarczego.
Trzeba pamietaé, ze nabywca towaréow i ustug jest zainteresowany w zasadzie bez-
zwlocznym otrzymaniem faktury potwierdzajacej transakcje, ktora stanowi dla niego
podstawe do odliczenia podatku naliczonego oraz ujecia w kosztach podatkowych. Tak
wiec prawo sprzedawcy do pozniejszego udokumentowania sprzedazy powinno by¢ re-
alizowane z uwzglednieniem potrzeb nabywcy.

Do konca 2013 r. podstawowe zasady fakturowania transakcji wynikaty z art. 106 ustawy o VAT, nato-
miast w sposéb szczegotowy okreslaty je przepisy rozporzadzenia Ministra Finansoéw z 28 marca 2011 r.
w sprawie zwrotu podatku niektérym podatnikom, wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania oraz
listy towardw i ustug, do ktérych nie majg zastosowania zwolnienia od podatku od towaréw i ustug - Dz.U.
z 2011 r. Nr 68, poz. 360; ost.zm. Dz.U. z 2012 r., poz. 1428 (zwanego dalej: rozporzadzeniem z 28 marca
2011 r. w sprawie faktur).

Proces zmian w zakresie dokumentowania i rozliczania transakcji dla celow VAT przebiegat w dwéch
etapach. Efektem tych dwuetapowo wprowadzanych zmian sg m.in. uproszczenia w sposobie wystawia-
nia faktur. Z bardzo istotnymi zmianami w zakresie zasad fakturowania podatnicy spotkali sie juz w 2013,
kiedy to weszty w zycie znowelizowane przepisy rozporzadzenia z 28 stycznia 2011 r. w sprawie faktur
(I etap). Nastepnie z dniem 1 stycznia 2014 r. regulacje dotyczgce fakturowania, dotychczas zawarte
w rozporzadzeniu w sprawie faktur, zostaty przeniesione do ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od to-
waréw i ustug - j.t. Dz.U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 (zwanej dalej: ustawa lub ustawg o VAT). Obecnie
podstawowym Zrodtem zasad fakturowania sa przepisy art. 106a-106qg ustawy (Il etap). Jednoczes$nie
uchylone zostaty regulacje zawarte wczesniej w art. 106 ustawy o VAT oraz rozporzadzeniu w sprawie
faktur. Obecna nowelizacja w znacznej mierze uwzglednia rozwigzania przyjete w 2013 r. w rozporzadze-
niu w sprawie faktur. W rezultacie w 2014 r. faktury sg wystawiane na zasadach podobnych do tych, ktére
obowigzywaty do konca 2013 r. W tym zakresie wystapity jednak pewne zmiany. Dotyczg one m.in. likwi-
dacji licznych szczegélnych momentéw powstawania obowigzku podatkowego i szczegdlnych terminéw
fakturowania. Szczegdlne zasady w tym zakresie zostaty ograniczone do minimum. Zostat réwniez wydfu-
zony podstawowy termin fakturowania sprzedazy.

. Faktury

1. Kto i kiedy wystawia fakture

Zasada nr 1. Prawo i obowigzek wystawienia faktury dotyczy przede wszystkim ,podatnika VAT czyn-
nego”. Od 1 stycznia 2014 r. fakture moze réwniez wystawi¢ podatnik zwolniony z VAT, tj. zarowno ten
podatnik, ktéry zostat zarejestrowany jako ,podatnik VAT zwolniony”, jak i ten, ktéry nie dokonat zgtosze-
nia rejestracyjnego.

Zasada nr 2. Podatnik VAT ma obowigzek wystawienia faktury dla transakcji z innym przedsiebiorca
bedacym:
W podatnikiem podatku od towardéw i ustug lub
W podatnikiem podatku od wartosci dodanej badz podatku o podobnym charakterze, lub
W osobg prawng niebedacg podatnikiem,
w przypadku gdy przedmiotem tej transakcji jest:
W sprzedaz, ktérej miejscem opodatkowania jest terytorium naszego kraju,
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W dostawa towardéw i $wiadczenie ustug, dla ktérych miejsce opodatkowania znajduje sie poza teryto-
rium Rzeczypospolitej Polskiej, tj. na terytorium panstwa cztonkowskiego innego niz Polska (jesli oso-
ba zobowigzang do zaptaty podatku od wartosci dodanej jest nabywca towaru albo ustugobiorca) lub
na terytorium panstwa trzeciego (art. 106a pkt 2 i art. 106b ust. 1 pkt 1 ustawy).

Zasada nr 3. W obrocie krajowym obowigzek wystawienia faktury nie wystapi, jesli sprzedaz zostata
dokonana na rzecz osoby fizycznej, ktdra nie jest podatnikiem VAT. Faktura jest wystawiana dopiero na
zadanie tej osoby. Istnieje jednak obowigzek wystawienia faktury w przypadku (art. 106b ust. 1 pkt 1-3
ustawy):

W sprzedazy wysytkowej z terytorium kraju,
W sprzedazy wysytkowej na terytorium kraju oraz
W wewnatrzwspoélnotowej dostawy towarow.

Zasada nr 4. Jezeli przed dostawg towaru albo wykonaniem ustugi podatnik otrzymat od innego przed-
siebiorcy catos¢ lub czes¢ zaptaty, np. przedptate, zaliczke, zadatek, rate, wéwczas réwniez ma obowia-
zek wystawienia faktury, ktéra potwierdza otrzymanie tej kwoty. Obowigzek zafakturowania nie dotyczy
zaliczki na poczet WDT oraz czynnosci wymienionych w art. 19a ust. 5 pkt 4 ustawy, np. dostawy mediow
(art. 106b ust. 1 pkt 4 ustawy). Od 1 stycznia 2014 r. fakture zaliczkowa mozna wystawié nie wczesniej niz
30. dnia przed otrzymaniem zaliczki.

Zasada nr 5. Podatnik VAT zwolniony nie musi wystawia¢ faktury w odniesieniu do sprzedazy zwolnio-
nej od podatku. Jest to nowa regulacja, ktéra obowigzuje od 1 stycznia 2014 r. Ma jednak do tego prawo.
Obowigzek wystawienia faktury powstaje u niego dopiero wéwczas, gdy zazada tego nabywca towaru lub
ustugi (art. 106b ust. 2 i ust. 3 pkt 2 ustawy). Dotyczy to réwniez sprzedazy dokonywanej na rzecz pod-
miotu prowadzgcego dziatalno$¢ gospodarcza.

Zasada nr 6. Kazdy podatnik (czynny i zwolniony) ma obowigzek wystawienia faktury na zgdanie na-
bywcy towaru i ustugi, ktéry nie prowadzi dziatalno$ci gospodarczej (konsumenta), jesli zostato ono zgto-
szone w terminie trzech miesiecy, liczagc od konca miesigca, w ktérym dostarczono towar, wykonano
ustuge albo otrzymano catos¢ lub czes$¢ zaptaty (art. 106b ust. 3 ustawy). Obowigzek ten nie dotyczy za-
liczki na poczet WDT oraz czynnosci wymienionych w art. 19a ust. 5 pkt 4 ustawy, np. dostawy mediow,
gdy sg dokonywane na rzecz niepodatnika.

2. Jakie elementy zawiera zwykla faktura

0Od 2013 r. wystawiona przez podatnika faktura nie musi zawiera¢ w swojej tresci stowa ,faktura”. W tej
sytuacji moga powstawac watpliwosci zwigzane z ustaleniem, czy wystawiony dokument stanowi fakture,
czy tez nie. Dotychczas przyjmowato sie, ze fakturg jest dokument, ktéry zawierat elementy wskazane
w rozporzadzeniu z 28 listopada 2011 r. w sprawie faktur. Od 1 stycznia 2014 r. zasada ta zostafa usank-
cjonowana w przepisach ustawy o VAT, ktére zdefiniowaty pojecie faktury.

Wprowadzenie definicji faktury do krajowych przepiséw o VAT ma eliminowa¢ watpliwosci zwigzane
Z rozumieniem tego pojecia. O uznaniu dokumentu za fakture decyduje zatem jego tres¢.

Poprawnie wystawiona faktura powinna zawiera¢ (art. 106e ust. 1 ustawy):

1) date jej wystawienia;

2) kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktéry w sposoéb jednoznaczny identyfikuje
fakture;

3) imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy;
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4) numer, za pomoca ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku (ewentualnie numer, za
pomoca ktdrego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, poprzedzony kodem PL - w przy-
padku WDT i $wiadczenia ustug, dla ktérych zobowigzanym do zapfaty podatku od wartosci dodanej jest
ustugobiorca);

5) numer, za pomocg ktérego nabywca towardw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku
lub podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary lub ustugi (lub ewentualnie nu-
mer z wtasciwym dwuliterowym kodem, za pomoca ktérego nabywca towaru lub ustugi jest ziden-
tyfikowany na potrzeby podatku od wartos$ci dodanej w danym panstwie cztonkowskim - w przy-
padku WDT i $wiadczenia ustug, dla ktérych zobowigzanym do zaptaty podatku od wartosci
dodanej jest ustugobiorca);

6) date dokonania lub zakonczenia dostawy towarow lub wykonania ustugi lub date otrzymania cato-
Sci lub czesci zaptaty przed dokonaniem sprzedazy, o ile taka data jest okreslona i rézni sie od
daty wystawienia faktury;

7) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi;

8) miare i ilos¢ (liczbe) dostarczonych towardéw lub zakres wykonanych ustug;

9) cene jednostkowa towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cene jednostkowg netto);

10) kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu wczeséniejszej zaptaty,
o ile nie zostaty one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;

11) warto$¢ dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcja, bez kwoty podatku
(warto$¢ sprzedazy netto);

12) stawke podatku;

13) sume wartosci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objetg poszczegdlinymi stawkami podat-
ku i sprzedaz zwolniong od podatku;

14) kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczace poszczegdlnych
stawek podatku;

15) kwote naleznosci ogétem.

Zasadniczo podstawowy zakres danych objetych faktura, w poréwnaniu ze stanem prawnym obowig-
zujacym w 2013 r., sie nie zmienit. Obecnie obowigzujgce przepisy nie zawierajg jednak regulacji dotycza-
cej sposobu okreslania daty sprzedazy w zwiazku z dokonaniem sprzedazy o charakterze ciggtym. Do
konca 2013 r. podatnik mégt w takim przypadku poda¢ na fakturze jedynie miesiac i rok dokonania sprze-
dazy. Znowelizowane przepisy art. 106e ustawy o VAT nie zawierajg odpowiednika tej regulacji. Wobec
tego dla sprzedazy ciggtej dokonanej po 31 grudnia 2013 r. na fakturze nalezy podac jej doktadng date,
tj. dzien, miesigc i rok zakonczenia dostawy towardw lub wykonania ustugi.

PRZYKLAD

Podatnik swiadczy ustugi dzierzawy nieruchomosci. Zgodnie z umowag dzierzawy okresem rozlicze-
niowym, za ktoéry wydzierzawiajacy wystawia fakture, jest kwartaf. Za pierwszy kwartat 2014 r. sprze-
dawca wystawi fakture, w ktdrej jako date sprzedazy wskaze 31 marca 2014 r. Jezeli faktura wysta-
wiana jest w dniu sprzedazy, to wystarczy sama data jej wystawienia (31 marca 2014 r.). Jezeli
natomiast sprzedaz jest fakturowana w innym terminie, to konieczne jest wskazanie w jej tresci za-
réowno daty zakoniczenia wykonania ustugi (31 marca 2014 r.), jak i daty wystawienia faktury
(np. 14 kwietnia 2014 r.).
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FAKTURY

2.1. Oznaczenie faktury

Od 1 stycznia 2013 r. przepisy znowelizowanego rozporzadzenia w sprawie faktur nie zawieraty wymo-
gu w zakresie wskazanego oznaczenia faktury. Mimo ze od wejscia w zycie tej zmiany minat juz ponad
rok, w obrocie gospodarczym nadal spotyka sie faktury oznaczane jako ,faktury VAT”. Jak wyjasnito Mi-
nisterstwo Finanséw w broszurze informacyjnej dotyczacej zmian w zakresie fakturowania obowigzuja-
cych od 2013 r., zamieszczonej na stronie internetowej ministerstwa (dalej: broszura w sprawie fakturowa-
nia), pomimo zniesienia obowigzku podawania niektérych danych w fakturze podatnicy, ktérzy np.
oznaczali faktury wyrazami ,faktura VAT”, nadal moga to czyni¢ w nowym stanie prawnym. Wyjasnienie to
zachowuje swojg waznosc¢ takze w 2014 r. Dodatkowo nalezy zauwazyé, ze na fakturach podatnicy moga
réwniez zamieszcza¢ inne dane, ktdre nie sg wymagane jako obowiazkowe.

2.2. Data sprzedazy na fakturze

Mimo zmian od 1 stycznia 2013 r. nadal dopuszczalne jest pozostawienie na fakturze ,daty sprzedazy”
zamiast ,daty dokonania lub zakoriczenia dostawy towarow lub wykonania ustugi”. Zwrot ,data sprzeda-
zy” oznacza to samo co ,data dostawy” czy ,data wykonania ustugi”, gdyz wedtug ustawy o VAT przez
sprzedaz rozumie sie odptatng dostawe towaréw czy Swiadczenie ustug. Jesli wiec data sprzedazy wpi-
sana na fakturze bedzie tozsama z datg dokonania dostawy/zakonczenia dostawy lub wykonania ustugi,
to nie ma powodu, by rezygnowac z takiego okreslenia.

2.3. Faktury za paliwo bez numeru rejestracyjnego pojazdu

Z dniem 1 stycznia 2013 r. zostat zniesiony wymdg wpisywania numeru rejestracyjnego samochodu na
fakturze dokumentujgce sprzedaz paliw silnikowych benzynowych, oleju napedowego oraz gazu, wlewa-
nych do baku samochodu i innych pojazdéw samochodowych. Takze przepisy znowelizowanej ustawy
o VAT, ktére weszty w zycie z dniem 1 stycznia 2014 r., nie zmieniajg tej zasady. Faktura stwierdzajgca
sprzedaz paliw do pojazdu samochodowego nie musi juz zawiera¢ jego numeru rejestracyjnego. Jednak
dla celéw dowodowych warto, by na fakturze stwierdzajgcej zakup paliwa nadal zamieszczany byt numer
rejestracyjny samochodu, mimo ze taki obowigzek nie wystepuje. Numer ten moze stanowi¢ podstawe do
identyfikacji rodzaju pojazdu i ustalenia, czy nabyte do niego paliwo daje prawo do odliczenia podatku
naliczonego (w przypadku samochodu cigzarowego), czy to prawo wytacza (w przypadku samochodu
osobowego). Brak numeru rejestracyjnego moze takze powodowaé ewentualne utrudnienia we wskaza-
niu podstaw do zaliczenia wydatku na zakup paliwa do kosztéw podatkowych w rozumieniu ustaw o po-
datku dochodowym.

2.4. NIP nabywcy na fakturze

Z obowiazujacej do konca 2013 r. regulacji zawartej w § 5 ust. 4 pkt 3 rozporzadzenia z 28 marca
2011 r. w sprawie faktur wynikato, ze faktura mogta nie zawiera¢ numeru, za pomoca ktérego nabywca
towardéw lub ustug byt zidentyfikowany dla podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzy-
mat on towary lub ustugi, w przypadku:

W dostaw energii elektrycznej i cieplnej, gazu przewodowego oraz

B Swiadczenia ustug telekomunikacyjnych, radiokomunikacyjnych oraz

W ustug wymienionych w poz. 140-153, 174 i 175 zatacznika nr 3 do ustawy, tj. ustug zwigzanych z uzdat-
nianiem i dostarczaniem wody za posrednictwem sieci wodociagowych, z odprowadzaniem i oczysz-
czaniem $ciekow, ze zbieraniem, przetwarzaniem i unieszkodliwianiem odpadow, a takze ustug zamia-
tania $mieci i usuwania $niegu oraz pozostatych ustug sanitarnych.

Numer ten musiata jednak zawiera¢ faktura uproszczona, ktéra potwierdzata sprzedaz wymienionych
towaréw lub ustug.

W znowelizowanych przepisach ustawy o VAT nie ma odpowiednika regulacji wytgczajacej obowiazek
podania NIP-u nabywcy w przypadku faktur za media. Oznacza to, ze od 2014 r. faktury dokumentujace
wymienione czynno$ci musza zawiera¢ NIP kupujacego, jesli nabywa on te towary lub ustugi w charakte-
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