.ol Scigga Ksiegowego

<4 | Lista czynnosci zwiqzanych z prawidtowym
RACHUNKOWOSC przeprowadzeniem inwentaryzacji

Rachunkowos¢ kazdej jednostki obejmuje m.in. okresowe ustalanie lub sprawdzanie
w drodze inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i pasywow, co ma na celu rzetel-
ne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy tej jed-
nostki. Inwentaryzacja jest metodq dochodzenia do tego, ile czego jest w jednostce i jakq
warto$¢ stanowi, a btedy z nig zwigzane mogq stanowic naruszenie dyscypliny finansow
publicznych, wiec warto jq przeprowadzi¢ prawidtowo, aby unikng¢ ww. odpowiedzialno-
Sci. Nalezy pamietac, Ze za spis z natury odpowiada jedynie kierownik jednostki.

I. ETAP - przygotowanie inwentaryzacii

Lp. Opis czynnosci Wykonano

Zweryfikowa¢ tres$¢ instrukcji inwentaryzacyjnej np. w zwigzku z uzyskaniem
aktywdw, kférych w jednostce do tej pory nie byto, ze zwréceniem uwagi na jej

1. | zgodno$¢ z obowigzujgcymi przepisami — zmiana fresci instrukcji moze réwniez |Zr
wynikaé z tego, ze wdrozono w jednostce oprogramowanie stuzgce do ewidencii
wyposazenia, kiére umozliwia postugiwanie si¢ kodami kreskowymi i czytnikami.

Opracowaé plan inwentaryzacji (co w poszczegdlnych miesigcach jest do zrobie-
nia, szczegolnie w przypadku posiadania sktadowisk sirzezonych i ferenu strze-
Zonego), w kitérym nalezy okreslié planowane miejsce, termin, rodzaj i zakres |:|
inwentaryzacji (okresli¢ aktywa lub pasywa podlegajqce inwentaryzacii), tak aby

mac skoordynowac te dziatania z innymi dziataniami jednostki w ramach kontroli
zarzqdczej.

Opracowaé harmonogram inwentaryzacji — ustalié, kto i co ma zrobi¢, w jakim ter-
minie, wskazujgc osoby odpowiedzialne za poszczegdine czynnosci inwentaryza-
cyjne, jesli nie wynikajg one bezposrednio z instrukcji inwentaryzacyjnej (harmono- |:|
gram powinien obejmowac¢ wykaz poszczegdlnych czynnosci inwentaryzacyjnych,

jakie kolejno majq by¢ podejmowane, przypadajgce na etap przygofowawczy,
jak tez spisowy oraz rozliczeniowy).
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