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Objasnienia skrotow

BGK Bank Gospodarstwa Krajowego

BIP Biuletyn Informacji Publicznej

FEP Fundusz Emerytur Pomostowych

Fasp Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

FP Fundusz Pracy

FUS Fundusz Ubezpieczen Spotecznych

GKO Gtowna Komisja Orzekajaca w Sprawach o Naruszenie Dyscypliny Finanséw Publicznych

GUS Gtowny Urzad Statystyczny

JST jednostka samorzadu terytorialnego

Ki0 Krajowa Izba Odwotawcza

KST Klasyfikacja Srodkow Trwatych

MSR Miedzynarodowe Standardy Rachunkowos$ci

NBP Narodowy Bank Polski

NIK Najwyzsza Izba Kontroli

NIP numer identyfikacji podatkowej

OFE Otwarty Fundusz Emerytalny

PFRON Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych

PIP Panstwowa Inspekcja Pracy

PKB produkt krajowy brutto

SIwz specyfikacja istotnych warunkow zamowienia

UE Unia Europejska

uzp Urzad Zamowien Publicznych

WPF wieloletnia prognoza finansowa

WPFP Wieloletni Plan Finansowy Panstwa

1F$S zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

Konstytucja RP Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z 2 kwietnia 1997 1. (Dz.U. Nr 78, poz. 483 z pdzn.zm.)

k.c. ustawa z 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (j.t. Dz.U. 2 2014 1. poz. 121 z pozn.zm.)

kk. ustawa z 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz.U. Nr 88, poz. 553 z p6zn.zm.)

kk.s. ustawa z 10 wrzesnia 1999 r. - Kodeks karny skarbowy (j.t. Dz.U. z 2013 1. poz. 186
zpozn.zm.)

k.p. ustawa z 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (jt. Dz.U. z 2014 r. poz. 1502 z pozn.zm.)

kp.a. ustawa z 14 czerwca 1960 1. - Kodeks postepowania administracyjnego (j.t. Dz.U. 2 2013 .
poz. 267 z pézn.zm.)

kp.c. ustawa z 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego (j.t. Dz.U. 2 2014 r. poz. 101
7 p6zn.zm.)

k.s.h. ustawa z 15 wrzesnia 2000 r. - Kodeks spotek handlowych (Dz.U. z 2013 r. poz. 1030

Zpozn.zm.)

Ordynacja podatkowa

ustawa z 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (j.t. Dz.U. 2 2012 1. poz. 749 z pozn.zm.)

Prawo budowlane

ustawa z 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (j.t. Dz.U. z 2013 . poz. 1409 z p6zn.zm.)

uofp

ustawa z 27 sierpnia 2009 . o finansach publicznych (j.t. Dz.U. 2 2013 . poz. 885 z pozn.zm.)
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objasnienia skrétow

ustawa z 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (j.t. Dz.U. z 2014 . poz. 518
zpbzn.zm.)

ustawa o naruszeniu dyscypliny
finansdw publicznych

ustawa z 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow pub-
licznych (j.t. Dz.U. 2 2013 1. poz. 168)

uor ustawa z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz.U. 2 2013 1. poz. 330 z pozn.zm.)

updof ustawa z 26 lipca 1991 1. 0 podatku dochodowym od 0sob fizycznych (j.t. Dz.U. z 2012 .
poz. 361 z pozn.zm.)

updop ustawa z 15 lutego 1992 r. 0 podatku dochodowym od 0s6b prawnych (jt. Dz.U. z 2014 r.
poz. 851 z pozn.zm.)

upol ustawa z 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (j.t. Dz.U. z 2014 r. poz. 849
zpbzn.zm.)

upzp ustawa z 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (jt. Dz.U. z 2013 r. poz. 907

z pozn.zm.)

ustawa o optacie skarbowej

ustawa z 16 listopada 2006 r. 0 optacie skarbowej (j.t. Dz.U. z 2014 r. poz. 1628 z pozn.zm.)

ustawa o samorzadzie gminnym

ustawa z 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (j.t. Dz.U. z 2013 r. poz. 594 z pozn.zm.)

ustawa 0 samorzadzie powiatowym

ustawa z 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (j.t. Dz.U. z 2013 r. poz. 595
zpozn.zm.)

ustawa 0 samorzadzie wojewddztwa

ustawa z 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie wojewodztwa (j.t. Dz.U. z 2013 1. poz. 596
zpozn.zm.)

ustawa o gospodarce komunalnej

ustawa z 20 grudnia 1996 r. o gospodarce komunalnej (j.t. Dz.U. z 2011 r. Nr 45, poz. 236)

ustawa o gospodarce nieruchomosciami

ustawa z 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce nieruchomog$ciami (j.t. Dz.U. z 2014 r. poz. 518
z pozn.zm.)

ustawa o dochodach JST

ustawa z 13 listopada 2003 r. 0 dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (j.t. Dz.U.
72014 1. poz. 1115z pozn.zm.)

ustawa o PPP

ustawa z 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2009 r. Nr 19,
poz. 100 z pozn.zm.)

ustawa o dziatalnosci leczniczej

ustawa z 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (j.t. Dz.U. z 2013 1. poz. 217 z pozn.zm.)

ustawa o systemie oSwiaty

ustawa z 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (j.t. Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
z pozn.zm.)

ustawa o bibliotekach

ustawa z 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (j.t. Dz.U. 2 2012 r. poz. 642 z pozn.zm.)

ustawa emerytalna

ustawa z 17 grudnia 1998 r. 0 emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych
(jt. Dz.U.z 2013 1. poz. 1440 z p6zn.zm.)

ustawa o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze $rodkow
publicznych

ustawa z 27 sierpnia 2004 r. 0 Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow
publicznych (j.t. Dz.U. 2 2008 1. Nr 164, poz. 1027)

ustawa o cudzoziemcach

ustawa z 12 grudnia 2013 1. 0 cudzoziemcach (Dz.U. z 2013 . poz. 1650 z p6zn.zm.)

ustawa o czasie pracy kierowcow

ustawa z 16 kwietnia 2004 r. o czasie pracy kierowcow (j.t. Dz.U. z 2012 r. poz. 1155
7 pozn.zm.)

ustawa o kontroli skarbowej

ustawa z 28 wrzesnia 1991 r. o kontroli skarbowej (j.t. Dz.U. z 2011 r. Nr 41, poz. 214
z pozn.zm.)

ustawa o minimalnym wynagrodzeniu
7a pracg

ustawa z 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz.U. Nr 200,
poz. 1679 z pozn.zm.)

ustawa o NIP

ustawa z 13 pazdziernika 1995 . 0 zasadach ewidencji i identyfikacji podatnikow i ptatnikow
(jt.Dz.U.z 20121 poz. 1314 z p6zn.zm.)

ustawa o ochronie danych osobowych

ustawa z 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (j.t. Dz.U. z 2014 r. poz. 1182
z pozn.zm.)

"




objasnienia skrotow

ustawa o ochronie zdrowia przed
nastepstwami uzywania tytoniu
i wyrobow tytoniowych

ustawa z 9 listopada 1995r. 0 ochronie zdrowia przed nastgpstwami uzywania tytoniu i wyro-
bow tytoniowych (Dz.U. z 1996 1. Nr 10, poz. 55 z p6zn.zm.)

ustawa o organizmach genetycznie
zmodyfikowanych

ustawaz 22 czerwca 2001 r. 0 organizmach genetycznie zmodyfikowanych (j.t. Dz.U.z 2007 .
Nr 36, poz. 233 z p6zn.zm.)

ustawa o PIP

ustawa z 13 kwietnia 2007 r. o Panstwowej Inspekcji Pracy (j.t. Dz.U. z 2012 r. poz. 404
zpbzn.zm.)

ustawa o podatku od spadkow
i darowizn

ustawa z 28 lipca 1983 r. o podatku od spadkéw i darowizn (j.t. Dz.U. z 2009 r. Nr 93,
poz. 768 z pozn.zm.)

ustawa o podatku akeyzowym

ustawa z 6 grudnia 2008 r. o podatku akcyzowym (j.t. Dz.U. z 2014 1. poz. 752)

ustawa o powszechnym obowiazku
obrony

ustawa z 21 listopada 1967 r. 0 powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej
(jt. Dz.U.z 2012 1. poz. 461 z pozn.zm.)

ustawa o pracownikach samorzadowych

ustawa z 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (j.t. Dz.U.z 2014 . poz. 1202)

ustawa o pracownikach tymeczasowych

ustawa z 9 lipca 2003 . o zatrudnianiu pracownikow tymczasowych (Dz.U. Nr 166,
poz. 1608 z p6zn.zm.)

ustawa o pracy na morskich statkach
handlowych

ustawa z 23 maja 1991 r. o pracy na morskich statkach handlowych (j.t. DzU. z 2014 1.
poz. 430)

ustawa o promocii zatrudnienia

ustawa z 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (j.t. Dz.U.
72013 1. poz. 674 z pézn.zm.)

ustawa o rehabilitacji osob
niepetnosprawnych

ustawa z 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob
niepetnosprawnych (j.t. Dz.U. z 2011 r. Nr 127, poz. 721 z pozn.zm.)

ustawa o stuzbie cywilnej

ustawa z 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (j.t. Dz.U. z 2014 1. poz. 1111 z pozn.zm.)

ustawa o statystyce publicznej

ustawa z 29 czerwca 1995 1. o statystyce publicznej (j.t. Dz.U. 2 2012 r. poz. 591 z pézn.zm.)

ustawa o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej

ustawa z 2 lipca 2004 r. 0 swobodzie dziatalnosci gospodarczej (j.t. Dz.U. z 2013 .
poz. 672 z pozn.zm.)

ustawa o szczegdlnych rozwigzaniach
Zwiazanych z ochrong miejsc pracy

ustawa z 11 pazdziernika 2013 1. 0 szczegdInych rozwigzaniach zwigzanych z ochrong miejsc
pracy (Dz.U. z 2013 1. poz. 1291)

ustawa o fransporcie drogowym

ustawa z 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (j.t. Dz.U.z 2013 r. poz. 1414 z pozn.zm.)

ustawa o transporcie kolejowym

ustawa z 28 marca 2003 1. o transporcie kolejowym (j.t. Dz.U. 2 2013 . poz. 1594 z pozn.zm.)

ustawa o Trojstronnej Komisji do Spraw
Spoteczno-Gospodarczych i wojewddz-
kich komisjach dialogu spotecznego

ustawa z 6 lipca 2001 r. o Tréjstronnej Komisji do Spraw Spoteczno-Gospodarczych i woje-
wodzkich komisjach dialogu spotecznego (Dz.U. Nr 100, poz. 1080 z p6zn.zm.)

ustawa o frzynastkach

ustawa z 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jed-
nostek sfery budzetowej (j.t. Dz.U. z 2013 1. poz. 1144)

ustawa o VAT

ustawa z 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (j.t. Dz.U.z 2011 r.Nr 177, poz. 1054
zpozn.zm.)

ustawa o PCC

ustawa z 9 wrzesnia 2000 r. o podatku od czynnosci cywilnoprawnych (j.t. Dz.U. z 2010 r.
Nr 101, poz. 649 z pozn.zm.)

ustawa o wolontariacie/ustawa
0 dziatalnosci pozytku publicznego

ustawa z 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie (j.t. Dz.U.
72014 1. poz. 1118 z pozn.zm.)

ustawa o zmianie ustawy o zakwatero-
waniu Sit Zbrojnych RP

ustawaz 16 kwietnia 2004 r. o zmianie ustawy o zakwaterowaniu Sit Zbrojnych Rzeczypospolite]
Polskiej oraz nigktorych innych ustaw (Dz.U. Nr 116, poz. 1203 z pozn.zm.)

ustawa o zryczattowanym podatku
dochodowym od niektérych przychodow
osigganych przez osoby fizyczne

ustawa z 20 listopada 1998 1. 0 zryczattowanym podatku dochodowym od niektorych przy-
chodow osigganych przez osoby fizyczne (Dz.U. Nr 144, poz. 930 z p6zn.zm.)
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objasnienia skrétow

ustawa o zwolnieniach grupowych

ustawa z 13 marca 2003 r. 0 szczegolnych zasadach rozwiazywania z pracownikami sto-
sunkow pracy z przyczyn niedotyczacych pracownikow (Dz.U. Nr 90, poz. 844 z p6zn.zm.)

ustawa o Swiadczeniach rodzinnych

ustawa z 28 listopada 2003 r. 0 Swiadczeniach rodzinnych (j.t. Dz.U. z 2013 1. poz. 1456
z pozn.zm.)

ustawa systemowa

ustawa z 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (j.t. Dz.U. z 2013 r.
poz. 1442 z pozn.zm.)

ustawa zasitkowa

ustawa z 25 czerwca 1999 r. o Swiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia spotecznego
w razie choroby i macierzynstwa (j.t. Dz.U. 2 2014 r. poz. 159)

ustawa o komercjalizacji i prywatyzacji

ustawa z 30 sierpnia 1996 1. 0 komercjalizacji i prywatyzacji (jt. Dz.U. z 2013 1. poz. 216
z pozn.zm.)

ustawa o ochronie roszczei pracow-
niczych

ustawa z 13 lipca 2006 1. 0 ochronie roszczen pracowniczych w razie niewyptacalnosci pra-
codawcy (j.t. Dz.U.z 2014 r. poz. 272 z pdzn.zm.)

Prawo autorskie

ustawa z 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U. z 2006 r.
Nr 90, poz. 631 z pozn.zm.)

Prawo celne

ustawa z 19 marca 2004 r. - Prawo celne (Dz.U. z 2013 1. poz. 727 z pézn.zm.)

Prawo upadtosciowe i naprawcze

ustawa z 28 lutego 2003 r. - Prawo upadtosciowe i naprawcze (j.t. Dz.U.z 2012 r. poz. 1112
zpbzn.zm.)

rozporzdzenie o podrézach stuzbowych

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z 29 stycznia 2013 . w sprawie nalezno-
$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce
sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz.U. z 2013 1. poz. 167)

rozporzadzenie w sprawie gospodar-
ki finansowej jednostek budzetowych
i zaktadéw budzetowych

rozporzadzenie Ministra Finansow z 7 grudnia 2010 1. w sprawie sposobu prowadzenia gospo-
darki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zakfadéw budzetowych (Dz.U.
Nr 241, poz. 1616 z pozn.zm.)

rozporzadzenie o klasyfikacji budzetowej

rozporzadzenie Ministra Finansow z 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikaci
dochoddw, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz Srodkow pochodzacych ze zrodet zagra-
nicznych (j.t. Dz.U.z 2014 1. poz. 1053 z pozn.zm.)

rozporzadzenie w sprawie klasyfika-
cji czesci budzetowych oraz ich dys-
ponentow

rozporzadzenie Ministra Finanséw z 4 grudnia 2009 r. w sprawie klasyfikacji czesci budze-
towych oraz okreslenia ich dysponentow (j.t. Dz.U. z 2014 r. poz. 413)

rozporzadzenie o klasyfikacji wydatkow
strukturalnych

rozporzadzenie Ministra Finansow z 10 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji
wydatkow strukturalnych (Dz.U. Nr 44, poz. 255)

rozporzadzenie o sprawozdawczosci
budzetowej

rozporzadzenie Ministra Finanséw z 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budze-
towej (Dz.U. 22014 1. poz. 119)

rozporzdzenie o sprawozdaniach
w zakresie operacii finansowych

rozporzadzenie Ministra Finansow z 4 marca 2010 1. w sprawie sprawozdan jednostek sekto-
ra finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U. Nr 43, poz. 247 z pozn.zm.)

rozporzadzenie o sprawozdawczosci
budzetowej w uktadzie zadaniowym

rozporzadzenie Ministra Finansow z 18 grudnia 2011 . w sprawie sprawozdawczosci budze-
towej w ukfadzie zadaniowym (Dz.U. Nr 298, poz. 1766)

rozporzadzenie w sprawie rodzajow
i trybu dokonywania operacji na rachun-
kach bankowych

rozporzadzenie Ministra Finansow z 20 grudnia 2010 r. w sprawie rodzajow i trybu dokonywa-
nia operacji na rachunkach bankowych prowadzonych dla obstugi budzetu panstwa w zakresie
krajowych Srodkow finansowych oraz zakresu i terminow udostepniania informacii o stanach
$rodkow na tych rachunkach (Dz.U. Nr 249, poz. 1667 z p6zn.zm.)

rozporzadzenie w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz plandw kont

rozporzadzenie Ministra Finansow z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachun-
kowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorial-
nego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych fundu-
szy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz.U. 2 2013 1. poz. 289)
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objasnienia skrétow

rozporzadzenie w sprawie zasad
udzielania urlopu

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 8 stycznia 1997 r. w sprawie szczego-
towych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania i wyptacania wynagrodzenia za
czas urlopu oraz ekwiwalentu pienieznego za urlop (Dz.U. Nr 2, poz. 14 z p6zn.zm.)

rozporzadzenie sktadkowe

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 18 grudnia 1998 r. w sprawie szczegé-
towych zasad ustalania podstawy wymiaru skfadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe
(Dz.U. Nr 161, poz. 1106 z p6zn.zm.)

rozporzadzenie w sprawie okreslenia
rodzajow deklaracii, kidre moga

byé sktadane za pomoc Srodkéw
komunikacii elektronicznej

rozporzadzenie Ministra Finanséw z 5 czerwca 2013 1. w sprawie okre$lenia rodzajow deklara-
cji, ktore moga by¢ skfadane za pomoca Srodkow komunikacji elektronicznej (Dz.U. z 2013 .
poz. 669 z pézn.zm.)

rozporzadzenie w sprawie wieku
emerytalnego pracownikow
zatrudnionych w szczegdlnych
warunkach lub w szczegdlnym
charakierze

rozporzadzenie Rady Ministrow z 7 lutego 1983 r. w sprawie wieku emerytalnego pracowni-
kow zatrudnionych w szczegolnych warunkach lub w szczegolnym charakterze (Dz.U. Nr 8,
poz. 43 z p6zn.zm.)

rozporzadzenie w sprawie wykazu prac
szezegdlnie uciazliwych lub szkodliwych
dla zdrowia kobiet

rozporzadzenie Rady Ministrow z 10 wrzesnia 1996 r. w sprawie wykazu prac szczegolnie
uciazliwych lub szkodliwych dla zdrowia kobiet (Dz.U. Nr 114, poz. 545 z p6zn.zm.)

rozporzadzenia w sprawie warunkow
emitowania bondw skarbowych

rozporzadzenie Ministra Finansow z 30 sierpnia 2013 r. w sprawie warunkow emitowania
bonow skarbowych (Dz.U. z 2013 1. poz. 1088)

rozporzadzenie w sprawie zwolnief
od podatku od towardw i ustug

rozporzadzenie Ministra Finansow z 20 grudnia 2013 1. w sprawie zwolnien od podatku
od towardw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien (Dz.U. z 2013 1. poz. 1722)

rozporzadzenie w sprawie zwrotu
kosztow uzywania pojazdow

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania
oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych samochoddw
osobowych, motocykli i motorowerdw nigbedacych wiasnoscig pracodawcey (Dz.U. Nr 27,
poz. 271 z pozn.zm.)

rozporzadzenie w sprawie
wynagradzania pracownikow
samorzadowych

rozporzadzenie Rady Ministrow z 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzadowych (j.t. Dz.U. 2 2014 1. poz. 1786)

rozporzadzenie w sprawie okreslenia
wzoréw formularzy ZUS

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z 23 pazdziernika 2009 r. w sprawie okre-
$lenia wzorow zgtoszen do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego, imiennych
raportow miesiecznych i imiennych raportow miesiecznych korygujacych, zgtoszen ptatnika,
deklaracji rozliczeniowych i deklaraci rozliczeniowych korygujacych, zgtoszen danych o pracy
w szczegolnych warunkach lub o szczegdlnym charakterze oraz innych dokumentow (Dz.U.
Nr 186, poz. 1444 z pozn.zm.)

rozporzadzenie w sprawie zwolniefi
Z obowigzku ewidencjonowania

rozporzadzenie Ministra Finansow z 4 listopada 2014 r. w sprawie zwolnien z obowigzku
prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych (Dz.U. z 2014 r. poz. 1544)

komunikat nr 23 w sprawie standardow
kontroli zarzadezej

komunikat nr 23 Ministra Finansow z 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow kontroli
zarzadczej dla sektora finansow publicznych (Dz.Urz. MF Nr 15, poz. 84)

rozporzadzenie w sprawie
szczegétowych zasad wyptacania
odsetek za opdznienie w ustaleniu
lub wyptacie $wiadczen z ubezpieczen
spotecznych

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z 1 lutego 1999 r. w sprawie szczegoto-
wych zasad wyptacania odsetek za opdznienie w ustaleniu lub wyptacie $wiadczen z ubez-
pieczen spotecznych (Dz.U. Nr 12, poz. 104)
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} Absolutorium

Definicja podstawowa

Wyrazona przez organ stanowiacy w odpowiedniej
formie akceptacja dla dziafan organu wykonawcze-
go w zakresie realizacji budzetu.

W rachunkowosci

Udzielenie absolutorium jest wymagane odnosnie
do wykonania:
® budzetu panstwa - art. 226 Konstytucji RP,
® budzetéow JST - art. 271 uofp oraz art. 18
ust. 2 pkt 4, art. 18a ust. 3 ustawy o samorza-
dzie gminnym, art. 12 pkt 6, art. 13 ust. 2, art. 16
ust. 3, art. 30 ustawy o samorzadzie powiato-
wym, art. 18 pkt 10, art. 19 ust. 3, art. 30 ust. 3,
art. 34 ustawy o samorzadzie wojewddztwa.
W zakresie budzetu panstwa Sejm udziela Radzie
Ministréw absolutorium w formie uchwaty o udzie-
leniu absolutorium, podejmowanej po rozpatrze-
niu sprawozdania z wykonania ustawy budzeto-
wej wraz z informacjg o stanie zadfuzenia pan-
stwa, przedktadanego mu przez Rade Ministrow
w ciggu 5 miesiecy od zakonczenia roku budzeto-
wego, zaopiniowanego przez NIK. Na rozpatrzenie
sprawozdania Sejm ma 90 dni od dnia jego otrzy-
mania. Odmowa udzielenia absolutorium réwniez
nastepuje w drodze uchwaty Sejmu. Moze ona by¢
podstawg do wszczecia postepowania majacego
na celu rozwigzanie Rady Ministrow (wyrazenia
przez Sejm Radzie Ministrow wotum nieufno$ci
- art. 158 Konstytucji RP).
W zakresie budzetéw JST absolutorium jest udzie-
lane zarzadowi JST (wojtowi, burmistrzowi, prezy-
dentowi miasta, zarzadowi powiatu lub zarzadowi
wojewodztwa) przez organ stanowigcy JST (rade
gminy, rade powiatu, sejmik wojewddztwa) w for-
mie uchwaty, po zapoznaniu sie:
® ze sprawozdaniem z wykonania budzetu JST,
® ze sprawozdaniem finansowym,
® z opinig z badania sprawozdania finansowego
sporzadzong przez biegtego rewidenta (doty-
czy JST, w ktérych liczba mieszkancow, ustalo-

na przez GUS, na 31 grudnia roku poprzedzaja-
cego rok, za ktéry sporzadzono sprawozdanie,
przekroczyfa 150 000 - art. 268 uofp),

® z opinig regionalnej izby obrachunkowej o spra-
wozdaniu z wykonania budzetu JST,

e zinformacjg o stanie mienia JST,

e ze stanowiskiem komisji rewizyjnej w sprawie
udzielenia lub odmowy udzielenia absolutorium
dla zarzadu (art. 270 ust. 2-3 uofp),

® zewentualnymi dodatkowymi wyja$nieniami zto-
zonymi przez zarzad odno$nie do sprawozda-
nia z wykonania budzetu i sprawozdania finan-
sowego.

Uchwata w sprawie udzielenia absolutorium powin-

na by¢ podjeta przez organ stanowigcy JST nie p6z-

niej niz do 30 czerwca roku nastepujacego po roku
budzetowym, za ktéry zostaty ztozone ww. sprawo-
zdania i informacje. Odmowa udzielenia absoluto-
rium nastepuje réowniez w formie uchwaty organu
stanowigcego JST. Jest ona réwnoznaczna z pod-
jeciem inicjatywy przeprowadzenia referendum

w sprawie odwotania woéjta gminy (odpowiednio

ze ztozeniem wniosku o odwotanie zarzadu powia-

tu lub zarzadu wojewodztwa).

> Agencja wykonawcza

Definicja podstawowa

Panstwowa jednostka organizacyjna nalezaca do
sektora finanséw publicznych, wyposazona w 0so-
bowo$¢ prawng, tworzona na podstawie odrebne;j
ustawy w celu realizacji zadan panstwa, nadzorowa-
na przez centralny organ administracji publicznej.
Forma organizacyjna agencji wykonawczej zostata
w Polsce wprowadzona wraz z reformg finanséw
publicznych przeprowadzong w 2010 r. Obecnie
(rok 2015) funkcjonuje 10 agencji wykonawczych:
1) Agencja Rezerw Materiafowych utworzona na
podstawie ustawy z 29 pazdziernika 2010 r.
o rezerwach strategicznych - organem nadzo-
rujgcym jest minister wtasciwy do spraw gospo-
darki,

Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci
utworzona na podstawie ustawy z 9 listopada
2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci - organem nadzorujacym
jest minister wiaéciwy do spraw gospodarki,
Narodowe Centrum Nauki utworzone na podsta-
wie ustawy z 30 kwietnia 2010 r. o Narodowym

2
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agencja wykonawcza

Centrum Nauki - organem nadzorujacym jest

minister wtasciwy do spraw nauki,

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju utworzo-

ne na podstawie ustawy z 30 kwietnia 2010 .

o Narodowym Centrum Badan i Rozwoju - orga-

nem nadzorujagcym jest minister wtasciwy do

spraw nauki,

Agencja Mienia Wojskowego utworzona na pod-

stawie ustawy z 30 maja 1996 r. o gospodaro-

waniu niektérymi sktadnikami Mienia Skarbu

Panstwa oraz o Agencji Mienia Wojskowego

- organem nadzorujacym jest Minister Obrony

Narodowej,

Wojskowa Agencja Mieszkaniowa utworzona na

podstawie ustawy z 22 czerwca 1995 . o zakwa-

terowaniu sit zbrojnych Rzeczypospolitej

Polskiej - organem nadzorujacym jest Minister

Obrony Narodowej,

Centralny O$rodek Badarn Odmian Roslin

Uprawnych utworzony na podstawie ustawy

z 25 listopada 2010 r. o Centralnym Os$rodku

Badania Odmian Ro$lin Uprawnych - organem

nadzorujacym jest minister wtasciwy do spraw

rolnictwa,

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji

Rolnictwa utworzona na podstawie ustawy

z 9 maja 2008 r. o Agencji Restrukturyzacji

i Modernizacji Rolnictwa - organem nadzoru-

jacym jest minister wtasciwy do spraw rozwoju

wsi, a w zakresie gospodarki finansowej - mini-
ster wtasciwy do spraw finanséw publicznych,

Agencja Nieruchomosci Rolnych utworzona

na podstawie ustawy z 19 pazdziernika 1991 r.

0 gospodarowaniu nieruchomos$ciami rolnymi

Skarbu Panstwa - organem nadzorujgcym jest

minister wtasciwy do spraw rozwoju wsi,

10) Agencja Rynku Rolnego utworzona na podsta-
wie ustawy z 11 marca 2004 r. o Agencji Rynku
Rolnego i organizacji niektérych rynkéw rolnych
- organem nadzorujgcym jest minister wtasciwy
do spraw rynkéw rolnych, a w zakresie gospo-
darki finansowej - minister wtasciwy do spraw
finanséw publicznych.

Agencja wykonawcza dziata na podstawie usta-
Wy 0 jej utworzeniu i statutu. Sposéb prowadzenia
gospodarki finansowej przez agencje jest ustalony
ogdlnie w art. 18-22 uofp, a szczegdtowe uregulo-
wania odnoszace sie do poszczegdlnych agenciji
sg zawarte w ustawach o ich utworzeniu oraz roz-
porzadzeniach wykonawczych.
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W rachunkowosci

Agencja wykonawcza prowadzi samodzielnie

gospodarke finansowg przydzielonym jej mieniem

na podstawie rocznego planu finansowego usta-

lanego przez jej wtasciwy organ i zatwierdzane-

go przez ministra sprawujacego nad nig nadzér

przed przekazaniem go Ministrowi Finanséw w celu

uwzglednienia odpowiednich danych w budzecie

panstwa. Agencja wykonawcza jest powigzana

z budzetem panstwa poprzez:

e dotacje udzielane na zasadach okre$lonych
w ustawach szczegolnych,

® obowigzek wptaty nadwyzki srodkéw finanso-
wych ustalonej na koniec roku budzetowego
w terminie do 30 czerwca roku nastepujacego
po roku, w ktérym nadwyzka ta powstata.

Roczny plan finansowy agencji wykonawczej obej-

muje:

e przychody z prowadzonej dziatalno$ci,

o dotacje z budzetu panstwa,

e zestawienie kosztéw funkcjonowania agencji

wykonawczej oraz realizacji przez nia zadan

ustawowych (z uwzglednieniem kosztéw realiza-

cji tych zadan przez inne podmioty), z wyszcze-

goélnieniem wynagrodzen i sktadek od nich nali-

czanych, pfatnosci odsetkowych wynikajacych

z zaciagnietych zobowigzan oraz zakupu towa-

row i ustug,

wynik finansowy,

$rodki na wydatki majatkowe,

$rodki przyznane innym podmiotom,

stan naleznoéci i zobowigzan na poczatek

i koniec roku,

o stan Srodkdéw pienieznych na poczatek i koniec
roku.

Planowane wydatki agencji wykonawczej nie moga

by¢ wyzsze niz planowane dochody. Naruszenie tej

zasady jest mozliwe wytacznie za zgoda ministra

sprawujacego nadzor nad agencja, wydana w poro-

zumieniu z Ministrem Finanséw.

Zmiany przychodoéw i kosztéw ujetych w planie

finansowym agencji w ciggu roku moga by¢ doko-

nywane po uzyskaniu zgody ministra sprawujace-

go nadzér nad agencja, poprzedzonej uzyskaniem

opinii komisji sejmowej wtasciwej do spraw budze-

tu, pod warunkiem ze nie spowodujg powigksze-

nia zobowigzan agencji ani pogorszenia jej plano-

wanego wyniku finansowego. O dokonanych zmia-

nach nalezy niezwtocznie powiadomi¢ Ministra

Finansow.



akcja

Agencja wykonawcza moze zaciagga¢ zobowigzania
na okres przekraczajacy rok budzetowy, jesli jest
to konieczne do realizacji danego zadania, a wydat-
ki niezbedne do obstugi tych zobowigzan znajdujg
sie w jej rocznym planie finansowym.

» Akcja

Definicja podstawowa

Papier wartosciowy emitowany przez spétki akeyj-
ne i komandytowo-akcyjne, potwierdzajacy nabycie
praw majatkowych i niemajatkowych wynikajacych
z uczestnictwa ich posiadacza w spofce.

W rachunkowosci

Akcje moga mie¢ postaé:

1) materialng, czyli sporzadzonego na pi$mie

dokumentu zawierajacego w swojej tresci, pod

rygorem niewaznoséci, dane na temat:

o firmy, adresu i siedziby spéftki, ktéra je wyemi-
towata,

® oznaczenia sadu rejestrowego i numeru, pod
ktorym spoétka jest wpisana do rejestru,

o daty zarejestrowania spoftki i wystawienia
akeiji,

o warto$ci nominalnej, serii, numeru, rodzaju
akcji i uprawnien szczegdlnych wynikajacych
z akcji,

o wysokosci dokonanej wptaty (dotyczy akcji
imiennych),

® ograniczen co do rozporzadzania akcja,

® postanowien statutu o zwigzanych z akcja
obowigzkach wobec spétki,

oraz piecze¢ spotki i podpis zarzadu,

zdematerializowana, czyli zapisu na rachun-

ku papieréw warto$ciowych prowadzonym

przez biuro maklerskie (w tej formie wyste-

puja akcje spétek dopuszczonych do obrotu

publicznego).

Rozréznienie to jest istotne z punktu widzenia reali-

zacji przez jednostki obowigzkdw z zakresu inwen-

taryzacji aktywéw wynikajacych z art. 26 ust. 1

pkt 12 uor, zgodnie z ktérymi papiery wartoscio-

we powinny byé inwentaryzowane rokrocznie, na

ostatni dziers roku obrotowego, w drodze:

® spisu z natury - akcje w postaci materialnej,

® uzyskania od kontrahentéw potwierdzen pra-
widtowosci wykazanego w ksiegach rachunko-
wych jednostki stanu tych aktywow oraz wyjas-
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nienia i rozliczenia ewentualnych réznic - akcje
w postaci zdematerializowanej.

W sektorze finanséw publicznych akcje mogg znaj-

dowa¢ sie w posiadaniu Skarbu Panstwa lub JST.

Pozostate jednostki tworzace, zgodnie z art. 9 uofp,

sektor finansow publicznych nie moga mie¢, obej-

mowac lub nabywaé akcji w spétkach (art. 49 uofp),
chyba ze odrebna ustawa stanowi inaczej.

Akcje nalezace do Skarbu Panstwa to przede

wszystkim akcje spoétek akcyjnych z udziatem

Skarbu Panstwa powstatych w wyniku komer-

cjalizacji przedsiebiorstw panstwowych (ustawa

z 30 sierpnia 1996 r. o komercjalizacji i prywatyza-

cji). Uprawnienia wynikajace z tych akcji wykonuje

minister wtasciwy do spraw Skarbu Panstwa. Skarb

Panstwa moze takze mie¢ akcje w spétkach akceyj-

nych lub komandytowo-akcyjnych utworzonych na

podstawie przepiséw szczegdlnych (np. ustawy

o PPP, ustawy o dziafalnoéci leczniczej) - upraw-

nienia z posiadanych akcji wykonuje organ admini-

stracji rzadowej, ktory zawigzat spétke.

Jednostki samorzadu terytorialnego (gmina,

powiat, wojewddztwo) moga mie¢ akcje w tworzo-

nych przez siebie:

e spoétkach akcyjnych stuzgcych wykonywaniu
zadan o charakterze uzytecznosci publicz-
nej, ktérych celem jest biezace i nieprzerwane
zaspokajanie potrzeb ludnoéci w drodze $wiad-
czenia ustug powszechnie dostepnych (art. 9
ust. 1 w zwigzku z art. 1 ust. 2 i art. 2 ustawy
0 gospodarce komunalnej),

o spotkach komandytowo-akcyjnych tworzonych
w ramach partnerstwa publiczno-prywatnego
(art. 9 ust. 2 ustawy o gospodarce komunalnej
w zwigzku z art. 14 ust. 1 ustawy o PPP),

e podmiotach leczniczych dziatajacych w formie
spoétek kapitatowych (art. 6 ust. 2 pkt 1i ust. 8
ustawy o dziatalnosci leczniczej).

Jednostki samorzadu terytorialnego moga mie¢

takze akcje w spotkach, ktérych zakres dziafa-

nia pozostaje poza sferg uzytecznosci publicz-

nej. Dotyczy to np. gminy, ktdra zgodnie z art. 10

ust. 1-3 ustawy o gospodarce komunalnej moze:

1) utworzy¢ spotke akcyjng lub przystapi¢ do niej,
jesli:
® istniejg niezaspokojone potrzeby wspdinoty

samorzadowej na rynku lokalnym, natomiast
wystepujace w gminie bezrobocie w znacz-
nym stopniu wptywa ujemnie na poziom
zycia wspolnoty samorzadowej, a zastoso-
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akredytywa budzetowa

wanie innych dziatan i wynikajacych z obo-
wigzujacych przepiséw $rodkéw prawnych
nie doprowadzito do aktywizacji gospodar-
czej, w szczegoélnosci do znacznego ozywie-
nia rynku lokalnego oraz trwatego ogranicze-
nia bezrobocia,

e zbycie sktadnika mienia komunalnego moga-
cego stanowi¢ wkfad niepieniezny gminy do
spotki albo rozporzadzenie nim w inny spo-
so6b spowoduje dla gminy powazng strate
majatkowa;

mie¢ akcje spotek zajmujacych sie czynnoscia-

mi bankowymi, ubezpieczeniowymi oraz dzia-

talnoscig doradcza, promocyjna, edukacyjna

i wydawniczg na rzecz samorzadu terytorialne-

go, a takze innych spétek waznych dla rozwoju

gminy, w tym klubéw sportowych.

Poza sferg uzyteczno$ci publicznej tworzy¢ spotki

akcyjne i przystepowac do nich moze takze woje-

woédztwo samorzadowe, pod warunkiem ze dzia-
talno$é tych spotek polega na wykonywaniu czyn-
nosci promocyjnych, edukacyjnych, wydawniczych
oraz na wykonywaniu dziatalno$ci w zakresie tele-
komunikacji, sfuzacych rozwojowi wojewddztwa

(art. 10 ust. 4 ustawy o gospodarce komunalnej

w zwigzku z art. 13 ust. 2 ustawy o samorzadzie

wojewodztwa).

n
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) Akredytywa budzetowa

Definicja podstawowa

Forma rozliczenia bezgotéwkowego polegajaca na
czasowym wyodrebnieniu $rodkéw budzetowych
przez jednostke budzetowg (zleceniodawca) dla
osoby fizycznej, osoby prawnej badz innej jedno-
stki organizacyjnej (beneficjenci) w celu realizacji
przez nie zadan zleconych i finansowanych przez
te jednostke budzetowa.

W rachunkowosci

Jednostka budzetowa, otwierajac na swym koncie
rachunek bankowy (akredytywe), udziela petnomoc-
nictwa do dysponowania przekazanymi srodkami na
wykonanie powierzonych zadan w okreélonym cza-
sie. W przypadku udzielonej akredytywy jednostka
budzetowa gromadzi srodki finansowe na dodatko-
wym wyodrebnionym rachunku bankowym.

W panstwowych jednostkach budzetowych decy-
zje o otwarciu dodatkowego rachunku bankowe-

18

go podejmuje kierownik tej jednostki po uzyska-
niu zgody dysponenta gtownego. Pomocniczy
rachunek bankowy otwiera sie na czas okre$lo-
ny lub do odwotania. Srodki niewykorzystane do
konca roku budzetowego lub niewykorzystane
w okresie powierzonego zadania nalezy zwrécié
na rachunek biezacy wydatkéw jednostki budze-
towej. Srodki finansowe z tytutu oprocentowania
kwot zgromadzonych na tym rachunku stanowig
dochody budzetowe.
Ewidencja operacji dotyczacych srodkéw pienigz-
nych wydzielonych na wyodrebnionym rachunku
bankowym dla akredytywy budzetowej moze by¢
prowadzona na koncie 139 ,Inne rachunki bankowe”.
Ewidencja na tym koncie przebiega nastepujaco:
e Wn - wptywy wyodrebnionych $rodkéw pienigz-
nych z tytutu udzielonej akredytywy,
e Ma - wypfaty tych Srodkdw.
Ksiegowania wptywdw i wyptat wydzielonych $rod-
kéw z tytutu akredytywy na koncie 139 dokonuije sie
wytacznie na podstawie dokumentéw bankowych.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 139
powinna zapewni¢ ustalenie stanu Srodkéw pieniez-
nych dla kazdego wydzielonego rachunku banko-
wego oraz wedtug kontrahentéw.

} Akta osobowe

Definicja podstawowa

Zbiér dokumentéw pracowniczych dotyczacych
nawigzania, przebiegu i zakonczenia stosunku pracy.

W prawie pracy

Pracodawca jest zobowigzany do prowadzenia dla

kazdego pracownika akt osobowych. Akta osobo-

we pracownika sktadajg sie z 3 czesci i obejmuija:

® w czesci A - dokumenty zgromadzone w zwigz-
ku z ubieganiem sig o zatrudnienie, np. $wiadec-
twa pracy z poprzednich miejsc pracy, $wiadec-
two ukonczenia szkoty, kwestionariusz osobowy,

e w czesci B - dokumenty dotyczace nawigza-
nia stosunku pracy i przebiegu zatrudnienia,
np. umowe o prace, zaswiadczenie o ukofczeniu
szkolenia bhp, dokumenty zwigzane z przyzna-
niem pracownikowi nagrody lub wymierzeniem
kary porzadkowej,

e w czesci C - dokumenty zwigzane z zakoncze-
niem stosunku pracy, np. o$wiadczenie o wypo-
wiedzeniu umowy, kopie $wiadectwa pracy.



aktywa

Dokumenty znajdujace sie w poszczegdlnych czes-
ciach akt osobowych powinny by¢ utozone w spo-
sob chronologiczny oraz ponumerowane.
Pracodawca przechowuje w aktach osobowych
odpisy lub kopie sktadanych przez pracownika
dokumentéw, a oryginatéw moze zadac¢ tylko do
wgladu albo sporzadzenia z nich kopii.

Akta osobowe powinny by¢ przechowywane w spo-
sob uniemozliwiajgcy dostep do nich oséb nieupo-
waznionych. Zawierajg one bowiem dane osobowe
pracownikéw.

Nieprowadzenie akt osobowych pracownikéw oraz
ich niewfasciwe przechowywanie jest zagrozone
karg grzywny od 1000 zt do 30 000 zf.

» Aktualizacja wyceny

Definicja podstawowa

Czynno$¢ polegajaca na urealnieniu poczatkowe;j
warto$ci majatkowej jednostki.

W rachunkowosci

Aktualizacja wyceny $rodkéw trwatych polega na
umozliwieniu urealnienia poczatkowej wartosci $rod-
kéw trwatych i dokonanego ich umorzenia w ksie-
gach rachunkowych jednostki, w celu ustalenia ich
warto$ci w bilansie. W wyniku aktualizacji wyceny
$rodkéw trwatych ich warto$é ksiegowa netto nie
powinna by¢ wyzsza od ich wartosci godziwej, ktd-
rej odpisanie w przewidzianym okresie dalszego ich
uzytkowania jest ekonomicznie uzasadnione.
Aktualizacji wyceny powinno sie dokonywaé w sytu-
acji, gdy warto$¢ ksiegowa $rodkow trwatych zna-
czaco odbiega od ich aktualnej wartosci rynko-
wej. Przeprowadza sie jg w ciagu roku budzeto-
wego, gdy nastapita trwafa utrata wartosci tych
$rodkdéw, oraz obowigzkowo na dzien bilanso-
wy. Aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych nalezy
dokonywa¢, uwzgledniajac tzw. zasade ostroznoéci
(patrz: zasada ostroznosci). Aktualizacje wartos$ci
rzeczowych aktywoéw obrotowych przeprowadza
sie wedtug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia
nie wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien
bilansowy. Natomiast aktualizacji wartoéci nalezno-
éci i zobowigzan powinno sie dokonywaé do warto-
$ci wymagalnej zaptaty i z uwzglednieniem stopnia
prawdopodobienstwa ich zaptfaty.

Aktualizacji wyceny nie nalezy przeprowadzaé
samodzielnie, gdyz na podstawie § 6 ust. 5 rozpo-

rzadzenia w sprawie szczegoélnych zasad rachunko-
wosci oraz planéw kont warto$¢ poczatkowa $rod-
kéw trwatych i dotychczas dokonane odpisy umo-
rzeniowe podlegaja aktualizacji zgodnie z zasadami
okre$lonymi w odrebnych przepisach. Wyniki doko-
nanej aktualizacji odnosi sie na fundusz jednostki.
Odrebnym przepisem w tym przypadku jest art. 15
ust. 5 updop, zgodnie z ktérym minister wiasciwy
do spraw finanséw publicznych okre$la w rozpo-
rzadzeniu tryb i terminy aktualizacji wyceny $rod-
kow trwatych, jezeli wskaznik wzrostu cen nakfa-
doéw inwestycyjnych w okresie 3 kwartatow w roku
poprzedzajacym rok podatkowy w stosunku do
analogicznego okresu roku ubiegtego przekroczy
10%. Wskaznik ten jest ogtaszany przez Prezesa
GUS w odstepach kwartalnych. Na razie poziom
inflacji nie przekroczyt takiego wskaznika, dlate-
go nie ma obecnie przepiséw pozwalajacych prze-
szacowaé warto$¢ poczatkowa Srodka trwatego.
Ostatnia aktualizacja miata miejsce w 1995 r.

2 Aktywa

Definicja podstawowa

Kontrolowane przez jednostke zasoby majagtko-
we o wiarygodnie okreslonej wartosci, powstate
w wyniku przesztych zdarzen, ktére spowoduja
w przysztosci wptyw do jednostki korzy$ci ekono-
micznych.

W rachunkowosci

Aktywa dzieli sie¢ na 2 gtéwne rodzaje - aktywa
trwafe i aktywa obrotowe.

Do aktywow trwatych zalicza sig zasoby majatkowe,
ktére sa wykorzystywane przez jednostke w okre-
sie dtuzszym niz 12 miesiecy. W ujeciu bilansowym
aktywa trwate dzieli sie na nastepujace grupy:
warto$ci niematerialne i prawne,

rzeczowe aktywa trwate,

naleznoéci dtugoterminowe,

inwestycje dfugoterminowe,

dfugoterminowe rozliczenia migdzyokresowe.
Do aktywoéw obrotowych zalicza sie zasoby majat-
kowe, ktére sg przeznaczone do zbycia lub zuzycia
w ciggu 12 miesiecy od dnia bilansowego. W ujeciu
bilansowym aktywa obrotowe dzieli sie na naste-
pujace grupy:

® zapasy,

® naleznosci krotkoterminowe,
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aktywa obrotowe

o krotkoterminowe aktywa finansowe,

o krotkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe.
Podstawowe metody wyceny aktywéw jednostki
budzetowej zawiera rozdziat 4 uor. Przedstawiajg
one sposéb ujecia w ksiegach rachunkowych jed-
nostki wartosci sktadnikéw majatku w momencie
ich powstania i w dniu bilansowym. Aktywa wycenia
sie nie rzadziej niz na dzien bilansowy - ma to na
celu ustalenie rzeczywistej wartosci poszczegol-
nych ich sktadnikéw z punktu widzenia ekonomicz-
nej przydatnoéci oraz wartosci rynkowe;.

} Aktywa obrotowe

Definicja podstawowa

Aktywa o krotkoterminowej zapadalnoéci - czas
zuzycia lub sprzedazy liczony jest nie dtuzej niz
1 rok, podczas ktérego nastepuje ich stafe zuzycie.

W rachunkowosci

Do aktywow obrotowych zalicza sig: zapasy, towary,
materiaty, produkty gotowe, potprodukty i produkty
w toku oraz zaliczki na dostawy krétkoterminowe.
Aktywa obrotowe to cze$¢ aktywdw jednostki,
ktére w przypadku:

o aktywow rzeczowych - sg przeznaczone do zby-
cia lub zuzycia w ciggu 12 miesiecy od dnia bilan-
sowego lub w ciggu normalnego cyklu operacyj-
nego wtasciwego dla danej dziatalnoéci, jezeli
trwa on dfuzej niz 12 miesiecy,

e aktywow finansowych - sg pfatne i wymagalne
lub przeznaczone do zbycia w ciggu 12 miesie-
¢y od dnia bilansowego albo od daty ich zaftoze-
nia, wystawienia lub nabycia albo stanowig akty-
wa pieniezne,

® naleznosci krétkoterminowych - obejmujg ogét
nalezno$ci z tytutu dostaw i ustug oraz cafo$¢ lub
czes¢ naleznosci z innych tytutdw niezaliczonych
do aktywow finansowych, a ktore stajg sie wyma-
galne w ciggu 12 miesiecy od dnia bilansowego,

® rozliczen migdzyokresowych - trwaja nie diuzej
niz 12 miesiecy od dnia bilansowego.

Rzeczowe skfadniki aktywdw obrotowych, bez

wzgledu na ich przeznaczenie i stosowane przez

jednostke metody ewidencji, zgodnie z art. 28 ust. 1

pkt 6 uor, nalezy wycenia¢ wedtfug cen nabycia lub

kosztéw wytworzenia nie wyzszych niz cena ich
sprzedazy netto na dzien bilansowy (patrz: wyce-
na aktywow i pasywow).
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» Aktywa trwate

Definicja podstawowa

Aktywa jednostki, ktére nie sg zaliczane do akty-
wow obrotowych. To czeé¢ aktywéw jednostki
o przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym
niz rok.

W rachunkowosci

W sktad aktywow trwatych wchodza: rzeczowe

aktywa trwate ($rodki trwafe i $rodki trwafe w budo-

wie), wartosci niematerialne i prawne, naleznosci
dfugoterminowe, inwestycje dfugoterminowe, dtu-
goterminowe rozliczenia miedzyokresowe.

Wycena aktywdw trwatych na dzien bilansowy prze-

biega w nastepujacy sposob:

o srodki trwate - wycenia si¢ wedtug cen nabycia
lub kosztéw wytworzenia, lub wartoéci przesza-
cowanej (po aktualizacji wyceny $rodkéw trwa-
tych), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne,
jak réwniez odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,

e wartosci niematerialne i prawne - wycenia sie
wedtug ceny nabycia lub kosztéw wytworzenia,
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub
umorzeniowe, a takze odpisy z tytutu trwafej
utraty wartosci,

e S$rodki trwate w budowie - wycenia sie w wyso-
kosci ogétu kosztéw pozostajacych w bezpo-
$rednim zwiazku z ich nabyciem lub wytworze-
niem, pomniejszonych o odpisy z tytufu trwatej
utraty wartoéci,

o zaliczki na érodki trwate w budowie - wycenia
sie w wartosci nominalnej,

e stan naleznosci dtugoterminowych podlegaja-
cych wykazaniu w bilansie - wycenia sie w kwo-
cie wymaganej zaptaty, z zachowaniem zasady
ostroznosci, tzn. wykazuje sie je w aktywach
tacznie z odsetkami z tytutu zwioki w zaptacie,
jezeli jednostka naliczyta je dtuznikowi,

o inwestycje dfugoterminowe - wycenia sie wedtfug
cen ich nabycia lub wedtug warto$ci przeszaco-
wanej do poziomu cen rynkowych (np. w przy-
padku nieruchomosci), pomniejszonych o odpi-
sy z tytutu trwatej utraty wartosci, lub wedfug
wartosci godziwej,

e udzielone pozyczki - wycenia si¢ w kwocie
wymaganej zapfaty, z zachowaniem zasady
ostroznosci, tzn. kwoty udzielonych pozyczek
dtugoterminowych powigksza sie i wykazuje
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w aktywach bilansu wraz z naleznymi jednost-
ce odsetkami,

e dtugoterminowe rozliczenia migdzyokresowe
- wycenia sie w wartoéci nominalnej, pomniej-
szonej o dotychczas dokonane odpisy.

} Amortyzacja

Definicja podstawowa

Proces utraty wartosci majatku trwatego w okre-
$lonym czasie, wywotany jego zuzyciem fizycz-
nym (powstatym wskutek eksploatacji) oraz eko-
nomicznym, bedacym wynikiem postepu technicz-
nego zwigzanego z mozliwoscia uzyskania na rynku
np. maszyn, urzadzen bardziej wydajnych, tanszych
w eksploatacji, pozwalajacych uzyska¢ produkty
lepszej jako$ci. Ta utrata warto$ci jest przenoszona
na wartos¢ produktéw wytworzonych z wykorzysta-
niem amortyzowanego majatku trwatego.

W podatkach dochodowych

Amortyzacji podlegaja srodki trwate oraz warto-
éci niematerialne i prawne. Podatnicy zasadniczo
maja do wyboru 2 metody amortyzacji - liniowg
i degresywna.
Jezeli warto$¢ poczatkowa $rodka trwatego lub
warto$ci niematerialnej i prawnej nie przekracza
3500 zt, podatnik moze nie dokonywaé od nich
odpiséw amortyzacyjnych. W takiej sytuacji wydat-
ki poniesione na ich nabycie stanowia koszty uzy-
skania przychodéw w miesiacu oddania ich do uzy-
wania. Podatnicy moga jednak zdecydowa¢ sie na
amortyzacje tych skfadnikéw. Odpiséw amortyza-
cyjnych moga dokonywaé zgodnie z art. 16h-16m
updop albo jednorazowo, tj. w miesigcu oddania
do uzywania tego $rodka trwatego lub warto$ci nie-
materialnej i prawnej albo w miesigcu nastepnym.
Jesli warto$¢ poczatkowa $rodka trwatego albo
wartoéci niematerialnej i prawnej w dniu przyjecia
do uzywania jest wyzsza niz 3500 zt, podatnik moze
dokonywa¢ amortyzacji na zasadach okreslonych
w art. 16h-16m updop.
Za koszty uzyskania przychoddéw nie uwaza sie:
® odpisoéw z tytutu zuzycia samochodu osobo-
wego, dokonywanych wedtug zasad okreslo-
nych w art. 16a-16m updop, w czesci ustalo-
nej od warto$ci samochodu przewyzszajacej
réwnowarto$¢ 20 000 euro przeliczonej na
ztote wedtug kursu $redniego euro ogfaszane-

go przez NBP z dnia przekazania samochodu
do uzywania;

® odpisow z tytutu zuzycia Srodkéw trwatych oraz
wartoéci niematerialnych i prawnych, dokonywa-
nych wedfug zasad okre$lonych w art. 16a-16m
updop od tej czesci ich wartosci, ktéra odpowia-
da poniesionym wydatkom na nabycie lub wytwo-
rzenie we wfasnym zakresie tych $rodkéw lub
warto$ci niematerialnych i prawnych, odliczonym
od podstawy opodatkowania podatkiem docho-
dowym albo zwréconym podatnikowi w jakiej-
kolwiek formie.

Amortyzacja jednorazowa

Wybrana grupa podatnikéw moze dokonywac
jednorazowej amortyzacji. Z tego prawa moga
skorzysta¢ podatnicy rozpoczynajacy dziatal-
no$é gospodarcza w roku podatkowym oraz
mali podatnicy. Moga oni dokonywa¢ jednorazo-
wo odpiséw amortyzacyjnych od wartoéci poczat-
kowej srodkéw trwatych zaliczonych do grup 3-8
KST, z wytaczeniem samochodéw osobowych,
w roku podatkowym, w ktérym srodki te zosta-
ty wprowadzone do ewidencji $rodkéw trwa-
tych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,
do wysokosci nieprzekraczajacej w roku podat-
kowym réwnowartosci kwoty 50 000 euro tacz-
nej wartosci tych odpiséw amortyzacyjnych.
Podatnicy, ktoérzy spefniaja wymagania upraw-
niajgce do korzystania z jednorazowej amorty-
zacji, muszg pamietac, ze przy wyliczaniu limi-
tu 50 000 euro nie powinni uwzglednia¢ odpiséw
amortyzacyjnych od nieprzekraczajacej 3500 zt
wartos$ci poczatkowej srodkdw trwatych oraz war-
tosci niematerialnych i prawnych, o ktérych mowa
w art. 16f ust. 3 updop.

W podatku od towaréw i ustug (VAT)
Warto$¢ poczatkowa

Przy ustalaniu wartosci poczatkowej $rodkow

trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

cene nabycia nalezy pomniejszy¢ o odliczony

przez podatnika VAT. Do wartos$ci poczatkowe;j

wlicza sie VAT wtedy, gdy zgodnie z przepisami

o VAT:

e podatek od towardw i ustug nie stanowi podatku
naliczonego albo

® podatnikowi nie przystuguje prawo do odliczenia
VAT ani zwrot réznicy podatku.
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Czesciowe odliczenie VAT

Podatnicy VAT, ktérzy wykonuja tzw. dziatalno$¢
mieszana, czyli opodatkowang i zwolniong z VAT,
oraz korzystajg z mozliwoéci cze$ciowego odlicze-
nia VAT, ustalajac proporcje odliczenia, do obro-
téw stanowigcych podstawe ustalenia proporciji nie
wliczajg kwot obrotu uzyskanego z dostawy towa-
row i ustug, ktére na podstawie przepiséw o podat-
ku dochodowym sa zaliczane przez podatnika do
$rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych podlegajacych amortyzacji, ani gruntéw
i praw wieczystego uzytkowania gruntow, jezeli sg
zaliczane do $rodkéw trwatych podatnika - uzy-
wanych przez niego na potrzeby jego dziatalnosci
(art. 90 ust. 5 ustawy o VAT).

Korekta VAT naliczonego

W przypadku towardéw i ustug, ktére na podstawie
przepiséw o podatku dochodowym sg zaliczane
przez podatnika do $rodkow trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych podlegajacych amor-
tyzacji, a takze gruntéw i praw wieczystego uzyt-
kowania gruntéw, jezeli zostaty zaliczone do $rod-
kéw trwatych lub wartoéci niematerialnych i praw-
nych nabywcy, z wytaczeniem tych, ktérych warto$¢
poczatkowa nie przekracza 15 000 zt - podatnik
dokonuje korekty w ciaggu 5 kolejnych lat, a w przy-
padku nieruchomosci i praw wieczystego uzytko-
wania gruntéw - w ciagu 10 lat, liczac od roku,
w ktérym zostaty oddane do uzytkowania. Roczna
korekta dotyczy 1/5, a w przypadku nieruchomo-
éci i praw wieczystego uzytkowania gruntéw - 1/10
kwoty podatku naliczonego przy ich nabyciu lub
wytworzeniu. W przypadku $rodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych, ktérych war-
to$¢ poczatkowa nie przekracza 15 000 ztf, rocznej
korekty dokonuje sie po zakonczeniu roku, w kté-
rym zostaty oddane do uzytkowania (art. 91 ust. 2
ustawy o VAT).

Obowigzek dokonywania korekt w ciagu 10 lat
nie dotyczy opfat rocznych pobieranych z tytutu
oddania gruntu w uzytkowanie wieczyste. Do tych
optat stosuje sie przepisy o korekcie rocznej (art. 91
ust. 2a ustawy o VAT).

Jezeli w okresie korekty nastapi sprzedaz ww. $rod-
kéw trwatych i wartosci niematerialnych i praw-
nych lub towary te zostang opodatkowane zgodnie
z art. 14 ustawy o VAT, to uwaza sig, ze te towary lub
ustugi sa nadal wykorzystywane na potrzeby czynno-
$ci podlegajacych opodatkowaniu u tego podatnika,
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az do konca okresu korekty (art. 91 ust. 4 ustawy

o VAT). Wéwczas korekta powinna by¢ dokonana

jednorazowo w odniesieniu do catego pozostate-

go okresu korekty. Korekty dokonuje sie w dekla-
racji podatkowej za okres rozliczeniowy, w ktérym
nastapita sprzedaz, a w przypadku, o ktérym mowa

w art. 14 ustawy o VAT - w deklaracji podatkowej za

okres rozliczeniowy, w ktérym w stosunku do tych

towaréw powstat obowiazek podatkowy.

Jesli ww. towary lub ustugi zostana:

e opodatkowane - w celu dokonania korekty przyj-
muje sie, ze dalsze wykorzystanie tego towaru
lub ustugi jest zwigzane z czynno$ciami opodat-
kowanymi,

e zwolnione od podatku lub nie podlegaty opodat-
kowaniu - w celu dokonania korekty przyjmu-
je sie, ze dalsze wykorzystanie tego towaru lub
ustugi jest zwigzane wytacznie z czynnosciami
zwolnionymi od podatku lub niepodlegajacymi
opodatkowaniu.

Przepisy o korekcie stosuje sie rowniez w razie

zmiany prawa do odliczenia VAT naliczonego

(art. 91 ust. 7 ustawy o VAT).

Gdy zmienia sie prawo do odliczenia VAT od towa-

réw i ustug, ktére na podstawie przepiséw o podat-

ku dochodowym sg zaliczane przez podatnika do
$rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych

i prawnych podlegajacych amortyzacji, a takze

gruntéw i praw wieczystego uzytkowania grun-

téw, jezeli zostaty zaliczone do $rodkdéw trwatych
lub warto$ci niematerialnych i prawnych nabywcy,

z wytgczeniem tych, ktérych warto$¢ poczatkowa

nie przekracza 15 000 zt, korekty dokonuje sie:

e w deklaracji za pierwszy okres rozliczeniowy
nastepujacy po roku, w ktérym nastgpita zmia-
na prawa do odliczenia,

® jezeli zmiana prawa do odliczenia nastgpita
w okresie korekty.

Korekty tej dokonuje sie przy kazdej kolejnej zmia-

nie prawa do odliczen, jezeli zmiana ta nastepuje

w okresie korekty.

W przypadku towardw i ustug innych niz wymienio-

ne, np. $rodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych

i prawnych, ktérych warto$é poczatkowa nie prze-

kracza 15 000 zt, korekty nalezy dokonac:

e w deklaracji za pierwszy okres rozliczeniowy
nastepujacy po roku, w ktérym nastapita zmiana
prawa do odliczenia - w razie cze$ciowej zmia-
ny prawa do odliczenia VAT naliczonego (art. 91
ust. 7b ustawy o VAT),
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e w deklaracji za okres rozliczeniowy, w ktérym
nastgpita zmiana prawa do odliczenia - w razie
catkowitej zmiany prawa do odliczenia VAT nali-
czonego (art. 91 ust. 7c ustawy o VAT).

Korekty tej nie dokonuije sie, jezeli od konca okre-

su rozliczeniowego, w ktérym wydano towary

lub ustugi do uzytkowania, uptyneto 12 miesiecy.

Korekty podatku naliczonego dokonywane przez

podatnika VAT na podstawie art. 91 ustawy o VAT

nie wptywaja na wysoko$¢ pierwotnie ustalonej
warto$ci poczatkowej $srodka trwatego i na jego
amortyzacje. Skutki korekt podatku naliczonego

VAT sg w podatku dochodowym uwzgledniane

na biezaco w kosztach lub przychodach w okre-

sie rozliczeniowym, w ktérym wystapita korekta.

Korekty zmniejszajgce podatek naliczony do odli-

czenia (ujemne) sg zaliczane do kosztéw podatko-

wych. Korekty zwiekszajace podatek naliczony do
odliczenia (dodatnie) sg zaliczane do przychodéw

podatkowych (art. 12 ust. 1 pkt 4g, art. 16 ust. 1

pkt 46 lit. ¢ updop).

Zwolnienie z VAT dostawy budynkdw, budowli
lub ich czesci

Pierwsze zasiedlenie - to oddanie do uzytkowa-

nia, w wykonaniu czynnosci podlegajacych opodat-

kowaniu, pierwszemu nabywcy lub uzytkownikowi

budynkéw, budowli lub ich czesci, po ich:

e wybudowaniu lub

® ulepszeniu, jezeli wydatki poniesione na ulepsze-
nie, w rozumieniu przepiséw o podatku docho-
dowym, stanowity co najmniej 30% wartosci
poczatkowej (art. 2 pkt 14 ustawy o VAT).

Zwolniona z VAT jest:

1) dostawa budynkéw, budowli lub ich cze$ci,

z wyjatkiem gdy:

o dostawa jest dokonywana w ramach pierw-
szego zasiedlenia lub przed nim,

® miedzy pierwszym zasiedleniem a dostawg
budynku, budowli lub ich cze$ci uptynat okres
krétszy niz 2 lata,

2) dostawa budynkéw, budowli lub ich czesci nie-
objeta ww. zwolnieniem, pod warunkiem ze:

e w stosunku do tych obiektow nie przystugi-
wato dokonujacemu ich dostawy prawo do
obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote
podatku naliczonego,

® dokonujacy ich dostawy nie ponosit wydat-
kéw na ich ulepszenie, w stosunku do kté-
rych miat prawo do obnizenia kwoty podat-

ku naleznego o kwote podatku naliczonego,
a jezeli ponosit takie wydatki, to byty one niz-
sze niz 30% warto$ci poczatkowej tych obiek-
téw lub obiekt byt uzywany w stanie ulepszo-
nym w dziatalno$ci opodatkowanej VAT przez
ponad 5 lat (art. 43 ust. 1 pkt 10§ 10a, ust. 7a
ustawy o VAT).

Podatnik moze zrezygnowaé z pierwszego z ww.

zwolnien na warunkach okreslonych w art. 43

ust. 10 i 11 ustawy o VAT.

Zwolnienie podmiotowe

Podatnicy, ktérzy na podstawie art. 113 ustawy
o VAT korzystajg ze zwolnienia podmiotowego,
do wartos$ci sprzedazy opodatkowanej, od ktorej
zalezy prawo do zwolnienia, nie wliczaja odptatnej
dostawy towardw, ktdre na podstawie przepiséw
o podatku dochodowym sg zaliczane przez podat-
nika do $rodkow trwatych oraz wartosci niemate-
rialnych i prawnych podlegajacych amortyzacji.

W rachunkowosci

Amortyzacji podlegaja: $rodki trwafe, warto-
éci niematerialne i prawne, inwestycje w obcych
$rodkach trwatych, budynki, budowle na obcym
gruncie oraz inne sktadniki majatku niestanowia-
ce wtasnosci podatnika, ale spetniajace warunki
do uwazania ich za $rodki trwafe, o przewidywa-
nym okresie uzytkowania dtuzszym niz rok, gdy
sg wykorzystywane na potrzeby zwigzane z pro-
wadzong dziaftalnoscig gospodarczg albo odda-
ne do uzywania na podstawie umowy dzierzawy,
najmu lub leasingu.
Amortyzacji nie podlegaja m.in.: grunty i prawa
uzytkowania wieczystego, dzieta sztuki i ekspona-
ty muzealne, grunty niestuzgce wydobyciu kopalin
metoda odkrywkowa. Amortyzacji dokonuje sie,
gdy warto$¢ poczatkowa $rodka trwatego albo
wartos$ci niematerialnej i prawnej w dniu przyjecia
do uzywania jest wyzsza niz 3500 zt.
Najczesciej wystepujace metody amortyzacii to:
® amortyzacja liniowa - stosuje sie stafg stawke
amortyzacji, gdy jednostka zaktada rownomier-
ne zuzywanie podczas eksploatacji wartosci
$rodka trwatego w czasie,
® amortyzacja degresywna - stosuje sie stawke,
w ktorej odpisy amortyzacyjne zwigkszajg si¢
z kazdym kolejnym okresem na skutek przyje-
cia, ze warto$¢ $rodka trwatego maleje w miare
jego eksploataciji,
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® amortyzacja progresywna - stosuje sie stawke,
w ktorej odpisy amortyzacyjne zmniejszaja si¢
z kazdym Kkolejnym okresem na skutek przyje-
cia, ze warto$¢ $rodka trwafego wymaga wiek-
szych naktadéw zwigzanych z jego eksploatacja.
Dokonywanie odpiséw amortyzacyjnych nastepuje
w réwnych ratach w okresach miesiecznych i kwar-
talnych lub jednorazowo na koniec roku budze-
towego.
Stawki amortyzacyjne ustala sie indywidualnie
przez jednostke, z tym Zze okres amortyzacji nie
moze byé krétszy niz np. 30 miesiecy - dla Srodkéw
transportu, 10 lat - dla budynkéw i budowli. Wykaz
rocznych stawek amortyzacyjnych dla poszczegél-
nych $rodkéw trwatych, z podziatem na grupy KST,
okreséla zatgcznik nr 1 do updop.
Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i praw-
ne, zgodnie z § 6 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie
szczegoélnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw
kont, umarza sie lub amortyzuje. Odpiséw umorze-
niowych lub amortyzacyjnych dokonuje sie wedfug
zasad przyjetych przez jednostke zgodnie z prze-
pisami uor. Ustalajac zasady umarzania lub amor-
tyzacji, jednostka moze przyja¢ stawki okreslone
w updop albo stawki okreslone przez dysponenta
czesci budzetowej badz zarzad JST.
Jednostki budzetowe moga dokonywa¢ amorty-
zacji srodkéw trwatych i wartoéci niematerialnych
i prawnych jednorazowo za cafy rok. Samorzadowe
zaktady budzetowe zobowigzane sg dokonywac
amortyzacji za okresy rozliczeniowe podatku
dochodowego od 0s6b prawnych.
Odpiséw amortyzacyjnych od $rodka trwafego
nalezy dokonywaé¢ poprzez systematyczne i pla-
nowane roztozenie jego wartoéci poczatkowej
na ustalony okres amortyzacji (art. 32 ust. 1 uor).
Amortyzacje trzeba rozpoczaé nie wczesniej niz
po przyjeciu $rodka trwatego do trwatego uzywa-
nia, a zakonczy¢ nie pdzniej niz z chwilg zréwna-
nia wartoéci odpiséw amortyzacyjnych z warto$cig
poczatkowa $rodka trwatego lub przeznaczenia go
do likwidacji, sprzedazy albo stwierdzenia jego nie-
doboru, z ewentualnym uwzglednieniem przewidy-
wanej przy likwidacji ceny sprzedazy netto pozo-
statosci Srodka trwatego.
Do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyj-
nych od $rodkéw trwatych i warto$ci niematerial-
nych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe
sg dokonywane stopniowo wedtug stawek amorty-
zacyjnych, stuzy konto 400 ,Amortyzacja”.
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Ewidencja na tym koncie przebiega nastepujaco:

e Wn - naliczone odpisy amortyzacyjne (Wn 400,
Ma 071),

e Ma - ewentualne zmniejszenie odpiséw amorty-
zacyjnych (Wn 071, Ma 400) oraz przeniesienie
w koncu roku salda konta na wynik finansowy
(Wn 071, Ma 860).

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obroto-

wego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesio-

nych kosztéw dokonanej amortyzacji.

2 Aplikacja administracyjna

Definicja podstawowa

Teoretyczne i praktyczne przygotowanie pracowni-
ka podejmujacego prace w urzedzie panstwowym
do nalezytego wykonywania obowigzkéw urzedni-
ka panstwowego.

W prawie pracy

Obowiazek odbycia aplikacji administracyjnej odno-

si sie tylko do pracownikéw podejmujacych po raz

pierwszy w swojej karierze zawodowej prace w admi-
nistracji panstwowej lub urzedach panstwowych.

Aplikacja trwa 12 miesigcy. Mozliwe jest skréce-

nie okresu aplikacji do 6 miesiecy w przypadku

zaliczenia przez kierownika urzedu na poczet apli-
kacji okresu uprzedniego zatrudnienia aplikanta.

Kierownikowi urzedu przystuguje w tym zakresie

swoboda decyzyjna. Aplikant odbywa aplikacje

zgodnie z programem ustalonym przez:

® Ministra Administracji, Gospodarki Terenowej
i Ochrony Srodowiska - w przypadku aplikacji
W urzedach terenowych organéw administracji
panstwowe;j,

e wfasciwego ministra - w przypadku aplika-
cji w ministerstwie, urzedzie centralnym oraz
w urzedach podlegtych ministrowi.

W przypadkach uzasadnionych zakresem dziafa-
nia urzedu kierownik tego urzedu moze rozszerzy¢
problematyke objeta programem aplikaciji.
Aplikacja konczy sig oceng kwalifikacyjna, w ktorej
uwzglednia sie wyniki egzaminu sprawdzajacego
umiejetnosci stosowania w praktyce wiedzy zdoby-
tej przez aplikanta oraz opinie kierownika (opieku-
na) aplikacji. Egzamin przeprowadza komisja powo-
fana przez kierownika urzedu.

Aplikacja moze byé organizowana dla pracownikéw

2 lub wiecej urzedéw na podstawie porozumienia
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ich kierownikéw. Aplikacja odbywa sie w ustalonym
urzedzie. Na czas trwania aplikacji kierownik tego
urzedu jest przetozonym stuzbowym aplikantow.
Kierownik aplikacji otrzymuje zryczattowane wyna-
grodzenie w wysoko$ci 15% wynagrodzenia zasad-
niczego miesiecznie. W urzedzie, w ktérym aplika-
cje odbywa réwnoczesnie wiecej niz 15 aplikantow,
kierownik urzedu moze powierzy¢ pracownikowi
kierowanie aplikacjg bez dodatkowego wynagro-
dzenia, zwalniajac go jednoczesnie od innych obo-
wiazkow stuzbowych.

} Aport

Definicja podstawowa

Rzeczowy wktad niepieniezny wnoszony do majat-
ku spétki handlowej na pokrycie kapitatu zakta-
dowego, pokrywajacy cze$¢ udziatéw lub akcji.
Whniesienie aportem rzeczy ruchomych lub war-
toéci niematerialnych oznacza przeniesienie na
spotke wszelkich praw do przedmiotu wktadu
(jego wtasnosci).

W rachunkowosci

Jednostki sektora finanséw publicznych moga

wnosi¢ aportem do spoétek wartosci niepieniez-

ne: budynki, grunty stanowigce ich wfasno$¢,

w zamian za objecie udziatéw w tych spoétkach.

Najczesciej spotykana sytuacja wniesienia aportu

do spotek prawa handlowego wystepuje w przy-

padku JST.

Do ewidencji warto$ci wniesionego aportu stuzy

konto 030 ,Dtugoterminowe aktywa finansowe”.

Ewidencja przebiega nastepujaco:

o Wn - udziaty objete w podmiotach gospodar-
czych w zamian za wniesione do tych podmio-
téw aktywa (w warto$ci nominalnej),

® Ma - wycofanie udziatéw z podmiotéw gospo-
darczych, sprzedaz.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie zwiekszenia,

a na stronie Ma - zmniejszenia stanu dtugotermi-

nowych aktywoéw finansowych.

Objete przez JST udziaty powinny zosta¢ zaewi-

dencjonowane na koncie 030 w warto$ci nominal-

nej okreslonej w umowie spotki.

Whiesienie wkfadéw niepienieznych do spoétek

prawa handlowego przez JST podlega opodatko-

waniu VAT na ogoélnych zasadach, obowigzujacych
przy dostawie towaru lub $wiadczeniu ustug.

) Arkusz organizacyjny

Definicja podstawowa

Dokument okreslajacy szczegétowa organizacje
nauczania, wychowania i opieki w szkole w danym
roku szkolnym, opracowany przez dyrektora szkoty.

W prawie pracy

Dyrektor szkoty do 30 kwietnia kazdego roku opra-
cowuje arkusz organizacyjny, z uwzglednieniem
szkolnego planu nauczania. Arkusz organizaciji
szkolty zatwierdza organ prowadzacy szkote do
30 maja danego roku. Nieprzygotowanie arkusza
przez dyrektora szkoty lub jego niezatwierdzenie
przez organ prowadzacy w tym terminie jest row-
noznaczne z brakiem zapewnienia szkole organi-
zacyjnej i finansowej podstawy dziatania.

W arkuszu organizacyjnym zamieszcza sie infor-
macje zwigzane z organizacjg pracy placowki,
a w szczegdlnosci: liczbe pracownikéw szkoty,
w tym pracownikéw zajmujacych stanowiska kie-
rownicze, ogolng liczbe godzin zaje¢ edukacyjnych
finansowanych ze érodkéw przydzielonych przez
organ prowadzacy szkofe, liczbe oddziatéw, liczbe
uczniéw w oddziale, liczbe godzin przypisanych do
danej klasy, nazwiska nauczycieli wraz z przydzia-
fem godzin do poszczegoélnych klas, liczbe nauczy-
cieli rozpoczynajacych staz i kofczacych proce-
dure uzyskiwania kolejnego stopnia awansu zawo-
dowego. Do arkusza organizacyjnego dotgcza sie
rowniez liste nauczycieli z wykazem posiadanych
przez nich kwalifikacji i stopnia awansu zawodo-
wego.

Zatwierdzony przez organ prowadzacy arkusz
organizacji szkoty stanowi dla dyrektora podsta-
we do zatrudnienia odpowiedniej liczby nauczycieli
i innych pracownikéw oraz ustalenia tygodniowe-
go rozktadu zaje¢ edukacyjnych, z uwzglednieniem
zasad ochrony zdrowia i higieny pracy.

» Arkusz spisu z natury

Definicja podstawowa

Dowdd ksiegowy wtasny wewnetrzny jednostki stu-
zacy do dokumentowania faktu przeprowadzenia
i wynikéw spisu z natury rzeczowych sktadnikéw
aktywdw trwatych i obrotowych ($rodkéw trwatych,
pozostatych srodkéw trwatych, maszyn i urzadzen
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wchodzacych w skfad $rodkéw trwatych w budo-
wie, materiatéow, produktéw, pétproduktow, towa-
réw) nalezacych do jednostki, a takze niebedacych
jej wtasnoécia, powierzonych jej przez kontrahen-
tow do sprzedazy, przechowywania, przetwarzania
lub uzywania.

W rachunkowosci

Za wypetnienie arkusza spisu z natury odpowia-

daja:

1) pracownik, do ktérego nalezy prowadzenie
gospodarki i ewidencji drukéw Scistego zara-
chowania - za oznaczenie druku jego nazwa
i niepowtarzalnym numerem oraz nazwg jed-
nostki;

2) zespot spisowy - za podanie:
® rodzaju inwentaryzacji, w ramach ktorej prze-

prowadzany jest spis z natury,

e daty rozpoczecia i zakonczenia spisu,

® pola spisowego,

® imion, nazwisk i funkcji cztonkdw zespotu spi-
sowego oraz imion i nazwisk 0os6b odpowie-
dzialnych materialnie za spisywane sktadniki
majatkowe, a takze innych oséb obecnych
przy spisie z natury,

e informacji na temat spisywanych sktadnikow
majatkowych (nazwa, numer inwentarzowy/
/indeksu materiatowego, jednostka miary,
stwierdzona ilo$¢);

3) pracownik komérki ksiegowosci - za wpisanie
danych zwigzanych z ceng jednostkowa i war-
toscig spisywanych skfadnikéw.

Arkusz spisowy podpisuja:

e czfonkowie zespotu spisowego - na dowdd
wypetnienia go zgodnie z ustalonym stanem
faktycznym,

® osoby materialnie odpowiedzialne - na dowdd,
ze nie sktadajg zastrzezen co do ustalen zawar-
tych w arkuszu,

® przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej - na
dowdd sprawdzenia poprawnos$ci formalnej
arkusza,

e gtéwny ksiegowy - na dowdd sprawdzenia pra-
widfowoséci wyceny spisanych skfadnikdéw majat-
kowych.

Poza tym przy poszczegéinych pozycjach wypet-

nionego arkusza spisowego mogg by¢ czynione

adnotacje i sktadane podpisy przez przewodni-
czacego komisji inwentaryzacyjnej lub kontrole-
réw spisowych, na dowod skontrolowania rzetel-
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noéci spisu z natury, co polega na sprawdzeniu
w polu spisowym w trakcie trwania spisu lub po
jego zakonczeniu, czy rzeczywista ilo$¢ poszcze-
goélnych sktadnikéw majatkowych jest zgodna
z iloScig wpisang do arkusza spisowego. Arkusz
spisu z natury sporzadza sie w dwdch egzempla-
rzach, oryginat przeznacza sie dla ksieggowosci,
natomiast kopie - dla osoby materialnie odpowie-
dzialnej za spisywane sktadniki aktywéw. Arkusz
spisowy powinien by¢ wypetniany w sposéb czytel-
ny i trwaty. Jesli na arkuszu spisowym przeznaczo-
nym do ujecia wynikdw spisu z natury w danym polu
spisowym pozostaty niewypetnione pola, nalezy je
wykresli¢ w taki sposoéb, aby nie byto mozliwe p6z-
niejsze dopisanie jakiejkolwiek tresci. Btedne zapi-
sy w arkuszu poprawia sie z zachowaniem zasad
wynikajacych z art. 22 ust. 1 3 uor, zgodnie z kt6-
rymi btedy w dowodach ksiegowych wewnetrznych
moga by¢ poprawiane przez skreslenie btedne;j tre-
ci lub kwoty, z utrzymaniem czytelnoéci skreslo-
nych wyrazen lub liczb, wpisanie tre$ci poprawne;j
i daty poprawki oraz ztozenie podpisu osoby do
tego upowaznionej. Nie mozna poprawia¢ pojedyn-
czych liter lub cyfr, przerabiaé, zamazywaé korek-
torem lub wymazywac tresci zapiséw.

W celu zapewnienia prawidtowego rozliczenia wyni-
kow spisu z natury arkusze spisowe zalicza sie do
drukow $cistego zarachowania objetych szczegél-
nymi zasadami ewidencji i kontroli zuzycia.

2 Audyt

Definicja podstawowa

Ocena danej osoby, organizacji, systemu, proce-
su, projektu lub produktu. W finansach publicznych
audyt wewnetrzny to ocena danej jednostki sektora
finansow publicznych.

Audyt wewnetrzny jest dziatalno$cig niezalezng
i obiektywna, ktorej celem jest wspieranie mini-
stra kierujacego dziatem lub kierownika jednost-
ki w realizacji celéw i zadan przez systematycznag
oceng kontroli zarzadczej oraz czynnosci dorad-
cze. Ocena ta dotyczy w szczegolnosci adekwat-
nosci, skutecznosci i efektywnosci kontroli zarzad-
czej w dziale administracji rzadowej lub jednostce
(art. 272 uofp).

Minister Finanséw, na podstawie art. 273 uofp,
okresla w formie komunikatu i ogtasza w Dzienniku
Urzedowym Ministra Finanséw standardy audytu



audytor

wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw pub-
licznych, zgodne z powszechnie uznawanymi stan-
dardami audytu wewnetrznego. Ponadto audytor
wewnetrzny, prowadzac audyt wewnetrzny, kieruje
sie wskazéwkami zawartymi w standardach audy-
tu wewnetrznego.

W rachunkowosci

Audyt wewnetrzny przeprowadza sie¢ w wybranych

jednostkach sektora finanséw publicznych, gtéw-

nie w jednostkach, ktére gromadzg znaczne $rod-
ki publiczne lub dokonujg znacznych wydatkow

(40 000 tys. zt).

Audyt wewnetrzny prowadzi si¢ w: Kancelarii

Prezesa Rady Ministréow, ministerstwach, urze-

dach wojewddzkich, izbach celnych, izbach skar-

bowych, Zaktadzie Ubezpieczerh Spotecznych,

w tym w zarzadzanych przez niego funduszach,

Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego,

w tym w funduszach zarzadzanych przez Prezesa

Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego,

Narodowym Funduszu Zdrowia (art. 274 uofp).

Ponadto audyt wewnetrzny prowadzi sie w:

e panstwowych jednostkach budzetowych, jeze-
li kwota ujetych w planie finansowym jednost-
ki budzetowej dochodoéw lub kwota wydatkéw
przekroczyfa wysoko$¢ 40 000 tys. zt,

e uczelniach publicznych, jezeli kwota ujetych
w planie rzeczowo-finansowym przychodéw lub
kosztow przekroczyta wysoko$é 40 000 tys. zt,

e samodzielnych publicznych zaktadach opieki
zdrowotnej, ktére nie zostaty utworzone przez
jednostki samorzadu terytorialnego, jezeli kwota
ujetych w planie finansowym przychodéw lub
kosztéw przekroczyta wysoko$¢ 40 000 tys. zt,

e agencjach wykonawczych, jezeli kwota ujetych
w planie finansowym przychodéw lub kosztow
przekroczyta wysoko$¢ 40 000 tys. zt,

o panstwowych funduszach celowych, jezeli kwota
ujetych w planie finansowym przychodéw lub
kosztéw przekroczyta wysoko$¢ 40 000 tys. zt.

Audyt wewnetrzny prowadzi sie takze w JST, jeze-

li ujeta w uchwale budzetowej JST kwota docho-

déw i przychoddéw lub kwota wydatkéw i rozcho-

déw przekroczyta wysokosé 40 000 tys. zt.

Audyt wewnetrzny prowadzi sie rowniez w jednost-

kach sektora finanséw publicznych, ktérych kie-

rownicy podejmg decyzje o prowadzeniu audytu
wewnetrznego, oraz w jednostkach w dziale wska-
zanych przez wtasciwego ministra kierujacego dzia-

tem. Wskazujac jednostke zobowigzana, minister

okresla termin rozpoczecia prowadzenia audytu

wewnetrznego.

Audyt wewnetrzny prowadzi:

o audytor wewnetrzny zatrudniony w jednostce
albo

e ustugodawca niezatrudniony w jednostce.

Regulacje dotyczace audytu wewnetrznego oraz

jego koordynacji w jednostkach sektora finansow

publicznych sg zawarte w dziale VI uofp.

2 Audytor

Definicja podstawowa

Pracownik zatrudniony w jednostce sektora finan-
sow publicznych w jedno- lub wieloosobowej komor-
ce audytu wewnetrznego albo osoba fizyczna dzia-
tajaca na wiasny rachunek lub zatrudniona w firmie
zewnetrznej (ustugodawcy), uprawnieni do przepro-
wadzania audytu wewnetrznego w jednostkach sek-
tora finansdw publicznych (art. 275, 277 i 278 uofp).

W rachunkowosci

Audytorem wewnetrznym zatrudnionym w jednost-
ce sektora finanséw publicznych, zgodnie z art. 286
uofp, moze by¢ osoba, ktéra:

1) ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego UE
lub innego panstwa, ktérego obywatelom,
na podstawie umoéw miedzynarodowych lub
przepisdw prawa wspoélnotowego, przystugu-
je prawo podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej;

2) ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz
korzysta z petfni praw publicznych;

3) nie byta karana za umysine przestepstwo lub
umysine przestepstwo skarbowe;

4) ma wyzsze wyksztatcenie oraz nastepujace kwa-
lifikacje:

o jeden z certyfikatow: Certified Internal
Auditor (CIA), Certified Government Auditing
Professional (CGAP), Certified Information
Systems Auditor (CISA), Association of
Chartered Certified Accountants (ACCA),
Certified Fraud Examiner (CFE), Certification
in Control Self Assessment (CCSA), Certified
Financial Services Auditor (CFSA) lub
Chartered Financial Analyst (CFA), lub

o zfozony w latach 2003-2006 z wynikiem pozy-
tywnym egzamin na audytora wewnetrzne-
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go przed Komisjg Egzaminacyjng powotang
przez Ministra Finanséw, lub
e uprawnienia biegfego rewidenta, lub
o dyplom ukonczenia studiéow podyplomowych
w zakresie audytu wewnetrznego, wydany
przez jednostke organizacyjna, ktéra w dniu
wydania dyplomu byta uprawniona, zgodnie
z odrebnymi ustawami, do nadawania stop-
nia naukowego doktora nauk ekonomicznych
lub prawnych, i dwuletnig praktyke w zakresie
audytu wewnetrznego.
Warunki te muszg spetnia¢ takze osoby fizycz-
ne dziafajace na wtasny rachunek oraz zatrudnio-
ne w spotkach cywilnych, jawnych, partnerskich,
komandytowych, komandytowo-akcyjnych lub
innych osobach prawnych, wykonujace jako ustugo-
dawcy audyt w jednostkach sektora finanséw pub-
licznych na podstawie umowy (art. 279 ust. 1 uofp).

» Awans zawodowy

Definicja podstawowa
Przejscie na stanowisko wyzszego rzedu.

W prawie pracy

Z awansem zawodowym mamy do czynienia w przy-
padku nauczycieli. Wéréd nauczycieli wyrézniamy
4 stopnie awansu zawodowego: hauczyciel stazy-
sta, nauczyciel kontraktowy, nauczyciel mianowany
i nauczyciel dyplomowany. Osoba po raz pierwszy
rozpoczynajaca prace w szkole i nieposiadajaca
stopnia awansu zawodowego z dniem nawigzania
stosunku pracy w szkole uzyskuje stopien stazy-
sty. Stopien ten uzyskuje sie pod warunkiem posia-
dania odpowiednich kwalifikacji. Po rozpoczeciu
pracy nauczyciel odbywa staz na stopien nauczy-
ciela kontraktowego, ktéry trwa 9 miesiecy i kon-
czy sie rozmowa z komisjg kwalifikacyjna. Z kolei
nauczyciel kontraktowy moze rozpoczaé¢ staz na
stopien nauczyciela mianowanego po przepraco-
waniu w szkole co najmniej 2 lat od momentu uzy-
skania poprzedniego stopnia awansu. Staz ten trwa
2 lata i 9 miesigcy i konczy sie egzaminem przed
komisjg egzaminacyjna. Ubieganie sie o kolejny sto-
pien awansu zawodowego (na nauczyciela dyplo-
mowanego) mozna rozpocza¢ po przepracowaniu
co najmniej 1 roku, liczac od daty otrzymania stop-
nia nauczyciela mianowanego.



} Badania lekarskie

Definicja podstawowa

Kontrola stanu zdrowia pracownika lub kandyda-
ta do pracy.

W prawie pracy

Badania lekarskie stanowig jeden z podstawowych

obowigzkéw po stronie zaréwno pracodawcy, jak

i pracownika. Bez badan lekarskich potwierdzaja-

cych brak przeciwwskazan do wykonywania przez

pracownika pracy na zajmowanym stanowisku pra-

codawca nie moze dopuséci¢ pracownika do pracy.

Badania lekarskie pracownikéw (badania profilak-

tyczne) dzielg sie na:

© wstepne,

® okresowe,

® kontrolne.

Wstepne badania lekarskie musza wykonacé:

® osoby przyjmowane do pracy,

® pracownicy mtodociani przenoszeni na inne sta-
nowiska pracy oraz

® pracownicy przenoszeni na stanowiska pracy, na
ktorych wystepuja czynniki szkodliwe dla zdro-
wia lub warunki uciazliwe.

Wstepnym badaniom nie podlegajg jedynie osoby

przyjmowane ponownie do pracy u tego samego

pracodawcy. Jednak zwolnienie z obowigzku skie-

rowania na te badania nastepuje przy spetnieniu

facznie 2 warunkow:

® osoba byta przyjmowana na to samo co poprzed-
nio stanowisko pracy lub stanowisko o takich
samych warunkach pracy,

® kolejna umowa o prace zostata zawarta w ciggu
30 dni po rozwigzaniu lub wygasnieciu poprzed-
niej umowy o prace z tym pracodawca.

Od 1 kwietnia 2015 r. rozszerzony zostanie katalog

przypadkoéw, w ktérych nie trzeba bedzie przepro-

wadzaé wstepnych badan lekarskich. Po zmianie

przepiséw pracodawca nie bedzie musiat kiero-

waé na profilaktyczne badania wstepne pracow-

nikow, ktérzy podejmujg prace w ciagu 30 dni od

zakonczenia poprzedniego stosunku pracy u kaz-

dego pracodawcy i majg wazne badania lekar-
skie. Bedzie to dotyczy¢ tylko orzeczen lekar-
skich stwierdzajacych brak przeciwwskazan do
pracy w warunkach, ktére odpowiadajg warunkom
wystepujacym na stanowisku pracy, na ktérym pra-
cownik ma podja¢ zatrudnienie. Okoliczno$¢, czy
warunki pracy na stanowisku, na ktérym pracow-
nik podejmuje prace, odpowiadajg jego dotychcza-
sowym warunkom zatrudnienia, bedzie stwierdzat
pracodawca, ktéry przyjmuje pracownika do pracy.
Zwolnienie z przeprowadzania wstepnych badan
lekarskich bedzie dotyczyto réwniez podejmowania
dodatkowej pracy przez pracownika, ktéry pozosta-
je w zatrudnieniu u innego pracodawcy, ma wazne
badania lekarskie i rozpoczyna prace w warunkach
zblizonych do dotychczasowych. Zwolnienie z kie-
rowania na wstepne badania lekarskie nie bedzie
dotyczyto oséb przyjmowanych do wykonywania
prac szczegdlnie niebezpiecznych.
O zakresie i czestotliwosci (w czasie zatrudnienia)
badan profilaktycznych decyduje lekarz przepro-
wadzajacy te badania. Przepisy okreslaja minimal-
ng czestotliwo$¢ wykonywania okresowych badan
lekarskich dla poszczegdinych kategorii pracow-
nikéw. Zalezy to od rodzaju wykonywanej przez
pracownika pracy. Lekarz moze réwniez, jezeli
stwierdzi taka potrzebe, wyznaczy¢ w zaswiadcze-
niu krétszy niz przewidziany w przepisach termin
kolejnego badania okresowego.
Kontrolne badania lekarskie majg na celu ustale-
nie zdolnosci pracownika do wykonywania pracy
na dotychczasowym stanowisku w przypadku jego
nieobecnosci w pracy z powodu choroby trwajace;]
dfuzej niz 30 dni. Przeprowadza sie je po kazdo-
razowej niezdolno$ci pracownika trwajacej dtuzej
niz 30 dni spowodowanej choroba.

Badanie profilaktyczne przeprowadza sie na pod-

stawie skierowania wydanego przez pracodawce.

Powinno ono zawieraé:

e okreélenie rodzaju badania profilaktycznego,
jakie ma by¢ wykonane,

o w przypadku oso6b przyjmowanych do pracy lub
pracownikéw przenoszonych na inne stanowiska
pracy - okre$lenie stanowiska pracy, na ktérym
osoba ta ma by¢ zatrudniona; w tym przypadku
pracodawca moze wskaza¢ w skierowaniu 2 lub
wiecej stanowisk pracy, w kolejnosci odpowia-
dajacej potrzebom zaktadu,

o w przypadku pracownikéw - okreélenie stanowi-
ska pracy, na ktérym pracownik jest zatrudniony,
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e informacje o wystepowaniu na stanowisku lub
stanowiskach pracy przenoszonych lub zatrud-
nionych os6b czynnikéw szkodliwych dla zdro-
wia lub warunkéw uciazliwych oraz aktualne
wyniki badan i pomiaréw czynnikéw szkodli-
wych dla zdrowia, wykonanych na tych stano-
wiskach.

Badania lekarskie (okresowe i kontrolne) powinny

by¢ w miare mozliwos$ci przeprowadzane w godzi-

nach pracy.

Pracodawca, ktéry zatrudnia pracownikéw

w warunkach narazajacych ich na dziatanie sub-

stancji i czynnikéw rakotworczych lub pytéow

zwtdkniajacych, ma zapewnié tym pracownikom
okresowe badania lekarskie réwniez po zaprzesta-
niu przez nich pracy w warunkach kontaktu z tymi
substancjami, czynnikami badz pytami. Taki obo-
wigzek ma réwniez w przypadku, gdy pracownik

(pracujacy wczesniej w kontakcie z takimi sub-

stancjami, czynnikami i pytami) po rozwigzaniu

umowy o prace zgtosi wniosek o objecie go taki-

mi badaniami.

Pracodawca, ktéry dopuszcza do pracy pracow-

nika nieposiadajacego waznych badan lekarskich,

popetnia wykroczenie zagrozone karg grzywny od

1000 zt do 30 000 zt.

> Badanie sprawozdania
finansowego

Definicja podstawowa

0Ogot czynnosci podejmowanych przez biegte-
go rewidenta w celu dokonania analizy rocznego
sprawozdania finansowego badanej jednostki oraz
wyrazenie pisemnej opinii wraz z raportem o tym,
czy sprawozdanie finansowe jest zgodne z zastoso-
wanymi zasadami (polityka) rachunkowosci, a takze
czy rzetelnie i jasno przedstawia sytuacje majatko-
wa i finansowa, jak réwniez wynik finansowy bada-
nej jednostki.

W rachunkowosci

Obowigzek badania przez biegfego rewidenta rocz-
nych sprawozdan finansowych JST wprowadzo-
ny zostat mocg regulacji okre$lonych w art. 268
uofp. Dotyczy on sprawozdan finansowych JST,
w ktérych liczba mieszkancow, ustalona przez
GUS, na dzien 31 grudnia roku poprzedzajacego
rok, za ktory sporzadzono roczne sprawozdanie,
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przekracza 150 000. Po raz pierwszy obowigzek
ten wystapit w odniesieniu do badania sprawo-
zdan finansowych JST za 2010 r. Zakres infor-
macyjny sprawozdania finansowego JST zawie-
ra § 20 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie szcze-
gdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont.
Jednostki samorzadu terytorialnego (m.in. gminy,
powiaty, wojewddztwa) - jako jednostki wymie-
nione w art. 2 ust. 1 pkt 4 uor - zwolnione sa,
co do zasady, z obowigzku stosowania przepiséw
rozdziatéw: 5. ,Sprawozdania finansowe jednostki”,
6. ,Skonsolidowane sprawozdania finansowe grupy
kapitatowej”, 7. ,Badanie i ogtaszanie sprawozdan
finansowych” (art. 80 ust. 1 tej ustawy). Niemnigj
jednak nalezy podkresli¢, ze przepisy o rachunko-
wosci stanowig normy prawne o charakterze gene-
ralnym. Natomiast przepisy art. 268 uofp dotyczace
obowigzku badania sprawozdarn finansowych JST
nalezy traktowaé jako przepisy szczegélne w sto-
sunku do regulacji okreslonych w uor. Odnosza
sie one bowiem do okreslonej grupy podmiotéw,
tj. do JST, spetniajacych kryteria wymienione w tym
przepisie.

Roczne sprawozdanie finansowe JST, ktére pod-

lega badaniu przez biegfego rewidenta, powinno

zawieraé nastepujace elementy sktadowe:

® bilans z wykonania budzetu JST,

® tagczny bilans obejmujacy dane wynikajace
z bilanséw samorzadowych jednostek budzeto-
wych i samorzadowych zaktadéw budzetowych,

e faczny rachunek zyskow i strat obejmujacy dane
wynikajace z rachunkow zyskéw i strat samo-
rzadowych jednostek budzetowych i samorza-
dowych zaktadéw budzetowych,

o faczne zestawienie zmian w funduszu obejmu-
jace dane wynikajace z zestawien zmian w fun-
duszu samorzadowych jednostek budzetowych
i samorzadowych zaktadéw budzetowych.

Biorac pod uwage, ze uofp nie wprowadza odreb-

nych przepiséw dotyczacych badania ww. sprawo-

zdan finansowych, powinno ono zosta¢ przeprowa-
dzone w trybie i na zasadach okre$lonych zaréwno

w przepisach uor, jak i odpowiednich uchwatach

Krajowej Rady Biegtych Rewidentéw.

Celem badania sprawozdania finansowego przez

biegtego rewidenta, zgodnie z art. 65 uor, powin-

no by¢ stwierdzenie, czy badane sprawozdanie
finansowe:

® zostato sporzadzone na podstawie prawidfowo
prowadzonych ksiag rachunkowych,



beneficjent

e zostato sporzadzone zgodnie z okreslonymi
ustawg zasadami rachunkowosci,
® jest zgodne, co do formy i tresci, z obowigzuja-
cymi jednostke przepisami prawa, statutem lub
umowa,
® przedstawia rzetelnie i jasno wszystkie istot-
ne dla oceny jednostki informacje, a w odnie-
sieniu do sprawozdania z dziatalnoéci jednost-
ki, czy informacje zawarte w tym sprawozdaniu
uwzgledniaja postanowienia art. 49 ust. 2 uor
i sg zgodne z informacjami zawartymi w rocz-
nym sprawozdaniu finansowym.
Kierownik badanej jednostki, na podstawie uor,
zobowigzany jest udostepni¢ biegtemu rewiden-
towi, przeprowadzajagcemu badanie sprawozdania
finansowego, ksiegi rachunkowe oraz dokumenty
stanowigce podstawe dokonanych w nich zapiséw
oraz wszelkie inne dokumenty, jak réwniez udzieli¢
wyczerpujacych informacji, wyjasnien i oswiadczen
- niezbednych do wydania opinii o badanym spra-
wozdaniu finansowym jednostki. Biegty rewident
jest uprawniony do uzyskania informacji zwigza-
nych z przebiegiem badania od kontrahentéw bada-
nej jednostki, w tym takze od bankéw i jej dorad-
cow prawnych - z upowaznienia kierownika bada-
nej jednostki.

» Bankowy dowad wptaty (BDW)

Definicja podstawowa

Dowdd ksiegowy wystawiany przez kasjera jed-
nostki, stuzacy potwierdzeniu wykonania operacji
odprowadzenia gotowki z kasy jednostki do banku.

W rachunkowosci

Dokument sporzadza sie wedtug wzoru obowia-
zujacego w banku sprawujacym obstuge danej
jednostki, w minimum trzech egzemplarzach,
ktore sg sktadane w banku wraz z odprowadza-
ng gotéwka. W tresci dowodu zawiera sie dane
na temat: nazwy i adresu jednostki, adresu banku
oraz numeru rachunku bankowego jednostki, na
ktéry odprowadzana jest gotéwka (np. na rachu-
nek: biezacy, sum depozytowych, zaktadowego fun-
duszu $wiadczen socjalnych), kwoty i tytutu wptaty.
Na odwrotnej stronie dokumentu specyfikowane
sg liczby poszczegdlnych nominatéw banknotow
i monet odprowadzanych do banku z kasy jednos-
tki. Pracownik banku po przyjeciu wpfaty i potwier-

dzeniu tego faktu poprzez ostemplowanie dowo-

du wptaty:

e zatrzymuje oryginat dowodu przeznaczony dla
banku oraz druga kopie, ktéra jest nastepnie
przekazywana do jednostki wptacajacej gotow-
ke wraz z wyciggiem bankowym potwierdzaja-
cym wptyw gotéwki na rachunek bankowy w celu
dotaczenia do dokumentaciji bankowej jednostki,

o przekazuje pierwsza kopie dowodu osobie wpfa-
cajacej (kasjerowi jednostki) w celu zataczenia
do dokumentacji kasowej jednostki (do orygina-
fu raportu kasowego).

} Beneficjent

Definicja podstawowa

Osoba uprawniona na podstawie przepisow prawa
lub umowy do otrzymania okreslonych korzysci.

W prawie pracy

Pracodawca moze by¢ beneficjentem pomocy
z budzetu panstwa. Moze ubiegaé sie o pomoc
finansowa z urzedu pracy na refundacje m.in.:

® Kkosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowi-
ska pracy bezrobotnego, ktérego zatrudni,

o sktadek ZUS, jezeli zatrudnia bezrobotne-
go do 30. roku zycia, podejmujacego prace
po raz pierwszy w zyciu.

Pracodawca moze réwniez stara¢ sie z urzedu

pracy o:

o dofinansowanie wynagrodzenia za zatrudnienie
pracownikéw, ktérzy ukonczyli 50. rok zycia,

e grant na zatrudnienie pracownika w formie tele-
pracy dla bezrobotnego rodzica powracajace-
go na rynek pracy, posiadajacego co najmniej
1 dziecko w wieku do 6 lat, lub bezrobotnego
sprawujgcego opieke nad osobg zalezna, ktéry
w okresie 3 lat przed rejestracja w urzedzie
pracy jako bezrobotny zrezygnowat z zatrud-
nienia lub innej pracy zarobkowej ze wzgledu
na konieczno$¢ wychowywania dziecka lub spra-
wowania opieki nad osobg zalezna,

o Swiadczenie aktywizacyjne za zatrudnienie w pet-
nym wymiarze czasu pracy skierowanego bezro-
botnego rodzica powracajacego na rynek pracy
po przerwie zwigzanej z wychowywaniem dzie-
cka lub bezrobotnego sprawujacego opieke nad
osobg zalezna, ktéry w okresie 3 lat przed reje-
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bhp

stracja w urzedzie pracy jako bezrobotny zrezyg-
nowat z zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej
z uwagi na konieczno$¢ wychowywania dziecka
lub sprawowania opieki nad osobg zalezna.
Pracodawcy majg réwniez prawo do ubiegania sie
z PFRON o miesigczne doptaty do wynagrodzenia
pracownikéw legitymujacych sie stopniem niepet-
nosprawnoéci, znajdujacych sie w ewidencji osob
zatrudnionych prowadzonej przez PFRON.
Patrz: refundacja

» Bhp

Definicja podstawowa

Przepisy regulujace warunki pracy w zakfadach
pracy albo w innych miejscach wykonywania pracy.

W prawie pracy

Zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warun-
kéw pracy nalezy do podstawowych obowigzkow
pracodawcy. Nieprawidfowos$ci w zakresie bhp
moga skutkowa¢ odpowiedzialnoscig wykrocze-
niowa, dyscyplinarng badz karng pracodawcy.
Pracodawca jest zobowigzany chroni¢ zdrowie
i zycie pracownikéw przez zapewnienie bezpiecz-
nych i higienicznych warunkéw pracy przy odpo-
wiednim wykorzystaniu osiggnie¢ nauki i techniki.
W szczegdlnosci pracodawca jest zobowigzany:
® organizowac prace w sposéb zapewniajacy bez-
pieczne i higieniczne warunki pracy,

® zapewniaé przestrzeganie przepiséw oraz zasad
bhp, wydawaé polecenia usunigcia uchybien
w tym zakresie oraz kontrolowaé wykonanie tych
polecen,

e reagowac na potrzeby w zakresie zapewnienia
bhp oraz dostosowywa¢ $rodki podejmowa-
ne w celu doskonalenia istniejgcego poziomu
ochrony zdrowia i zycia pracownikow, biorgc
pod uwage zmieniajace sie warunki wykonywa-
nia pracy,

® zapewnia¢ rozwdj spojnej polityki zapobiegaja-
cej wypadkom przy pracy i chorobom zawodo-
wym, uwzgledniajacej zagadnienia techniczne,
organizacje pracy, warunki pracy, stosunki spo-
teczne oraz wptyw czynnikéw $rodowiska pracy,

® uwzglednia¢ ochrone zdrowia mtodocianych, pra-
cownic w cigzy lub karmigcych dziecko piersia
oraz pracownikow niepetnosprawnych w ramach
podejmowanych dziatah profilaktycznych,
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® zapewnia¢ wykonanie nakazow, wystapien, decy-
zji i zarzadzen wydawanych przez organy nad-
zoru nad warunkami pracy,
e zapewnia¢ wykonanie zalecen spotecznego
inspektora pracy.
Wskazane ogolne obowiagzki sg uszczegotowione
w przepisach k.p. oraz przepisach wykonawczych.
Pracodawca ma réwniez obowigzek zapewnienia
bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy w sto-
sunku do 0s6b fizycznych wykonujacych prace na
innej podstawie niz stosunek pracy, np. zleceniobior-
cow czy prowadzacych w zaktadzie pracy lub miej-
SCU wyznaczonym przez pracodawce dziafalno$¢
gospodarczg na wtasny rachunek. Takie same obo-
wigzki pracodawca ma w stosunku do niebedacych
jego pracownikami studentéw i uczniéw odbywaja-
cych praktyki na terenie zaktadu pracy.

W rachunkowosci

Do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej
z tytutu r6znego rodzaju $wiadczen na rzecz pracow-
nikéw i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o prace, umowy o dzieto i innych umow, ktére
nie sg zaliczane do wynagrodzen, sfuzy konto 405.
Wyptaty pieniezne oraz warto$é $wiadczen w natu-
rze, niezaliczone do wynagrodzen, w szczegolnosci:

o Swiadczenia rzeczowe, wynikajace z przepiséw
dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy
(w tym profilaktyczne positki i napoje), oraz ekwi-
walenty za te $wiadczenia, a takze ekwiwalenty
za pranie odziezy roboczej wykonywane przez
pracownikéw, ekwiwalenty za uzywanie wiasnej
odziezy i obuwia roboczego,

o ekwiwalenty pieniezne za uzyte przy wykonywa-
niu pracy narzedzia, materiaty lub sprzet, stano-
wigce wtasno$¢ wykonawcy,

e $rodki wydawane do spozycia pracownikom
wytacznie w czasie wykonywania pracy, bez
prawa do ekwiwalentu z tego tytutu (m.in.
w zaktadach gastronomicznych, placéwkach
wyzywienia przyzaktadowego, placéwkach opie-
kunczo-wychowawczych, zaktadach dla nielet-
nich, stuzbie zdrowia, domach pomocy spotecz-
nej, domach wczasowych, marynarzom i ryba-
kom oraz dodatki kaloryczne wyptacane na
podstawie odrebnych przepiséw),

e warto$¢ umundurowania, jesli obowigzek jego
noszenia wynika z obowigzujacych ustaw,

ujmuje sie w § 302 ,Wydatki osobowe niezaliczone

do wynagrodzen”.



biegty rewident

) Biegly rewident

Definicja podstawowa

Osoba wykonujaca zawdd polegajacy na prowadze-

niu czynnosci rewizji finansowej. Unormowania zwig-

zane z wykonywaniem zawodu rewidenta sa zawarte

w ustawie z 7 maja 2009 r. o biegtych rewidentachiich

samorzadzie, podmiotach uprawnionych do badania

sprawozdan finansowych oraz nadzorze publicznym.

Biegty rewident moze wykonywaé¢ zawod jako:

1) osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ we
wtasnym imieniu i na wtasny rachunek,

2) wspolnik spotki cywilnej, jawnej lub partner-

skiej albo komandytowej uprawnionej do bada-

nia sprawozdan finansowych,

osoba pozostajgca w stosunku pracy z pod-

miotem uprawnionym do badania sprawozdan

finansowych (podmiotem tym moze by¢: biegty
rewident prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg
we wtasnym imieniu i na wtasny rachunek, spot-
ka cywilna, spdtka jawna lub spétka partnerska,
spotka komandytowa, spotka kapitatowa lub
spoétdzielnia, spotdzielczy zwigzek rewizyjny),

osoba niepozostajagca w stosunku pracy i nie-
prowadzaca dziafalnosci we wtasnym imieniu

i na wtasny rachunek, pod warunkiem zawarcia

umowy cywilnoprawnej z jednym z podmiotéw

uprawnionych do badania sprawozdan finanso-

wych wymienionych w pkt 3.

Liste podmiotéw uprawnionych do badania sprawo-

zdan finansowych prowadzi w formie elektronicz-

nej Krajowa Izba Biegtych Rewidentéw (lista jest
powszechnie dostepna na jej stronie internetowej).

Biegtym rewidentem jest osoba wpisana do reje-

stru biegtych rewidentéw prowadzonego przez

Krajowg Rade Biegtych Rewidentéw (réwniez ten

rejestr jest prowadzony w formie elektronicznej

i dostepny na jej stronie internetowej). Warunkiem

uzyskania wpisu jest:

e korzystanie z petni praw publicznych oraz petna
zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

® nieposzlakowana opinia i dotychczasowe poste-
powanie dajace rekojmie prawidtowego wykony-
wania zawodu biegfego rewidenta,

e brak skazania prawomocnym wyrokiem za
umy$inie popetnione przestepstwo lub prze-
stepstwo skarbowe,

e ukonczenie studiéw wyzszych w Rzeczy-
pospolitej Polskiej lub zagranicznych studiéw
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wyzszych uznawanych w Rzeczypospolitej
Polskiej za rownorzedne i wtadanie jezykiem
polskim w mowie i pismie,

e odbycie rocznej praktyki w zakresie rachunko-
wosci w panstwie UE oraz co najmniej dwulet-
niej aplikacji pod kierunkiem biegtego rewidenta,
majacej na celu praktyczne przygotowanie do
samodzielnego wykonywania zawodu (przy czym
spefnienie tych warunkéw musi zosta¢ stwier-
dzone przez Komisje Egzaminacyjna),

e ztozenie przed Komisjg Egzaminacyjng z wyni-
kiem pozytywnym egzaminéw dla kandydatow
na biegfego rewidenta z wiedzy niezbednej do
wykonywania rewizji finansowej oraz koncowego
ustnego egzaminu dyplomowego sprawdzajace-
go wiedze zdobyta w trakcie aplikacji,

o ztozenie $lubowania przed prezesem Krajowej
Rady Biegtych Rewidentéw lub innym upo-
waznionym cztonkiem Krajowej Rady Biegtych
Rewidentéw.

Do rejestru biegtych rewidentéw moze by¢ wpisa-

na réwniez osoba fizyczna, ktéra ma uprawnienia

do wykonywania zawodu biegtego rewidenta, uzy-
skane:

e w innym panstwie UE, po ztozeniu z wynikiem
pozytywnym, przed Komisjg Egzaminacyjna,
egzaminu w jezyku polskim z prawa gospo-
darczego, w zakresie niezbednym do wykony-
wania czynno$ci rewizyjnych, obowigzujacego
w Rzeczypospolitej Polskiej,

® w panstwie trzecim (na zasadzie wzajemnosci),
jezeli spetnia wymagania w zakresie kwalifika-
cji zawodowych zgodne z warunkami okreslo-
nymi w ustawie o biegtych rewidentach lub réw-
nowazne oraz ztozy z wynikiem pozytywnym,
przed Komisjg Egzaminacyjna, egzamin w jezy-
ku polskim z prawa gospodarczego, w zakresie
niezbednym do wykonywania czynno$ci rewi-
zyjnych, obowigzujgcego w Rzeczypospolitej
Polskiej.

Biegty rewident, ktéry zostat wpisany do reje-

stru, moze rozpocza¢ wykonywanie zawodu po

uprzednim pisemnym zawiadomieniu Krajowej

Rady Biegtych Rewidentéw o podjeciu i formie

wykonywania zawodu (w szczegolnoéci o adresie

i nazwie podmiotu uprawnionego do badania spra-

wozdan finansowych, w imieniu ktérego bedzie

wykonywat zawéd). Z dniem wpisu do rejestru
biegty rewident uzyskuje automatycznie przyna-
lezno$¢ do Krajowej Izby Biegtych Rewidentow
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bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztéw

(czyli samorzadu biegtych rewidentéw), ktora jest
obowigzkowa.

W rachunkowosci

Podstawowym przedmiotem dziatalno$ci podmio-

téw uprawnionych do badania sprawozdarn finanso-

wych jest wykonywanie czynno$ci rewizji finanso-
wej. Oprocz tego ich dziatalno$¢ moze obejmowac:

e ustugowe prowadzenie ksiag rachunkowych
i podatkowych,

e doradztwo podatkowe,

e prowadzenie postepowan upadtosciowych lub
likwidacyjnych,

e wydawanie publikacji lub przeprowadzanie szko-
ler z zakresu rachunkowosci, rewizji finansowej
i podatkow,

o wykonywanie ekspertyz lub opinii ekonomiczno-
-finansowych,

e Swiadczenie ustug: atestacyjnych, doradztwa
lub zarzadzania, wymagajacych posiadania
wiedzy z dziedziny rachunkowosci lub rewizji
finansowej, przewidzianych standardami rewi-
zji finansowej, a takze innych ustug zastrzezo-
nych w odrebnych przepisach do wykonywania
przez biegtych rewidentéw.

} Bierne rozliczenia
miedzyokresowe kosztow

Definicja podstawowa
Rezerwy na wydatki przysztych okreséw.

W rachunkowosci

Biernych rozliczeri miedzyokresowych kosztéow
dokonuje sie w wysokoéci prawdopodobnych
zobowigzan przypadajacych na biezacy okres
sprawozdawczy. Do ewidencji tych rozliczeh
stuzy konto 640 ,Rozliczenia migdzyokresowe
kosztéw”.

Patrz: rozliczenia miedzyokresowe kosztow

} Bilans

Definicja podstawowa

Zestawienie aktywoéw i pasywow jednostki
na poczatek (bilans otwarcia) i koniec (bilans
zamkniecia) okresu sprawozdawczego (obra-
chunkowego).
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W rachunkowosci

W bilansie jednostek budzetowych i samorzado-
wych zaktadéw budzetowych nalezy wykaza¢ wynik
finansowy danej jednostki, tj. osiaggniety zysk albo
poniesiong strate. W bilansie wystapi pozycja ,zysk
netto” albo ,strata netto”, gdyz nalezy przenie$¢ do
bilansu saldo kofncowe konta 860 ,Wynik finanso-
wy” (saldo Wn - strata netto, saldo Ma - zysk netto).
Po stronie aktywow (w standardowym zapisie po
lewej stronie) bilans musi zawiera¢ aktywa trwafe
i aktywa biezace, natomiast po stronie pasywéw
(ujetych po prawej stronie zapisu) - zobowigzania
biezace, zobowigzania dfugoterminowe oraz kapi-
taty wtasne.

Bilans jednostek sektora finanséw publicznych
nalezy sporzadzi¢ na dzien zamkniecia ksiag
rachunkowych, tj. na dzien bilansowy - 31 grud-
nia danego roku. W przypadku likwidacji jednost-
ki bilans powinien przedstawia¢ warto$¢ aktywéw
i pasywéw z dnia jej likwidacji.

Bilans jest tabelarycznym zestawieniem. Powinien
zawiera¢ informacje w zakresie ustalonym dla jed-
nostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw
budzetowych w zatgczniku nr 5 do rozporzadze-
nia w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont, natomiast dla JST z wykonania
ich budzetéw - w zatgczniku nr 9.

W zakresie budzetu panstwa bilans z jego wykona-
nia podpisuje Minister Finanséw i gtéwny ksiego-
wy budzetu panstwa, w zakresie jednostek budze-
towych i samorzadowych zaktadéw budzetowych
- kierownik danej jednostki badz zaktadu oraz
gtéwny ksiegowy tej jednostki (zaktadu), natomiast
w zakresie wykonania budzetéw JST - wojt (bur-
mistrz, prezydent miasta) lub czfonkowie zarzadu
powiatu i samorzadu wojewddztwa oraz skarbnik
danej JST.

Bilans z wykonania budzetu JST powinien by¢ prze-
kazany przez jej zarzad do wfasciwej regionalnej
izby obrachunkowej w nieprzekraczalnym terminie
do 30 kwietnia nastepnego roku.

2 Btedy ksiegowe

Definicja podstawowa

Pomytki popetniane przy wystawianiu dowodéw
ksiegowych oraz przy wprowadzaniu na ich pod-
stawie zapiséw do ksiag rachunkowych, a takze
przy samym prowadzeniu ksiag rachunkowych,



btedy ksiegowe

powodujace, ze tre$¢ dowodow (zapiséw) w ksie-
gach nie odzwierciedla faktycznego przebiegu
wykonanych przez jednostke operacji gospodar-
czych. Btedy ksiegowe koryguje sie w odpowied-
ni sposéb - okreslony w uor, prawie podatko-
wym, a takze w przepisach wewnetrznych dane;j
jednostki.

W rachunkowosci

Bftedy w dowodach ksiegowych moga polega¢

m.in. na:

® podaniu btednego oznaczenia stron operacji
gospodarczej (niewtasciwy podmiot, bfedne
oznaczenie wtasciwego podmiotu przez poda-
nie niewtasciwej nazwy jednostki organizacyjnej
lub imienia i nazwiska osoby fizycznej, bfednego
NIP, niewfasciwego adresu),

® opisaniu treéci operacji gospodarczej niezgod-
nie z jej faktycznym przebiegiem (btedna data
wykonania operacji, btedny zakres operacji i jej
przedmiot, btedne ilosci wykonanych ustug/
/sprzedanych towaréw),

o btedach rachunkowych (niewfasciwe sumowa-
nia ilosci sprzedanych ustug/towaréw, btedy
w podanych cenach, Zle obliczone kwoty podat-
koéw, nieprawidtowe zaokraglenia kwot podatkéw
i naleznosci),

® btedach przy wystawianiu dowodu (jego niewfas-
ciwa nazwa, numer, data wystawienia).

Wykrywaniu tych btedéw stuza mechanizmy kontro-

li zarzadczej | stopnia odnoszace sie do realizacji

operacji gospodarczych i finansowych oraz doku-

mentowania ich przebiegu, takie jak:

® samokontrola dowodéw ksiggowych wykonywa-
na przez pracownikéw odpowiedzialnych za ich
wystawienie,

o biezacy nadzér nad praca podlegtych pracowni-
kéw sprawowany przez przetozonych,

e kontrola merytoryczna i formalno-rachunkowa
dowoddéw stanowiagcych podstawe wypfat ze
$rodkoéw publicznych,

e kontrola wstepna kompletnosci i rzetelnosci
dokumentéw dotyczacych operacji gospodar-
czych i finansowych, sprawowana przez gtéw-
nego ksiegowego jednostki na podstawie art. 54
ust. 1 pkt 3 uofp,

® ponowna kontrola poprawno$ci sporzadzenia
dowodoéw ksiegowych, wykonywana w ramach
przygotowania do zamkniecia ksiag rachunko-
wych za dany rok obrotowy.

Podstawowe uregulowania odnoszace sie do kory-
gowania btedéw stwierdzonych w dowodach ksie-
gowych sg zawarte w art. 22 ust. 1-3 uor, zgodnie
z ktérym:

e w dowodach ksiegowych niedopuszczalne jest
dokonywanie wymazywania i przerébek,

e btedy stwierdzone w dowodach zrédfowych
zewnetrznych obcych i wiasnych mozna korygo-
wac jedynie przez wystanie kontrahentowi odpo-
wiedniego dokumentu zawierajacego sprosto-
wanie, wraz ze stosownym uzasadnieniem (jesli
z innych przepiséw nie wynikajg inne postano-
wienia),

e btedy w dowodach wewnetrznych moga by¢
poprawiane przez skreslenie btednej tresci lub
kwoty, z utrzymaniem czytelno$ci skreslonych
wyrazen lub liczb, wpisanie tresci poprawnej
i daty poprawki oraz ztozenie podpisu osoby
do tego upowaznionej (jeéli z innych przepiséw
nie wynikaja odmienne uregulowania); nie mozna
poprawia¢ pojedynczych liter lub cyfr.

Ogolnie obowigzujace przepisy w sposob szcze-
gotowy reguluja jedynie kwestie zwigzane z kory-
gowaniem btedoéw stwierdzonych w fakturach,
dopuszczajac stosowanie not korygujacych oraz
faktur korygujacych (odpowiednio art. 106 i 106k
ustawy o VAT).

Jesli chodzi o pozostate dowody zewnetrzne, takie

jak rachunki wystawiane na podstawie przepisow

Ordynacji podatkowej czy noty ksiegowe obcigze-

niowe (uznaniowe), to wtaéciwy sposoéb korygo-

wania stwierdzonych w nich btedéw powinien by¢
okreslony w przepisach wewnetrznych jednostki,
stanowigcych cze$é nieobowigzkowa zasad (poli-
tyki) rachunkowo$ci, wydawanych przez kierowni-
ka jednostki na podstawie art. 10 uor, podobnie jak
szczegotowe zasady korygowania btedéw stwier-
dzanych w dokumentach wtasnych wewnetrznych.

Bfedy w ksiegach rachunkowych moga polega¢

m.in. na:

® nieujeciu lub podwdjnym ujeciu operaciji gospo-
darczej (finansowej) w ewidencji syntetyczne;j
i/lub analitycznej (szczego6towej),

® bfednym ujeciu dowodu na kontach syntetycz-
nych wynikajacym z jego nieprawidtowej dekre-
tacji lub z omytki przy ksiegowaniu dowodu pra-
widtowo zadekretowanego,

o dokonaniu zapisu po niewfaéciwej stronie konta
syntetycznego (niezgodnie z faktyczng trescig
operacji),
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bon pienigzny

® niezachowaniu chronologii zapiséw w dzienniku
i/lub na kontach ksiegi gtéwnej i/lub w ewiden-
cji pomocniczej,

e pomytkach co do stron i kwot operaciji,

® niezachowaniu zasady memoriafu przy ksiego-
waniu przychoddw i kosztéw,

® zapisaniu operacji na niewfasciwym koncie
szczegotowym,

® nieprawidtowym przeniesieniu sald otwarcia
ksiag rachunkowych,

e dokonaniu zapisbw w sposob niekompletny,
niepozwalajacy na powigzanie danego zapisu
z dowodem zrédtowym,

o wystepowaniu sald po niewfaéciwej stronie kont
albo wykazywaniu przez konta zespotu 2 per sald
zamiast dwéch sald w wyniku nieprawidtowego
przetwarzania danych przez oprogramowanie
komputerowe stuzace do prowadzenia ksiag.

Btedy popetniane przy prowadzeniu ksiag rachunko-

wych powoduija, ze ich zapisy sa nierzetelne (tzn. nie-

zgodne ze stanem rzeczywistym), niesprawdzalne

i niespdjne wewnetrznie (np. wystepuja w nich nie-

zgodnosci pomiedzy saldami otwarcia danego roku

a saldami zamkniecia roku poprzedniego, saldami

ewidencji syntetycznej i saldami prowadzonych

do niej ksigg pomocniczych, obrotami i saldami
wykazanymi w zestawieniach z kont ksiegi gtéwnej

z obrotami i saldami dziennika). Wykrywaniu tych

bteddw stuzg mechanizmy kontroli zarzadczej | stop-

nia odnoszace sie do obowigzkowych procedur
poprzedzajacych proces zamkniecia ksiag rachun-
kowych za dany rok obrotowy, ktére obejmuja:

® sprawdzenie, czy do komorki ksiegowosci spty-
nety wszystkie dowody ksiegowe za poszczegol-
ne okresy sprawozdawcze danego roku obro-
towego,

® ponowna kontrole poprawno$ci sporzadzenia
i zadekretowania zrédfowych dowodow ksiego-
wych oraz ich ujecia w ksiegach rachunkowych
(dziennik, konta syntetyczne ksiegi gtéwnej, ewi-
dencja pomochnicza),

e uzgodnienie sald kont ksiegi gtéwnej z saldami
ksiag pomocniczych,

e przeprowadzenie analizy zapiséw dokonanych na
poszczegdlnych kontach syntetycznych i w odpo-
wiadajacych im urzadzeniach ewidencji pomocni-
czej oraz analizy danych zawartych w zestawie-
niach obrotéw i sald,

® przeprowadzenie i rozliczenie obowigzkowej
inwentaryzacji okresowej aktywdw i pasywow.
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Bfedy stwierdzone w ksiegach rachunkowych

poprawia sie poprzez:

o skre$lenie dotychczasowej treéci i wpisanie
nowej, z zachowaniem czytelnoéci btednego
zapisu, oraz podpisanie poprawki i umieszczenie
daty (poprawki takie musza by¢ dokonane jedno-
cze$nie we wszystkich ksiegach rachunkowych
i nie moga nastapi¢ po zamknieciu miesigca) lub

e wprowadzenie do ksiag rachunkowych dowodu
zawierajacego korekty btednych zapiséw (tzw.
storno), dokonywane tylko zapisami dodatnimi
albo tylko ujemnymi (jest to jedyny dopuszczal-
ny sposéb na dokonywanie poprawek w razie
ujawnienia btedéw po zamknieciu miesigca lub
prowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu
komputera).

» Bon pieniezny

Definicja podstawowa

Krétkoterminowy papier dtuzny emitowany przez
banki komercyjne i NBP. Sg to papiery dyskonto-
we, tzn. emitowane na przetargach z dyskontem
wobec ceny nominalne;j.

Bon pienigzny jest dokumentem na okaziciela lub
na zadanie nabywcy - imiennym.

W rachunkowosci

Gtéwnym celem emisji bonéw pienieznych przez
NBP jest przede wszystkim: regulowanie ptynno-
éci sektora bankowego oraz ksztattowanie stop
procentowych na rynku pienigdza. Bank centralny
poprzez sprzedaz lub zakup bonéw moze zmniej-
sza¢ lub zwieksza¢ ptynno$¢ sektora bankowego
i wptywaé tym samym na poziom rynkowych stop
procentowych.
Bony pieniezne sprzedawane sg z dyskontem gtéw-
nie na rynku pierwotnym oraz, rzadziej, na rynku
wtérnym. Na rynku pierwotnym bony pieniezne
moga byé nabywane przez:
® banki krajowe i oddziaty bankéw zagranicznych
dziatajace w Polsce, posiadajace rachunki bieza-
ce w Departamencie Rachunkéw Bankéw NBP
i bedace na podstawie umowy z NBP dealerami
rynku pienieznego,
e Bankowy Fundusz Gwarancyjny.
Na rynku wtérnym bony pieniezne moga by¢ naby-
wane przez pozostate banki krajowe i oddziaty ban-
kéw zagranicznych dziatajace w Polsce.



bon towarowy

» Bon skarbowy

Definicja podstawowa

Krétkoterminowy skarbowy papier warto$ciowy
oferowany do sprzedazy w kraju na rynku pier-
wotnym z dyskontem i wykupywany wedtug war-
toéci nominalnej po uptywie okresu, na jaki zostat
wyemitowany. Definicja zawarta jest w art. 99 uofp.
Skarbowy papier warto$ciowy jest papierem war-
toéciowym, w ktérym Skarb Panstwa stwierdza,
ze jest dtuznikiem wiasciciela takiego papieru,
i zobowigzuje sie wobec niego do spetnienia
okreslonego $wiadczenia, ktére moze mie¢ cha-
rakter pieniezny lub niepienigzny. Skarb PafAstwa
odpowiada catym majatkiem za zobowigzania
wynikajace z wyemitowanych lub wystawionych
skarbowych papieréw wartosciowych. Ustawa
budzetowa okresla limity zadtuzania za pomocg
skarbowych papieréw warto$ciowych. Na podsta-
wie przepiséw rozporzadzenia Ministra Finanséw
z 30 sierpnia 2013 r. w sprawie warunkéw emito-
wania bonéw skarbowych:
e warto$¢ nominalna jednego bonu wynosi
10 000 zt,
® bony sa emitowane na okres od 1 do 90 dni lub
od 1 tygodnia do 52 tygodni,
o warto$¢é nominalng bonéw okresla list emisyjny,
® bony sg papierami warto$ciowymi na okaziciela,
® bony nie majg formy dokumentu i sg rejestro-
wane na rachunkach bondéw i kontach depozy-
towych bonéw.
Bony skarbowe nie przynoszg dochodu w postaci
odsetek. Odréznia je to od obligacji skarbowych,
ktore sg papierem warto$ciowym oferowanym do
sprzedazy w kraju lub za granica, oprocentowanym
w postaci dyskonta lub odsetek.

W podatkach

Cechg bondéw skarbowych jest dyskonto. Pojecie to
ma wtasng definicje w prawie podatkowym. Jest to
roznica miedzy kwotg uzyskang z wykupu papieru
warto$ciowego przez emitenta a wydatkami ponie-
sionymi na nabycie papieru wartosciowego na rynku
pierwotnym lub wtérnym, natomiast w przypadku
nabycia papieru warto$ciowego w drodze spadku
lub darowizny - rdznica miedzy kwota uzyskang
z wykupu a wydatkami poniesionymi przez spadko-
dawce lub darczynce na nabycie tego papieru war-
tosciowego.

} Bon towarowy

Definicja podstawowa

Dowdd uprawniajacy do otrzymania w oznaczo-
nym terminie pewnych towaréw, sumy pieniedzy
lub ustug.

W prawie pracy

Bony stanowig popularne dodatkowe $wiadczenie
dla pracownikéw. Nie maja powigzania z wartoscia,
jakoscig czy iloscig $wiadczonej pracy, nie majg wiec
charakteru wynagrodzenia za prace, lecz sg $wiad-
czeniem pozaptacowym. Moga byé finansowane
ze $rodkéw obrotowych pracodawcy, ze $rodkéw
zakfadowego funduszu éwiadczen socjalnych lub
z funduszu utworzonego na cele socjalno-bytowe.
Sfinansowanie zakupu bonéw ze $rodkéw obroto-
wych zaktadu pracy lub ze srodkéw funduszu utwo-
rzonego na cele socjalno-bytowe umozliwia dowol-
nos¢ przy ich rozdziale wérdd zatogi (podziat bonéw
sfinansowanych z funduszu utworzonego na cele
socjalno-bytowe nie moze by¢ jednak sprzeczny
z regulaminem tego funduszu).

Zakup bonéw ze $rodkéw zaktadowego fundu-
szu $wiadczen socjalnych powoduje koniecznos$¢
stosowania kryteriow socjalnych przy ich roz-
dziale. Oznacza to, ze bony powinny by¢ rozda-
ne z uwzglednieniem sytuacji rodzinnej, zyciowe;j
i materialnej pracownikéw. Wskazane jest zasto-
sowanie co najmniej jednego progu, ktéry bedzie
roznicowat ich warto$¢. Ustalenie progéw socjal-
nych najczes$ciej nastepuje na podstawie dochodu
przypadajacego na cztonka rodziny pracownika.
Z opodatkowania zwolniono $wiadczenia rzeczo-
we i finansowe na rzecz pracownikéw, sfinanso-
wane z ZFS$S, do wysoko$ci nieprzekraczajacej
w roku podatkowym 380 zt, z wyjatkiem bondw,
talonéw i innych znakéw podlegajacych wymia-
nie na towary lub ustugi, ktérych nie uznano
za $wiadczenia rzeczowe. Oznacza to, ze war-
to$¢ bondw otrzymanych przez pracownika, nie-
zaleznie od zrédfa ich finansowania (ZF$S, $rodki
obrotowe firmy), powinna zosta¢ doliczona przez
pracodawce do przychoddw osiaganych przez
pracownika ze stosunku pracy i opodatkowana
na takich samych zasadach jak wynagrodzenie
za prace.

Otrzymane przez emerytéw i rencistow $wiad-
czenia w postaci bonéw towarowych o wartosci
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bonus

do 2280 zt korzystajg ze zwolnienia od podatku
dochodowego. Jezeli jednak ich warto$¢ przekro-
czy w ciggu roku kwote 2280 zt, to nadwyzka ponad
te kwote podlega opodatkowaniu zryczattowanym
podatkiem dochodowym w wysokosci 10% nalez-
nosci.

W ubezpieczeniach

Jezeli bony wydawane pracownikom, chatupnikom
lub zleceniobiorcom sg finansowane ze $rodkéw
ZFSS, to ich wartoéci ptatnik nie dolicza do pod-
stawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia spotecz-
ne oraz na ubezpieczenie zdrowotne. Jezeli bony
s3 finansowane czeéciowo z ZFSS, a czeéciowo
z innego funduszu, to ze sktadek zwolniona jest
czes$é finansowana z ZFS$S. Ptatnik nie nalicza skta-
dek od wartosci bondw, ktére zakupit ze Srodkdw
funduszu utworzonego na cele socjalno-bytowe
na podstawie ukfadu zbiorowego pracy. Taki fun-
dusz moga tworzy¢ pracodawcy objeci uktadem
zbiorowym, ktérzy nie tworza zaktadowego fundu-
szu $wiadczen socjalnych. Ze skfadek sg zwolnio-
ne bony do wysoko$ci kwoty nieprzekraczajgcej
rocznej kwoty odpisu podstawowego na ZFS$S.
Bony sfinansowane z innych $rodkéw niz ZFSS
oraz fundusz utworzony na cele socjalno-bytowe
powinny zosta¢ uwzglednione w podstawie wymia-
ru sktadek.

) Bonus

Definicja podstawowa
Dodatkowe $wiadczenie

W prawie pracy

Pracodawcy moga przyznawa¢ pracownikom i oso-
bom zatrudnionym na innej podstawie niz stosunek
pracy, poza wynagrodzeniem za prace, dodatkowe
$wiadczenia. Moga by¢ one wyrazone w pienigdzu
lub mie¢ postaé rzeczowa. Bonus, co do zasady,
nie jest $wiadczeniem obowigzkowym, lecz dobro-
wolnym - dodatkowa gratyfikacja, formg nagrody,
wyréznieniem.

Warto$¢ bonusu otrzymanego przez pracownika
(lub osobe wspdtpracujaca) powinna zosta¢ doliczo-
na przez ptatnika do przychodéw osigganych przez
pracownika ze stosunku pracy (lub np. umowy zle-
cenia) i rozliczona na takich samych zasadach jak
wynagrodzenie za prace.
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W ubezpieczeniach

Pfatnik nalicza obowigzkowo skfadki na ubezpie-
czenia spoteczne, zdrowotne oraz FP i FGSP od
bonuséw wyptacanych pracownikom jako dodat-
kowe wynagrodzenie za prace.

» Braki

Definicja podstawowa

Niedob6r materiatéw bibliotecznych. Sg to materia-
ty nieodnalezione w czasie skontrum (ani w biblio-
tece, ani w ewidencji materiaféw wypozyczonych
i innych znajdujacych sie poza biblioteka).

} Braki bezwzgledne

Definicja podstawowa

Materiaty nieodnalezione w czasie skontrum prze-
prowadzonego po raz pierwszy ani niefigurujace
w ewidencji materiatdbw wypozyczonych i innych
znajdujacych sie poza biblioteka, uznane wéwczas
za braki wzgledne, przy ponownym skontrum sta-
nowig braki bezwzgledne.

W rachunkowosci

Materiaty uznane za braki bezwzgledne nalezy
zdja¢ z ewidenciji (wykres$li¢ z ewidenciji ilo$cio-
wo-wartosciowej) i wpisa¢ do rejestru ubytkéw.
Warto$cig brakéw bezwzglednych zawinionych
nalezy obciagzy¢ pracownika biblioteki odpowie-
dzialnego za ksiegozbiory.

Jezeli materialy uznane za braki bezwzgledne
i zarejestrowane jako ubytki zostang odnalezione,
nalezy je traktowaé jako nowe wptywy, a jezeli pra-
cownik zaptacit wczesniej za te materiaty, powinien
otrzymac zwrot wptaconej kwoty.

Whnioski w sprawie nieodnalezionych materiatéw
wraz z uzasadnieniem oraz okreslenie wartoéci
nieodnalezionych materiatéw powinny by¢ zawar-
te w protokole sporzadzonym z przeprowadzonego
skontrum przez komisje skontrowa.

» Braki wzgledne

Definicja podstawowa

Materiaty nieodnalezione w czasie skontrum prze-
prowadzonego po raz pierwszy ani niefigurujace
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w ewidencji materiatéw wypozyczonych i innych
znajdujacych sie poza biblioteka.

W rachunkowosci

Braki wzgledne, co do ktoérych istnieje jeszcze
prawdopodobienstwo ich odnalezienia, nie podle-
gaja ujeciu w ewidencji ksiegowej ilosciowo-war-
to$ciowej.

» Budowla

Definicja podstawowa

Kazdy obiekt budowlany niebedacy budynkiem lub
obiektem matej architektury, jak: obiekty liniowe,
lotniska, mosty, wiadukty, estakady, tunele, prze-
pusty, sieci techniczne, wolno stojace maszty ante-
nowe, wolno stojace trwale zwigzane z gruntem
urzadzenia reklamowe, budowle ziemne, obronne
(fortyfikacje), ochronne, hydrotechniczne, zbiorniki,
wolno stojace instalacje przemystowe lub urzadze-
nia techniczne, oczyszczalnie $ciekdw, sktadowi-
ska odpadoéw, stacje uzdatniania wody, konstruk-
cje oporowe, nadziemne i podziemne przejécia dla
pieszych, sieci uzbrojenia terenu, budowle sporto-
we, cmentarze, pomniki, a takze cze$ci budowlane
urzadzen technicznych (kottéw, piecow przemysto-
wych, elektrowni wiatrowych, elektrowni jadrowych
i innych urzadzen) oraz fundamenty pod maszy-
ny i urzadzenia, jako odrebne pod wzgledem tech-
nicznym czeéci przedmiotow skfadajacych sig na
cato$é uzytkowa (art. 3 ust. 3 Prawa budowlanego).

W podatkach dochodowych

Budowle i budynki podlegajg amortyzacji wedtug
stawek zawartych w ,Wykazie rocznych stawek
amortyzacyjnych” stanowiacym zatacznik nr 1
do updop. W niektérych sytuacjach podatnicy
maja mozliwos¢ podwyzszania stawek amorty-
zacyjnych wtasciwych dla budynkéw lub budow-
li albo indywidualnego ustalania ich wysokosci.
Okreslone w ,Wykazie...” stawki amortyzacyjne
mozna podwyzsza¢ dla budynkéw i budowli uzy-
wanych w warunkach pogorszonych - z zasto-
sowaniem wspoétczynnikéw nie wyzszych niz 1,2,
a w warunkach ztych - z zastosowaniem wspot-
czynnikéw nie wyzszych niz 1,4. Prawo do indywi-
dualnego ustalania stawek amortyzacyjnych doty-
czy uzywanych lub ulepszonych budynkéw lub
budowli, po raz pierwszy wprowadzonych do ewi-

dencji podatnika, z tym ze okres amortyzacji nie

moze by¢ krétszy niz:

1) dla budynkéw (lokali) i budowli innych niz wymie-
nione w pkt 2 - 10 lat, z wyjatkiem:

o trwale zwigzanych z gruntem budynkdéw hand-
lowo-ustugowych wymienionych w rodza-
ju 103 Klasyfikacji i innych budynkéw nie-
mieszkalnych wymienionych w rodzaju 109
Klasyfikacji, trwale zwigzanych z gruntem,

o kioskow towarowych o kubaturze ponizej
500 m®, domkéw kempingowych i budynkéw
zastepczych

- dla ktérych okres amortyzacji nie moze by¢

krotszy niz 3 lata,

2) dla budynkéw (lokali) niemieszkalnych, dla kto-
rych stawka amortyzacyjna z ,Wykazu...” wyno-
si 2,5% - 40 lat pomniejszone o pefng liczbe lat,
ktdre uptynety od dnia ich oddania po raz pierwszy
do uzywania do dnia wprowadzenia do ewidencji
$rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych prowadzonej przez podatnika, z tym ze
okres amortyzacji nie moze by¢ krétszy niz 10 lat.

Budowle sg uwazane za:

e uzywane - jezeli podatnik wykaze, ze przed
ich nabyciem byty wykorzystywane co najmniej
przez okres 60 miesiecy, lub

® ulepszone - jezeli przed wprowadzeniem do ewi-
dencji wydatki poniesione przez podatnika na
ulepszenie stanowity co najmniej 30% warto$ci
poczatkowe;j.

W podatku od czynnosci cywilnoprawnych (PCC)

Czynnosci cywilnoprawne zwigzane z budowlami
(budynkami), podlegajace PCC, to: umowy sprze-
dazy oraz zamiany rzeczy, umowy o dziat spadku
oraz umowy o zniesienie wspotwiasnosci (w czesci
dotyczacej sptat lub doptat), ustanowienie hipote-
ki, odptatnego uzytkowania, w tym nieprawidfowe-
go, oraz odptatnej stuzebnosci. Podatkowi od czyn-
nosci cywilnoprawnych podlegajg réwniez zmiany
tych umow, jeéli powodujg podwyzszenie pod-
stawy opodatkowania tym podatkiem. Podatkowi
temu podlegaja tez orzeczenia sagdéw, w tym row-
niez polubownych, oraz ugody, jezeli wywotujg one
takie same skutki prawne jak czynnos$ci wymienio-
ne powyzej (art. 1 ust. 1 ustawy o PCC).

W podatku od spadkéw i darowizn

Podatkowi od spadkéw i darowizn podlega naby-
cie przez osoby fizyczne wiasnosci rzeczy (w tym
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réwniez budynkéw, budowli) znajdujacych sie na

terytorium RP lub praw majatkowych wykonywa-

nych na terytorium RP, z tytutu:

e dziedziczenia, zapisu zwyktego, dalszego zapi-

su, zapisu windykacyjnego, polecenia testamen-

towego,

darowizny, polecenia darczyncy,

zasiedzenia,

nieodpfatnego zniesienia wspoétwtasnosci,

zachowku, jezeli uprawniony nie uzyskat go

W postaci uczynionej przez spadkodawce daro-

wizny lub w drodze dziedziczenia albo w posta-

ci zapisu,

e nieodpfatnych: renty, uzytkowania oraz stuzeb-
nosci

-art. 1 ust. 1 ustawy o podatku od spadkéw i daro-

wizn.

W podatku od nieruchomosci

Budowla to obiekt budowlany w rozumieniu prze-
piséw prawa budowlanego niebedacy budynkiem
lub obiektem matej architektury, a takze urzadze-
nie budowlane w rozumieniu przepiséw prawa
budowlanego zwigzane z obiektem budowlanym,
ktére zapewnia mozliwo$¢ uzytkowania obiek-
tu zgodnie z jego przeznaczeniem (art. 1a ust. 1
pkt 2 upol).

Opodatkowaniu podatkiem od nieruchomosci pod-
legaja budowle lub ich cze$ci zwigzane z prowa-
dzeniem dziafalno$ci gospodarczej (art. 2 ust. 1
pkt 3 upol).

Podstawe opodatkowania dla budowli lub ich
czesci, zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej, stanowi warto$¢, o ktérej mowa
W przepisach o podatkach dochodowych, ustalo-
na na dzien 1 stycznia roku podatkowego, stano-
wigca podstawe obliczania amortyzacji w tym roku,
niepomniejszona o odpisy amortyzacyjne. W przy-
padku budowli catkowicie zamortyzowanych pod-
stawe opodatkowania stanowi ich warto$¢ z dnia
1 stycznia roku, w ktérym dokonano ostatniego
odpisu amortyzacyjnego.

W rachunkowosci

Budowle zalicza sie do $rodkéw trwatych, a zgod-
nie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z 10 grud-
nia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych
(KST) - do 3. grupy $rodkéw trwatych ,Obiekty inzy-
nierii ladowej i wodnej”.
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Dla budowli jako $rodka trwatego, zgodnie
z ,Wykazem...”, okre$lono wskaznik rocznej stawki
amortyzacyjnejw granicach od 2,5 do 20%, w zalezno-
$ci od podgrupy tego Srodka (rodzaju i typu budowli).
Do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen
wartos$ci poczatkowej budowli - jako $rodka trwa-
tego - stuzy konto 011 ,Srodki trwate”. Ewidencja
przebiega nastepujaco:
® Wn - przychdéd nowych lub uzywanych srodkéw
trwatych oraz warto$¢ ich ulepszen zwiekszaja-
cych ich wartos¢, nieodptatne przyjecie, zwiek-
szenie wartoéci poczatkowej na skutek aktuali-
zacji wyceny,
® Ma - wycofanie z uzywania (wskutek np. sprze-
dazy, nieodptatnego przekazania, zniszczenia),
zmniejszenie warto$ci poczatkowej na skutek
aktualizacji wyceny.

} Budzet jednostki samorzadu
terytorialnego

Definicja podstawowa

Roczny plan dochodéw i wydatkéw oraz przycho-
déw i rozchoddéw JST.

W rachunkowosci

Podstawa gospodarki finansowej JST w danym
roku budzetowym jest uchwata budzetowa. Rokiem
budzetowym jest rok kalendarzowy. Uchwata
budzetowa okresla przede wszystkim faczng kwote
planowanych dochoddéw budzetu JST, z wyodreb-
nieniem dochodoéw biezacych i majatkowych, oraz
taczng kwote planowanych wydatkéw budzetu JST,
z wyodrebnieniem wydatkéw biezacych i majatko-
wych (pozostafe elementy uchwaty budzetowej
patrz: uchwata budzetowa).

Ro6znica miedzy dochodami a wydatkami budzetu
JST stanowi odpowiednio nadwyzke budzetu JST
albo deficyt budzetu JST.

Deficyt budzetu JST moze by¢ sfinansowany przy-
chodami pochodzacymi: ze sprzedazy papierow
warto$ciowych wyemitowanych przez JST, z kredy-
téw i pozyczek, z prywatyzacji majatku JST, z nad-
wyzki budzetu JST z lat ubiegtych oraz z wolnych
Srodkow jako nadwyzki $rodkéw pienieznych na
rachunku biezacym budzetu JST, wynikajacych
z rozliczen wyemitowanych papieréw wartoscio-
wych, kredytéw i pozyczek z lat ubiegtych.
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Budzet JST wykonuije jej zarzad. W toku wykony-

wania budzetu JST obowiazujg nastepujace zasady

gospodarki finansowej:

® ustalanie, pobieranie i odprowadzanie dochodéw
budzetu JST nastepuje na zasadach i w terminach
wynikajacych z obowigzujacych przepisow,

® petna realizacja zadan nastepuje w terminach
okreslonych w przepisach i harmonogramie rea-
lizacji budzetu JST, jezeli zostat on opracowany,

e dokonywanie wydatkéw nastepuje w grani-
cach kwot okreslonych w planie finansowym,
z uwzglednieniem prawidtowo dokonanych
przeniesien i zgodnie z planowanym przezna-
czeniem, w sposob celowy i oszczedny, z zacho-
waniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadoéw,

® zlecanie zadan powinno nastepowaé na zasa-
dzie wyboru najkorzystniejszej oferty, z uwzgled-
nieniem upzp, a w odniesieniu do organizacji
pozarzadowych - z odpowiednim zastosowa-
niem art. 43 i 221 (stanowigcych, ze prawo rea-
lizacji zadan finansowanych ze $rodkéw publicz-
nych przystuguje ogétowi podmiotéw, chyba ze
odrebne ustawy stanowig inaczej oraz ze pod-
mioty niezaliczane do sektora finanséw publicz-
nych i niedziafajace w celu osiagniecia zysku
moga otrzymywacé z budzetu JST dotacje celowe
na cele publiczne, zwigzane z realizacjg zadan tej
jednostki, a takze na dofinansowanie inwestycji
zwigzanych z realizacjg tych zadan).

Bankowg obstuge budzetu JST wykonuje bank

wybrany na zasadach okreslonych w upzp.

Plan kont dla budzetéw JST stanowi zatacznik nr 2

do rozporzadzenia w sprawie szczeg6lnych zasad

rachunkowo$ci oraz planéw kont i obejmuje naste-

pujace konta:

1) konta bilansowe:
e 133 ,Rachunek budzetu”,
e 134 ,Kredyty bankowe”,
e 135 ,Rachunek $rodkéw na niewygasajace

wydatki”,

140 ,Srodki pieniezne w drodze”,

222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”,

223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”,

224 ,Rozrachunki budzetu”,

225 ,Rozliczenie niewygasajacych wydat-

kow”,

240 ,Pozostate rozrachunki”,

e 250 ,Naleznosci finansowe”,

e 260 ,Zobowigzania finansowe”,

290 ,Odpisy aktualizujace naleznosci”,

901 ,Dochody budzetu”,

902 ,Wydatki budzetu”,

903 ,Niewykonane wydatki”,

904 ,Niewygasajace wydatki”,

909 ,Rozliczenia migdzyokresowe”,

960 ,Skumulowane wyniki budzetu”,

961 ,Wynik wykonania budzetu”,

962 ,Wynik na pozostatych operacjach”,
® 968 ,Prywatyzacja”;

2) konta pozabilansowe:
® 991 ,Planowane dochody budzetu”,
® 992 ,Planowane wydatki budzetu”,

e 993 ,Rozliczenia z innymi budzetami”.

Na podstawie ewidencji ksiegowej budzetu sporza-

dza sie sprawozdanie z wykonania budzetu JST.

Powinno ono uwzgledniaé w szczegélnosci:

e dochody i wydatki budzetu JST w szczegdtowo-
éci okreslonej jak w uchwale budzetowej,

e zmiany w planie wydatkéw na realizacje pro-
graméw finansowanych z udziatem $rodkow
pochodzacych z budzetu UE oraz niepodlega-
jacych zwrotowi srodkéw z pomocy udzielanej
przez panstwa cztonkowskie Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), a takze
$rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, innych niz wymienio-
ne, dokonanych w trakcie roku budzetowego,

o stopien zaawansowania realizacji programow
wieloletnich.

) Budzet panstwa

Definicja podstawowa

Zestawienie dochodow i wydatkéw oraz rozchodow
i przychoddéw panstwa.

Budzet panstwa sktada si¢ z czg¢$ci odpowiadajacych
organom wifadzy publicznej, kontroli panstwowej,
sgdom, trybunafom i innym organom wymienionym
w art. 139 ust. 2 uofp (tj. Kancelarii Sejmu, Kancelarii
Senatu, Kancelarii Prezydenta Rzeczypospolitej
Polskiej, Trybunatu Konstytucyjnego, Najwyzszej
I1zby Kontroli, Sadu Najwyzszego, Naczelnego Sadu
Administracyjnego wraz z wojewddzkimi sadami
administracyjnymi, Krajowej Rady Sadownictwa,
sgdownictwa powszechnego, Rzecznika Praw
Obywatelskich, Rzecznika Praw Dziecka, Krajowej
Rady Radiofonii i Telewizji, Generalnego Inspektora
Ochrony Danych Osobowych, Instytutu Pamieci
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Narodowej - Komisji Scigania Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu, Krajowego Biura Wyborczego
i Panstwowej Inspekcji Pracy), administracji rzado-
wej, przy czym dla poszczegdlnych dziatéw admini-
stracji rzadowej oraz dla urzedéw nadzorowanych
przez Prezesa Rady Ministrow ustala sie odpowied-
nio odrebne czesci budzetu.

W rachunkowosci

Podstawg gospodarki finansowej pafistwa w danym

roku budzetowym jest ustawa budzetowa. Rokiem

budzetowym jest rok kalendarzowy. Budzet pan-
stwa okre$la:

e faczng kwote prognozowanych podatkowych
i niepodatkowych dochodéw budzetu panstwa,

e fgcznag kwote planowanych wydatkéw budzetu
panstwa,

e kwote planowanych wydatkéw, obliczong zgod-
nie z art. 112aa ust. 1 uofp, oraz kwote pla-
nowanego limitu wydatkéw, o ktérym mowa
w art. 112aa ust. 3 ww. ustawy,

e kwote planowanego deficytu budzetu panstwa
wraz ze zrodfami jego pokrycia,

e faczng kwote prognozowanych dochodow
budzetu $rodkéw europejskich,

o faczng kwote planowanych wydatkéw budzetu
$rodkow europejskich,

e wynik budzetu $rodkéw europejskich,

o faczng kwote planowanych przychoddéw budze-
tu panstwa,

e faczng kwote planowanych rozchoddéw budze-
tu panstwa,

e planowane saldo przychodoéw i rozchodow
budzetu panstwa,

o limit zobowiazan z tytutu zacigganych kredytéw
i pozyczek oraz emitowanych papieréow warto$-
ciowych.

Réznica miedzy dochodami a wydatkami budzetu
panstwa stanowi odpowiednio nadwyzke budzetu
panstwa albo deficyt budzetu panstwa, z zastrze-
zeniem, ze deficyt budzetu $rodkéw europejskich
albo nadwyzka $rodkéw europejskich nie sg wli-
czane do, odpowiednio, deficytu albo nadwyzki
budzetu panstwa.

W toku wykonywania budzetu pafnstwa obowigzuja

nastepujace zasady gospodarki finansowe;j:

e ustalanie, pobieranie i odprowadzanie docho-
déw budzetu panstwa nastepuje na zasadach
i w terminach wynikajacych z obowigzujacych
przepisow,
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e petna realizacja zadan nastepuje w terminach
okreslonych przepisami i harmonogramem rea-
lizacji budzetu panstwa,

e dokonywanie wydatkéw nastepuje w grani-
cach kwot okre$lonych w planie finansowym,
z uwzglednieniem prawidtowo dokonanych
przeniesien i zgodnie z planowanym przezna-
czeniem, w sposéb celowy i oszczedny, z zacho-
waniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadoéw,

® Zlecanie zadan powinno nastepowaé na zasadzie
wyboru najkorzystniejszej oferty, z uwzglednie-
niem upzp, a w odniesieniu do organizacji poza-
rzagdowych - z odpowiednim zastosowaniem
art. 43 i art. 151 (stanowigcych, ze prawo reali-
zacji zadan finansowanych ze $rodkéw publicz-
nych przystuguje ogétowi podmiotéw, chyba ze
odrebne ustawy stanowig inaczej, oraz ze dyspo-
nent czesci budzetowej moze zleci¢ organizaciji
pozarzadowej realizacje swoich zadan na pod-
stawie zawartej z tg organizacjag umowy, przy-
znajac jednoczesnie dotacje celowa na realiza-
cje tych zadan).

Dla obstugi budzetu panstwa w zakresie krajowych

$rodkow finansowych sa prowadzone nastepujace

rachunki bankowe:

e centralny rachunek biezacy budzetu panstwa,
z wyodrebnieniem rachunkéw dochodéw i wydat-
kéw budzetu panstwa oraz rachunkéw srodkéw
do sfinansowania pozyczkowych potrzeb budze-
tu panstwa,

e rachunki biezace panstwowych jednostek
budzetowych, z wyodrebnieniem rachunkéow
dochodéw i wydatkdw,

o rachunki biezace urzedéw obstugujacych organy
podatkowe, dla gromadzenia dochodéw budzetu
panstwa, z wyodrebnieniem rachunkoéw dla nie-
ktorych rodzajéow dochoddw,

e rachunki biezace panstwowych funduszy celo-
wych, jesli odrebne ustawy nie stanowig inaczej,

e rachunki pomocnicze,

e rachunki biezace panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granica-
mi Rzeczypospolitej Polskie;.

Plan kont dla budzetu panstwa stanowi zatacznik

nr 1 do rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych

zasad rachunkowo$ci oraz planéw kont i obejmu-
je nastepujace konta bilansowe:

e 133 ,Centralny rachunek biezacy budzetu pan-
stwa”,



budzet srodkéw europejskich

137 ,Lokaty”,

138 ,Rachunek budzetu Srodkdw europejskich”,

139 ,Inne rachunki bankowe”,

140 ,Inne krajowe $rodki pieniezne”,

141 ,Inne $rodki pieniezne”,

222 ,Rozliczenie podatkowych i niepodatkowych

dochodéw budzetu panstwa”,

223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetu panstwa”,

® 224 ,Rozliczenie udziatow przekazywanych jed-
nostkom samorzadu terytorialnego”,

e 225 ,Pozostate rozliczenia budzetu”,

227 ,Rozliczenie budzetu $rodkéw europej-

skich”,

240 ,Pozostate rozrachunki”,

250 ,Naleznoéci finansowe”,

260 ,Zobowigzania finansowe”,

290 ,Odpisy aktualizujace naleznosci”,

901 ,Dochody budzetu”,

902 ,Wydatki budzetu”,

905 ,Dochody budzetu $rodkéw europejskich”,

906 ,Wydatki budzetu $rodkéw europejskich”,

908 ,Inne operacje”,

961 ,Wynik wykonania budzetu”,

963 ,Wynik wykonania budzetu $rodkéw euro-

pejskich”,

® 964 ,Skumulowany wynik budzetu Srodkéw euro-

pejskich”.

) Budzet srodkéw europejskich

Definicja podstawowa

Roczny plan dochodéw i podlegajacych refunda-
cji wydatkéw przeznaczonych na realizacje pro-
gramow finansowanych z udziatem $rodkéw euro-
pejskich, z wyfaczeniem $rodkéw przeznaczo-
nych na realizacje projektéw pomocy technicznej
oraz $rodkéw wymienionych w art. 5 ust. 3 pkt 4
lit. b tiret drugie uofp (czyli $rodkéw na realizacje
Wspalnej Polityki Rolnej Europejskiego Funduszu
Rolniczego Gwarancji na wydatki, o ktérych
mowa w art. 3 ust. 2 rozporzadzenia Rady (WE)
nr 1290/2005 z 21 czerwca 2005 r. w sprawie finan-
sowania wspdlnej polityki rolnej).

W rachunkowosci

W budzecie srodkéw europejskich ujmuje sie:
e dochody z tytutu realizacji programoéw finan-
sowanych z udziatem $rodkéw europejskich,

o wydatki na realizacje programoéw finansowanych
z udziatem $rodkdéw europejskich w czesci pod-
legajacej refundacii.

Réznica pomigdzy dochodami a wydatkami budze-

tu srodkow europejskich stanowi odpowiednio nad-

wyzke budzetu $rodkéw europejskich albo deficyt
budzetu $rodkéw europejskich. Deficyt budzetu
$rodkéw europejskich albo nadwyzka $Srodkéw
europejskich nie sg wliczane do, odpowiednio,
deficytu albo nadwyzki budzetu panstwa. Deficyt
budzetu srodkéw europejskich jest finansowany

w ramach potrzeb pozyczkowych budzetu pan-

stwa, nadwyzka za$ jest zrodtem sptaty zobowia-

zan budzetu panstwa zaciagnietych na pokrycie
deficytu budzetu $rodkéw europejskich.

Dochody budzetu srodkéw europejskich ujmuije sie

w ustawie budzetowej wedtug:

o czesci klasyfikacji budzetowej,

® programoéw finansowanych z udziatem $rodkow
europejskich,

natomiast wydatki - w podziale na:

® czesci i dzialy klasyfikacji wydatkow,

e programy finansowane z udziatem S$rodkow
europejskich w ramach czeéci i dziatéw klasyfi-
kacji wydatkow.

Z kolei w zatagczniku do ustawy budzetowej ujmu-
je sie programy finansowane z udziatem $rodkéw
europejskich.
Wydatki zwigzane z realizacjg programéw i pro-
jektow finansowanych ze $rodkéw pochodzacych
z budzetu UE oraz niepodlegajacych zwrotowi $rod-
kéw z pomocy udzielanej przez panstwa czfonkow-
skie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
(EFTA), a takze $rodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, innych
niz wymienione, sa dokonywane zgodnie z proce-
durami okre$lonymi w umowie miedzynarodowe;j
lub innymi procedurami obowigzujgcymi przy ich
wykorzystaniu.

W trakcie wykonywania budzetu srodkéw europej-

skich wydatki dokonywane w ramach ptatnosci sa

klasyfikowane w podziale na: czesci, dziaty, roz-
dziaty i paragrafy klasyfikacji wydatkow.

Srodki pochodzace z budzetu UE oraz niepod-

legajace zwrotowi $rodki z pomocy udziela-

nej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego

Porozumienia o Wolnym Handlu sg gromadzo-

ne na wyodrebnionych rachunkach bankowych.

Obstuge bankowa tych rachunkéw prowadzi
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