DZIAL I PRZEPISY OGOLNE

Art. 41. [Zmiana adresu]

§ 1. W toku postgpowania strony oraz ich przedstawi-
ciele i pelnomocnicy maja obowiazek zawiadomi¢ or-
gan administracji publicznej o kazdej zmianie swojego
adresu, w tym adresu elektronicznego.

§ 2. W razie zaniedbania obowiazku okreslonego w § 1
dorgczenie pisma pod dotychczasowym adresem ma
skutek prawny.

Art. 42. [Miejsce dore¢czenia pism]
§ 1. Pisma dorgcza si¢ osobom fizycznym w ich miesz-
kaniu lub miejscu pracy.

§ 2. Pisma moga by¢ dorgczane réwniez w lokalu organu
administracji publicznej, jezeli przepisy szczeg6lne nie
stanowig inaczej.

§ 3. W razie niemoznosci dorgczenia pisma w Sposob
okreslony w § 112, a takze w razie koniecznej potrzeby,
pisma dorgcza si¢ w kazdym miejscu, gdzie si¢ adresata
zastanie.

Art. 43. [Dorg¢czenie pisma domownikowi]

W przypadku nieobecnosci adresata pismo dorgcza sig,
za pokwitowaniem, dorostemu domownikowi, sasiado-
wi lub dozorcy domu, jezeli osoby te podjety si¢ oddania
pisma adresatowi. O dor¢czeniu pisma sasiadowi lub do-
zorcy zawiadamia si¢ adresata, umieszczajac zawiado-
mienie w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy to nie
jest mozliwe, w drzwiach mieszkania.
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Art. 44. [Dorg¢czenie zastepcze]

§ 1. W razie niemoznosci dorgczenia pisma w sposob

wskazany w art. 42 1 43:

1) operator pocztowy w rozumieniu ustawy z dnia 23 li-
stopada 2012 r. — Prawo pocztowe przechowuje pismo
przez okres czternastu dni w swojej placowce poczto-
wej — w przypadku dorgczania pisma przez operatora
pocztowego,

2) pismo sktada si¢ na okres czternastu dni w urzgdzie
wlasciwej gminy (miasta) — w przypadku dorgczania
pisma przez pracownika urzgdu gminy (miasta) lub
upowazniong osobg lub organ.

§ 2. Zawiadomienie o pozostawieniu pisma wraz z in-
formacja o mozliwosci jego odbioru w terminie sied-
miu dni, liczac od dnia pozostawienia zawiadomienia
w miejscu okreslonym w § 1, umieszcza si¢ w oddaw-
czej skrzynce pocztowej lub, gdy nie jest to mozliwe, na
drzwiach mieszkania adresata, jego biura lub innego po-
mieszczenia, w ktérym adresat wykonuje swoje czynno-
$ci zawodowe, badz w widocznym miejscu przy wejsciu
na posesj¢ adresata.

§ 3. W przypadku niepodjecia przesytki w terminie,
o ktorym mowa w § 2, pozostawia si¢ powtorne zawia-
domienie o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie
dtuzszym niz czternascie dni od daty pierwszego zawia-
domienia.

§ 4. Dorgczenie uwaza si¢ za dokonane z uplywem ostat-
niego dnia okresu, o ktérym mowa w § 1, a pismo pozo-
stawia si¢ w aktach sprawy.
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Art. 45. [Doreczenie jednostkom organizacyjnym]
Jednostkom organizacyjnym i organizacjom spolecz-
nym dorgcza si¢ pisma w lokalu ich siedziby do rak osob
uprawnionych do odbioru pism. Przepis art. 44 stosuje
si¢ odpowiednio.

Art. 46. [Potwierdzenie odbioru]
§ 1. Odbierajacy pismo potwierdza dorgczenie mu pisma
swoim podpisem ze wskazaniem daty dorgczenia.

§ 2. Jezeli odbierajacy pismo uchyla si¢ od potwierdze-
nia dorgczenia lub nie moze tego uczynic, dorgczajacy
sam stwierdza dat¢ dor¢czenia oraz wskazuje osobe, kto-
ra odebrata pismo, i przyczyng braku jej podpisu.

§ 3. W przypadku dorgczenia pisma za pomoca srodkow
komunikacji elektronicznej dorgczenie jest skuteczne,
jezeli adresat potwierdzi odbidr pisma w sposob, o kto-
rym mowa w § 4 pkt 3.

§ 4. W celu dorgczenia pisma w formie dokumentu elek-

tronicznego organ administracji publicznej przesyla na

adres elektroniczny adresata zawiadomienie zawierajace:

1) wskazanie, ze adresat moze odebra¢ pismo w formie
dokumentu elektronicznego;

2) wskazanie adresu elektronicznego, z ktorego adresat
moze pobra¢ pismo i pod ktérym powinien dokonac
potwierdzenia dorgczenia pisma;

3) pouczenie dotyczace sposobu odbioru pisma, a w
szczegolnosci sposobu identyfikacji pod wskazanym
adresem elektronicznym w systemie teleinformatycz-
nym organu administracji publicznej, oraz informacjg
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0 wymogu podpisania urzgdowego poswiadczenia od-
bioru w sposob wskazany w art. 20a ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci pod-
miotoéw realizujacych zadania publiczne.

§ 5. W przypadku nieodebrania pisma w formie doku-
mentu elektronicznego w sposob, o ktérym mowa w § 4
pkt 3, organ administracji publicznej po uplywie 7 dni,
liczac od dnia wystania zawiadomienia, przesyta powtor-
ne zawiadomienie o mozliwosci odebrania tego pisma.

§ 6. W przypadku nieodebrania pisma dorgczenie uwaza
si¢ za dokonane po uplywie czternastu dni, liczac od dnia
przestania pierwszego zawiadomienia.

§ 7. Zawiadomienia, o ktorych mowa w § 4 i 5, moga
by¢ automatycznie tworzone i przesylane przez system
teleinformatyczny organu administracji publicznej, a od-
bioru tych zawiadomien nie potwierdza sig.

§ 8. W przypadku uznania pisma w formie dokumentu
elektronicznego za dorgczone na podstawie § 6 organ
administracji publicznej umozliwia adresatowi pisma
dostgp do tresci pisma w formie dokumentu elektronicz-
nego przez okres co najmniej 3 miesigcy od dnia uznania
pisma w formie dokumentu elektronicznego za dorgczo-
ne oraz do informacji o dacie uznania pisma za dorg-
czone i datach wystania zawiadomien, o ktorych mowa
w § 415, wswoim systemie teleinformatycznym.

§ 9. Warunki techniczne i organizacyjne dorgczenia
pisma w formie dokumentu elektronicznego okreslaja
przepisy ustawy, o ktorej mowa w § 4 pkt 3.
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§ 10. Dorgczenie pisma w formie dokumentu elektronicz-
nego do podmiotu publicznego w rozumieniu przepisow
ustawy, o ktorej mowa w § 4 pkt 3, nastgpuje przez elek-
troniczna skrzynke podawcza tego podmiotu, w sposob
okreslony w tej ustawie.

Art. 47. [Odmowa przyjecia pisma]

§ 1. Jezeli adresat odmawia przyjgcia pisma przestanego
mu przez operatora pocztowego w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe lub inny
organ albo w inny sposob, pismo zwraca si¢ nadawcy
z adnotacja o odmowie jego przyjecia i data odmowy.
Pismo wraz z adnotacja wlacza si¢ do akt sprawy.

§ 2. W przypadkach, o ktérych mowa w § 1, uznaje sig,
ze pismo dorgczone zostalo w dniu odmowy jego przy-
jecia przez adresata.

Art. 48. [Pisma do 0s6b nie znanych z miejsca pobytu
oraz posiadajacych immunitet]

§ 1. Pisma skierowane do 0sob nie znanych z miejsca po-
bytu, dla ktorych sad nie wyznaczyt przedstawiciela, dorg-
cza sig przedstawicielowi ustanowionemu w mysl art. 34.

§ 2. Pisma kierowane do osob korzystajacych ze szcze-
gblnych uprawnien wynikajacych z immunitetu dyplo-
matycznego lub konsularnego dorgecza si¢ w sposob
przewidziany w przepisach szczegdlnych, w umowach
i zwyczajach migdzynarodowych.

Art. 49. [Obwieszczenie]
Strony moga by¢ zawiadamiane o decyzjach i innych
czynnos$ciach organow administracji publicznej przez
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obwieszczenie lub w inny zwyczajowo przyjety w da-
nej miejscowosci sposob publicznego oglaszania, jezeli
przepis szczegolny tak stanowi; w tych przypadkach za-
wiadomienie badz dorgczenie uwaza si¢ za dokonane po
uptywie czternastu dni od dnia publicznego ogloszenia.

Rozdzial 9
Wezwania

Art. 50. [Wezwania do udzialu w czynno$ciach]

§ 1. Organ administracji publicznej moze wzywac osoby
do udzialu w podejmowanych czynnoéciach i do ztoze-
nia wyjasnien lub zeznan osobi$cie, przez pelnomocni-
ka, na piSmie lub w formie dokumentu elektronicznego,
jezeli jest to niezbgdne dla rozstrzygnigcia sprawy lub
dla wykonywania czynno$ci urzedowych.

§ 2. Organ obowiazany jest dotozy¢ staran, aby zadosc-
uczynienie wezwaniu nie byto uciazliwe.

§ 3. W przypadkach, w ktorych osoba wezwana nie moze
stawi¢ si¢ z powodu choroby, kalectwa lub innej nie daja-
cej si¢ pokonac przeszkody, organ moze dokonac¢ okreslo-
nej czynnosci lub przyja¢ wyjasnienie albo przestuchac¢
osobg wezwana w miejscu jej pobytu, jezeli pozwalaja na
to okolicznosci, w jakich znajduje sig ta osoba.

Art. 51. [Osobiste stawiennictwo]

§ 1. Do osobistego stawienia si¢ wezwany jest obo-
wiazany tylko w obrgbie gminy lub miasta, w ktorym
zamieszkuje albo przebywa.
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§ 2. Obowiazek osobistego stawiennictwa dotyczy row-
niez wezwanego, zamieszkatego lub przebywajacego
w sasiedniej gminie albo miescie.

Art. 52. [Pomoc prawna]

W toku postgpowania organ administracji publicznej
zwraca si¢ do wlasciwego terenowego organu admi-
nistracji rzadowej lub organu samorzadu terytorialne-
g0 0 wezwanie osoby zamieszkatej lub przebywajacej
w danej gminie lub miescie do ztozenia wyjasnien lub
zeznan albo do dokonania innych czynnosci, zwiazanych
z toczacym si¢ postgpowaniem. Organ prowadzacy po-
stgpowanie oznaczy zarazem okolicznosci bedace przed-
miotem wyjasnien lub zeznan albo czynnosci, jakie maja
by¢ dokonane.

Art. 53. [Wylaczenie stosowania przepisow]
Przepisow art. 51 i 52 nie stosuje si¢ w przypadkach,
w ktorych charakter sprawy lub czynnosci wymaga do-
konania czynnosci przed organem administracji publicz-
nej prowadzacym postepowanie.

Art. 54. [Elementy wezwania]

§ 1. W wezwaniu nalezy wskazac:

1) nazwg i adres organu wzywajacego;

2) imi¢ i nazwisko wzywanego;

3) w jakiej sprawie oraz w jakim charakterze i w jakim
celu zostaje wezwany;

4) czy wezwany powinien si¢ stawi¢ osobiscie lub przez
petnomocnika, czy tez moze ztozy¢ wyjasnienie lub
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zeznanie na piSmie lub w formie dokumentu elektro-
nicznego;

5) termin, do ktdrego zadanie powinno by¢ spetnione,
albo dzien, godzing i miejsce stawienia si¢ wezwane-
go lub jego petnomocnika;

6) skutki prawne niezastosowania si¢ do wezwania.

§ 2. Wezwanie powinno by¢ zaopatrzone podpisem
pracownika organu wzywajacego, z podaniem imienia,
nazwiska i stanowiska stuzbowego podpisujacego lub,
jezeli dokonywane jest z uzyciem dokumentu elektro-
nicznego, powinno by¢ opatrzone bezpiecznym podpi-
sem elektronicznym weryfikowanym za pomoca wazne-
go kwalifikowanego certyfikatu.

Art. 55. [Wypadki niecierpiace zwloki]

§ 1. W sprawach niecierpiacych zwloki wezwania mozna
dokona¢ rowniez telefonicznie albo przy uzyciu innych
srodkow tacznosci, z podaniem danych wymienionych
w art. 54 § 1 oraz imienia, nazwiska i stanowiska stuzbo-
wego pracownika organu wzywajacego.

§ 2. Wezwanie dokonane w sposob okreslony w § 1
powoduje skutki prawne tylko wtedy, gdy nie ma watpli-
wosci, ze dotarto do adresata we wlasciwej tresci i w od-
powiednim terminie.

Art. 56. [Zwrot kosztéw podrozy]

§ 1. Osobie, ktora stawita si¢ na wezwanie, przyznaje si¢
koszty podrézy i inne naleznosci ustalone zgodnie z prze-
pisami zawartymi w dziale 2 tytutu I1I ustawy z dnia 28 lip-
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ca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach cywilnych
(Dz.U. z 2010 r. Nr 90, poz. 594, z pdzn. zm.). Dotyczy to
rowniez kosztow osobistego stawiennictwa stron, gdy po-
stgpowanie zostato wszczgte z urzedu albo gdy strona bez
swojej winy zostala blednie wezwana do stawienia sig.

§ 2. Zadanie przyznania naleznosci nalezy zglosié orga-
nowi administracji publicznej, przed ktérym toczy si¢
postepowanie, przed wydaniem decyzji, pod rygorem
utraty roszczenia.

Rozdzial 10
Terminy

Art. 57. [Terminy]

§ 1. Jezeli poczatkiem terminu okreslonego w dniach jest
pewne zdarzenie, przy obliczaniu tego terminu nie uwzgled-
nia si¢ dnia, w ktorym zdarzenie nastapito. Uptyw ostatnie-
go z wyznaczonej liczby dni uwaza si¢ za koniec terminu.

§ 2. Terminy okres$lone w tygodniach koncza si¢ z upty-
wem tego dnia w ostatnim tygodniu, ktory nazwa odpo-
wiada poczatkowemu dniowi terminu.

§ 3. Terminy okreslone w miesigcach koncza si¢ z uptywem
tego dnia w ostatnim miesiacu, ktory odpowiada poczatko-
wemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim
miesiacu nie bylo — w ostatnim dniu tego miesiaca.

§ 4. Jezeli koniec terminu przypada na dzien ustawowo
wolny od pracy, za ostatni dzien terminu uwaza si¢ naj-
blizszy nastgpny dzien powszedni.
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§ 5. Termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego

uptywem pismo zostalo:

1) wystane w formie dokumentu elektronicznego do
organu administracji publicznej, a nadawca otrzymat
urzgdowe poswiadczenie odbioru;

2) nadane w polskiej placowce pocztowej operatora wy-
znaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopa-
da 2012 r. — Prawo pocztowe;

3) ztozone w polskim urzgdzie konsularnym;

4) zlozone przez zotnierza w dowodztwie jednostki woj-
skowej;

5) ztozone przez cztonka zatogi statku morskiego kapi-
tanowi statku;

6) zlozone przez osobg pozbawiona wolnosci w admini-
stracji zaktadu karnego.

Art. 58. [Przywrocenie terminu]

§ 1. W razie uchybienia terminu nalezy przywrécié ter-
min na pro$be zainteresowanego, jezeli uprawdopodob-
ni, ze uchybienie nastapito bez jego winy.

§ 2. Prosbe o przywrocenie terminu nalezy wnies¢ w cia-
gu siedmiu dni od dnia ustania przyczyny uchybienia ter-
minu. Jednocze$nie z wniesieniem prosby nalezy dopet-
ni¢ czynnosci, dla ktorej okreslony byt termin.

§ 3. Przywrocenie terminu do ztoZenia prosby przewi-
dzianej w § 2 jest niedopuszczalne.

Art. 59. [Tryb postepowania]
§ 1. O przywrodceniu terminu postanawia wlasciwy w spra-
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