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Wstep

Excel oferuje duza game mozliwosci prezentacji danych i wizualizacji wy-
nikéw, dzieki ktérym mozna czytelnie przedstawi¢ analizy statystyczne czy
trendy. Znajomos¢ poszczegdlnych metod prezentacji i wizualizacji danych
w Excelu jest podstawowg umiejetnoscig sprawnego menedzera, ksieggowego
czy specjalisty od kontrolingu. Ta ksigzka przedstawia krok po kroku wykresy
iinne popularne narzedzia Excela stuzace do graficznej prezentacji danych.

Elementem wizualizacji danych najczesciej wykorzystywanym w Excelu sg
wykresy. Dlatego opisowi ich tworzenia w ksigzce poswigcono najwiecej
miejsca. Przeczytasz, jak wstawia¢ wykresy i formatowac ich poszczegélne
elementy. Nawet przygotowujac wszelkiego rodzaju harmonogramy i pro-
gnozy, bardzo czesto positkujesz si¢ wykresami. Najczesciej przedstawiajg
one przebieg jakiego$ zjawiska w danym okresie lub przedziale czasowym.
Niekiedy zbudowanie wykresu o odpowiednim ukladzie moze sprawi¢ nie
lada ktopot. Dlatego podczas lektury poznasz kilka sposobdw radzenia so-
bie z trudno$ciami przy tworzeniu wykresow.

Jednym z podstawowych narzedzi, ktére umozliwiajg odpowiednie zwizuali-
zowanie danych, sg tabele programu Excel. Tabele te zostaly wprowadzone
w wersji Excel 2007, zastepujac tzw. listy. W ksigzce przeczytasz o mozliwo-
$ci przedstawienia danych w takiej tabeli na podstawie arkusza z rozlicze-
niem budzetu. W ostatnim rozdziale przeczytasz natomiast, czym sg motywy
i jak je wykorzystac¢ do czytelnej prezentacji danych.



Wszystkie pliki Excela z przyktadami
omawianymi w ksigzce mozna pobrac
ze strony:
http://online.wip.pl/download/wykresy_pliki.zip



1. Tworzenie wykreséw

Elementem wizualizacji danych najczesciej wykorzystywanym w Excelu
sa wykresy. Ten rozdzial poswigcimy na to, aby przedstawi¢ mozliwosci
prezentacji danych w postaci wykresu oraz formatowania poszczegélnych
elementéw wykresu. Przyktadowy wykres, na ktérym bedziemy przedsta-
wiac te mozliwosci, bedzie oparty na danych sprzedazy z poszczegélnych
regionéw przedstawionych na rysunku 1.1.

A B c D E
1 Region Pétnocny Region Potudniowy Region Centralno-Wschodni Region Zachodni
2 |styczen 383.07 981,55 1238,30 824,88
3 |luty 707,25 1298,28 116344 1298,98
4 |marzec 953,82 199163 2517.35 1369,71
5 |kwiecien 164535 243940 1603,79 172759
6 |maj 1858.04 3 283.65 2 109,02 3 205,75
7 _|czenwiec 179590 1 965,50 1889,38 3 008,04
8 |lipiec 702,29 269790 130371 317793
9 |sierpien 798,61 1026,39 2104362 1 366,56
10 |wrzesien 628,11 1700,79 2 963,80 1 526,36
11 |pazdziernik 118841 1656247 179495 1463,26
12 |listopad 671,29 706,75 826,35 129349
13 |grudzien 152273 1841,71 1343,56 2 756,73

Rysunek 1.1. Dane sprzedazy z poszczegolnych regionéw

1.1. Wybér odpowiedniego rodzaju wykresu i ustawienie
podstawowych opcji

Aby utworzy¢ wykres, trzeba najpierw wiedzie¢, jaki rodzaj bedzie odpo-
wiedniejszy do danych. Aby przedstawi¢ sprzedaz w poszczegélnych regio-
nach dla odpowiednich miesigcy, najlepszym rozwigzaniem okaze sie wykres
kolumnowy, gdzie poszczegdlne stupki serii beda warto$cia sprzedazy dla
regionu w konkretnym miesigcu.

Aby wstawi¢ taki wykres:

1. Kliknij jedng z komodrek w zestawieniu sprzedazy, na karcie Wstawianie
w grupie polecenn Wykresy wybierz Kolumnowy i z listy typow wykresow
wskaz Kolumnowy grupowany.

2. Zostanie wstawiony wykres w tym samym arkuszu. W przypadku duzej
liczby kolumn ten wykres lepiej si¢ zaprezentuje, jesli bedzie stanowil
osobny arkusz. Dlatego zaznacz wykres i na karcie Narzedzia wykresow/
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Wykresy i grafika w Excelu krok po kroku

Projektowanie w grupie polecen Lokalizacja wybierz polecenie Przenies
wykres.

3. Pojawi sie okno Przenoszenie wykresu. Zaznacz opcj¢ Nowy arkusz, obok
wpisz nazwe arkusza wykresu: Wykres sprzedazy i nacis$nij OK, aby prze-
nie$¢ wykres do nowego arkusza wykresu o takiej nazwie.

- Zestawienie sprze
m Narzedzia ghiwne Wistawianie Ulktad strony Formusty Dane Recenzja L]
= - 1 J Elg _JJ Ksztakty = :]'.(‘( Liniowy = |y Warstwowy =
|—JJ j ‘:I L T Smartart @B Kolowy = |:-: Punktowy =
Tabela Tabela | Obraz Obiekt __ Kolumnowy
przestawma = clipart (st Zrzut ekranu ~ - } Stupkowy ~ QJ Inne wykresy =
Tabele Tlustracje Kolumnowy 2-W
D& bl = S| 2109,02
@ =
A B c il Im{ I

1 Region Péinocny Region Potudniowy | ————'— - -

2 | styczen 383,07 481 65 Mol Kelumnowy grupowany

3 luty 707,25 129828 [ Umoilnwia pordwnanie wartodc w

4 marzec 953,82 199163 | | romvch kategoriach przy uzyciu

5 |kwieciefi 1645,35 243940 Ly g UL B
_ & |may 185804 328365 wal Tego wykresu moina utywad, jeili

T | czemiec 1 795,90 1 965,50 kolejnoic kategorii nie jest waina,

8 |lipiec 702 29 269790 | | Iub do wyswietlania licznosc

9 sierpier 79861 10263 | M e e

10 |wrzegier 628,11 170079 — 1 52¢

Rysunek 1.2. Wybieranie odpowiedniego wykresu

Utworzony wykres przedstawiony jest na rysunku 1.4. Wymaga jeszcze usta-
wienia odpowiedniego stylu i ukladu.

UWAGA

Aby dane byly przedstawione w inny sposob, tj. poszczegdlne serie sta-
nowily miesigce i byty pogrupowane w poszczegélne regiony sprzedazy,
zaznacz wykres, na karcie Narzedzia wykresow/Projektowanie w grupie
polecent Dane kliknij polecenie Przetgcz wiersz/kolumne, a zostanie zmie-
niony ukfad danych wykresu.

H
Przenoszenie wykresu i I

Wybierz migjsce, w kkdrym choesz umiescic wykres:
| ﬂ _er (" Wowy arkusz:  |Wykres sprzedazy]
Hldl | obiekt w: |.0.rk.uszl j

ok | Ay |

Rysunek 1.3. Okno przenoszenia wykresu do nowego arkusza wykresu
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Rozdziat 1. Tworzenie wykresdw
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Rysunek 1.4. Wykres po przeniesieniu do nowego arkusza wykresu

4. Zaznacz wykres. Na karcie Narzedzia wykreséw/Projektowanie w grupie
polecen Style wykresu kliknij dolny prawy znacznik, aby rozwing¢ galerie
stylow wykresow. Z listy dostepnych stylow wybierz Styl 26, gdyz chcesz,
aby poszczegoélne serie zdecydowanie réznily si¢ kolorami stupkéw, oraz
chcesz, aby dla stupkéw byl zastosowany efekt tréjwymiarowy.

- Microsoft Excel | Narzed ria wykresow, |
Recenzja Widok Deweloper Projektowanie Ukkad Formatowanie

hth ek bd bl bl bk

Ill III LI I'I il I'I LI ‘I II II LI ‘l ll lI

.|...|.'|..i. hd hid hid ki ki
"'d"r ki u. u. |...|. u
b

Rysunek 1.5. Wybieranie stylu wykresu

5. Zaznacz wykres i na karcie Narzedzia wykresow/Projektowanie w grupie
polecen Uktady wykresu kliknij dolny prawy znacznik, aby rozwina¢ ga-
lerie uktadéw wykresoéw, i z listy dostepnych stylow wybierz Ukfad 10,
poniewaz chcesz, aby serie troch¢ nakladaly si¢ na siebie oraz by poka-
zywana byla legenda oraz tytul wykresu.



