V
INFORLEX

poleca

e-book

ZBIOR PISM
| WYJASNIEN

URZEDOWYCH

MINISTERSTWA FINANSOW,
REGIONALNYCH IZB OBRACHUNKOWYCH
1 INNYCH ORGANOW

stan prawny wrzesien 2017 r.

Oprac. Matgorzata Majewska




Spis tresci

Zhior pism i wyjasnien urzedowych 5

L.

10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

Kiedy i na podstawie jakiego dokumentu nalezy przeksiggowaé saldo konta 860
SWYNIK FINANSOWY ™ oottt bbbttt b e st be et eaeeneens 7

Czy podstawa do wyliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego jest suma
wynagrodzen wyptaconych w danym roku, czy nalezy uwzgledni¢ wynagrodzenie

za grudziefi wyplacane w styczniu nastgpnego roKU ..........cccceveueiriecinnieinineeseecieeneens 9
. Jak uyymowa¢ w ksiggach rachunkowych dodatkowe wynagrodzenie roczne

1 jak prawidtowo wykazywac zobowiazania z tego tytutu w bilansie ...........ccocevverenvinieniinnns 11

Jak uyjmowac¢ w ksiggach rachunkowych refundacj¢ wynagrodzeri otrzymywanych

Z POWIALOWEZO UIZEAU PIACY .nveveviriinierirtenieienteiiete sttt sttt st ettt et st ebe st e b sbeseebesbeneeben 13
. Jak uyyjmowa¢ w ksiggach rachunkowych wptaty za prywatne rozmowy

telefoniCZne PraCOWNIKOW ........ccecirierieririeieiirieet ettt sttt st ae st ene 14
. Jakie obowiazuja zasady ujmowania w ksiggach rachunkowych i w sprawozdaniach

Rb-28/Rb-28S zaangazowania WydatkOW ...........ccceeeieiriininineniiinieieeneeieseee e 16

Jak rozlicza¢ nadwyzke VAT naliczonego nad naleznym ..........ccoceeeviveneineneineniecsieenne 18
. Czy zwrot VAT z urzgdu skarbowego z rozliczeii to dochdd,

czy zmnijSZenie WYAAtKOW .....c.couiiiiiiiiiiieieieee ettt 18
. Czy dochody opodatkowane VAT nalezy w budzetach JST ujmowac netto, czy z VAT ......... 19

Czy dopuszczalne jest stosowanie w jednostce budzetowej paragrafu 4530 ,,Podatek od

TOWATOW 1 USTUZ™ ..ottt sttt sttt sttt 19

Czy wydatki ponoszone w ramach nowej perspektywy finansowej nalezy kwalifikowaé

do wydatkéw StrukturalnyCh .........coeoieiiiiiiiiiee e 20

Czy na zaciagnigcie kredytu w rachunku biezacym trzeba przeprowadzié przetarg ............... 21
Czy mozna sfinansowac z publicznych srodkéw budzetowych JST wydatki dotyczace
prywatnych ubezpieczen zdrowotnych jej pracownikOw ...........cccocevveeiririerinineninineireneee 21
Czy spotkania integracyjne pracownikéw mozna sfinansowaé z budzetu gminy .................... 22
W jakiej formie mozna sfinansowaé przedsigwzigcia w ramach funduszu soteckiego ........... 22
Informacja MF o zmianach zasad udzielania ulg w sptacie niepodatkowych naleznosci

pienigznych o charakterze cywilnoprawnym i publicznoprawnym obowiazujacych
od 28 kwietnia 2017 r. wraz z komentarzem eKSPerta ...........ccocevererereeienieneneneneseeieeene 25

16.1. Zmienione przepisy uofp w zakresie naleznosci o charakterze cywilnoprawnym .......... 26

16.2. Zmienione przepisy uofp w zakresie niepodatkowych naleznosci budzetowych
0 charakterze publiCZNOPIAWNYIM .....cc.evuiririririiieierienere ettt 31

16.3. Komentarz eksperta do art. 59a uofp oraz wzor stosowanej uchwaty rady gminy
w sprawie niedochodzenia naleznosci pienigznych, majacych charakter cywilnoprawny
i zarzadzenia wéjta gminy w sprawie wykonania tej uchwaly .........cccccoeveininnincnncns 39

wrzesien 2017 1.



17.

18.

19.

20.

21

22.
23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

3L

32.

33.

34.

Spis tresci

Jakie wydatki nalezy ujmowac¢ w paragrafie 455/470 po zmianach
w klasyfikacji budzetowej — co w praktyce oznacza ,,wszystkie koszty zwiazane
Z€ SZKOIBIIBIN ...ttt ettt ettt ettt ettt st ettt ebe e e enene

W ktérym paragrafie klasyfikacji budzetowej ujmowac odsetki od sSrodkéw
zgromadzonych na rachunku bankowym — 092 czy 097 .........ccoveiniieinnecnieirnccneeens

Czy wydatki zwigzane z zakupem artykutéw spozywczych na potrzeby jednostki
wymowac w paragrafie 421 CZY 422 ...c..oooii it

Jak klasyfikowaé wydatki na zakup artykutéw zywnosciowych oraz co oznacza
pojecie ,,w szczegdlnosci” uzyte w objasnieniach do paragrafu 422 ..........ccccecvvevecinencnnnene

Jak klasyfikowac zwrot wydatkéw zwigzanych z dojazdem pracownika na zajgcia
realizowane w ramach studiéw podyplomowych — paragraf 430 czy 441 ......cccoveevviveennnene

W ktérym paragrafie uyymowac wydatki na dostgp do publikacji elektronicznych .................

W ktérym paragrafie klasyfikowa¢ wydatki na szkolenia/kursy internetowe
dla ksiggowych i innych pracownikéw jednostek sektora finanséw publicznych ...................

Czy wiodaca klasyfikacja dla wydatkéw dla Komendy Gtéwnej
oraz komend powiatowych Paristwowej Strazy Pozarnej jest zatacznik 4 czy 8
do rozporzadzenia o klasyfikacji BudZEtOWE] .........ccccoeveririiiieiiieeee e

Kiedy nalezy stosowac czwartg cyfre ,,7” 1,,8” klasyfikacji budzetowej wydatkéw ..............

Jak po zmianach w klasyfikacji budzetowej ujmowacé wptywy ze zwrotu
nienaleznie pobranych swiadczefl rodZinnych ........c.coociviiiiiiiiiiiiieeeeee

Jak po zmianach w klasyfikacji budzetowej ujmowac wptywy z tytutu zwrotéw
wyplaconych zaliczek alimentacyjnych ........cccccviveoiririeiiineiee e

Jak nalezy klasyfikowa¢ wplywy z tytutu zwrotu nienaleznie pobranych
Swiadczen rodzinnych i z funduszu alimentacyjnego........ceeveierierierirenenieieiese e

Jak po zmianach w klasyfikacji budzetowej ujmowaé wptywy z tytulu zwrotu kosztéw
postgpowania sadowego 1 proKuratorsKi€Z0 ..........coeeererieirierieinieieiree e

Jak po zmianach w klasyfikacji budzetowej ujmowac koszty upomnienia
od nienaleznie pobranych SWIadCZen ..........cccceevieiiiriininininicieeeee e

Jak prawidtowo klasyfikowaé srodki przeznaczone na prowadzenie placéwek wsparcia
dziennego w ramach gminnego programu rozwiazywania probleméw alkoholowych ...........

W jakim rozdziale i paragrafie klasyfikacji budzetowej uja¢ wynagrodzenie cztonkéw
migdzyzaktadowej organizacji ZWIaZKOWE] .........eeeeruerieiriinieieiinieieiesieeeeie ettt seeeenens

Jak klasyfikowac wydatki w zakresie zwrotu producentom rolnym
POdAtKU AKCYZOWEZO ...ttt st ettt e bbb e s enean

Kto ponosi odpowiedzialnos¢ za sporzadzanie i sktadanie sprawozdar oraz sporzadzenie
polityki rachunkowosci w przypadku zorganizowania wspdlnej obstugi administracyjnej,
finansowej 1 organizacyjnej (CUW) ......ccccccoviiiiniiiiininiiiiectrneeeee e

wrzesien 2017 .



Spis tresci

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44.

45.
46.

47.

W jaki spos6b powinno nastgpi¢ dostosowanie sieci szkdt podstawowych i gimnazjow
do NOWEZO USLIOJU SZKOINEZO ....eouiiuiiiiiiiiieiieiee ettt st 65

Czy w zwiazku z reformg o§wiaty jednostka samorzadu terytorialnego
powinna zlikwidowac zespét publicznych szkét, koficzac dziatalnos$é zespotu
sprawozdaniem finansowym, a utworzy¢ jednostke budzetowa — szkote podstawowq ........... 68

Czy w zawiazku z reforma o$wiaty i przeksztalceniem z dniem 1 wrze$nia 2017 r.
zespotu szkdt w szkote podstawowa nalezy dokonac zamknigcia ksiag rachunkowych
zespolu i sporzadzi¢ sprawozdanie finansowe na 31 sierpnia 2017 . ...c.oececeveecinvcccneennns 69

Jaka podziatke klasyfikacji budzetowej trzeba stosowac dla wydatkéw po przeksztatceniu
zespotu szkdt w szkote podstawowa z klasami gimnazjum ..........cceceeeeeveenienenenenceeeienne 70

Do ktérej pozycji ,,Rachunku zyskéw i strat” nalezy przyporzadkowac paragraf 419
»INAGTOAY KONKUISOWE™ ..c.iiiiiiiiiitiie ettt ettt 71

Do ktérej pozycji ,,Rachunku zyskéw i strat” nalezy przyporzadkowac paragraf 470
po zmianach klasyfikacji BUZEtOWE] .......cccoeueiviiieiriiiiiiiciinceccce e 72

W jaki sposéb nalezy ujmowac dane w sprawozdaniu Rb-Z oraz Rb-N, w tym
zobowiazania wynikajace z papieréw wartosciowych, nadptaty w podatkach lokalnych,

SPIZEAAZ NA TALY ..eeuveeitiieeeeietet ettt ettt ettt e b et e et e st e besbeebe e st enb et e st e nbesbeeaeeneeneenes 72
W jaki sposéb nalezy ujmowaé dane w sprawozdaniu Rb-N za IV kwartat ............ccceee... 77
Jak po zmianie ujmowa¢ w ksiggach rachunkowych oraz wykazywac

w sprawozdaniu Rb-28S kwoty ZoDOWIQzZan ...........cceeveirinieiiencicceeecseeeeeeee 79
Czy samorzadowy zaktad budzetowy ma obowiazek sporzadzania

SPrawozdania RD-277Z7Z, ..ot 81
Jaki REGON powinien by¢ stosowany w sprawozdaniach budzetowych...........ccccoeevrennee. 82

Jak uyyjmowac dochody budzetowe pobierane przez urzedy skarbowe
na rzecz JST w sprawozdaniu Rb-27S po zmianach ..........ccccoecieiiiiiiiinininicceeee 84

Jak w sprawozdaniu Rb-27S nalezy wykazywa¢ dochody budzetowe pobierane

przez urzedy skarbowe na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego z tytutu

udziatu jednostek samorzadu terytorialnego w podatku dochodowym od 0séb prawnych

— KOMUNIKAL «..veiiiieiinieicic ettt ettt 86

wrzesien 2017 1.



Oprac. Matgorzata Majewska

redaktor naczelny miesiecznika ,,PORADNIK Rachunkowosci Budzetowej”, ekonomista, praktyk — byta

wieloletnia ksiegowa w jednostkach sektora finansow publicznych posiadajqca certyfikat ksiegowy
Ministra Finansow, cztonek Stowarzyszenia Ksiegowych w Polsce, autor artykutow
7 zakresu rachunkowosci budzetowej i finansow publicznych

Zhior pism i wyjasnien urzedowych

Wstep

W codziennej pracy gtéwnych ksiegowych czy pracownikéw pionéw finanso-
wo-ksiggowych wielu ktopotow przysparzaja czeste zmiany przepisow, m.in.
z zakresu finanséw publicznych, centralizacji VAT, klasyfikacji budzetowej czy
sprawozdawczosci, a ostatnio takze zwigzane z reforma oswiaty, np. przeksztat-
ceniem zespotu szkét w szkote podstawowa z klasami gimnazjum. Przepisy te
czgsto sa sformutowane w sposéb niejasny i nieprecyzyjny, choé¢ dobrze by byto,
aby byty napisane prostym jezykiem, tak aby kazdy mégt je zrozumiec.

Jednak najwiekszy problem to rozbieznoSci w interpretacjach przepisow
—kazdy przepis prawny powinien by¢ sformutowany w taki sposéb, aby mozliwa
byta tylko jedna jego interpretacja. Wowczas mozna by byto uniknaé chaosu,
dezorientacji, zarzutéw kontrolujacych, a wszystkie jednostki moglyby stosowaé
jednolite zasady.

Pomocne w codziennym wykonywaniu obowiazkéw z zakresu rachunko-
wosci czy sprawozdawczoSci z pewnoScia sa wyjasnienia wydane przez rozne
instytucje. A zatem, specjalnie dla naszych Czytelnikéw, przygotowaliSmy zbidr
najnowszych pism i interpretacji urzgdowych — Ministerstwa Finanséw, regional-
nych izb obrachunkowych, Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi, Ministerstwa
Edukacji Narodowej i innych, m.in.:

jak uyjmowac w ksiegach rachunkowych refundacje wynagrodzen otrzymywa-
nych z powiatowego urzedu pracy, wptaty za prywatne rozmowy telefoniczne
pracownikow,

czy spotkania integracyjne pracownikdw mozna sfinansowaé z budzetu gminy,

jakie wydatki nalezy ujmowaé w paragrafie 455/470 po zmianach w klasy-
fikacji budzetowej — co w praktyce oznacza ,,wszystkie koszty zwiazane ze
szkoleniem”,
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e w ktérym paragrafie klasyfikacji budzetowej ujmowac¢ odsetki od Srodkéw
zgromadzonych na rachunku bankowym — 092 czy 097,

e czy wydatki zwigzane z zakupem artykutéw spozywczych na potrzeby jedno-
stki uymowac w paragrafie 421 czy 422,

® co oznacza pojecie ,,w szczegdlnosci” uzyte w objasnieniach do paragrafu 422,

o czy w zwiazku z reforma oswiaty jednostka samorzadu terytorialnego po-
winna zlikwidowac zespdt publicznych szkdt, koriczac dziatalnos$¢é zespotu
sprawozdaniem finansowym, a utworzy¢ jednostke budzetowa — szkote pod-
stawowa,

e jaka podziatke klasyfikacji budzetowej trzeba stosowaé dla wydatkéw po
przeksztatceniu zespotu szk6t w szkote podstawowa z klasami gimnazjum,

e jak uyjmowaé dochody budzetowe pobierane przez urz¢dy skarbowe na rzecz
jednostek samorzadu terytorialnego w sprawozdaniu Rb-27S po zmianach.

Wsréd tych wyjasnien znajduja sie takze odpowiedzi udzielone przez
Ministerstwo Finanséw na pytania przygotowane i przestane przez redakcje
PORADNIKA Rachunkowos$ci Budzetowej na prosbe Czytelnikéw oraz in-
formacja Ministerstwa Finanséw o zmianach zasad udzielania ulg w spla-
cie niepodatkowych naleznosci pienieznych o charakterze cywilnoprawnym
i publicznoprawnym obowiazujacych od 28 kwietnia 2017 r. wraz z komenta-
rzem eksperta, wzorem stosowanej uchwaly rady gminy w sprawie niedocho-
dzenia naleznosci pienigznych, majacych charakter cywilnoprawny, i wzorem
zarzadzenia wodjta gminy w sprawie wykonania tej uchwaty.
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1. Kiedy i na podstawie jakiego dokumentu nalezy przeksiegowadé
saldo konta 860 ,,Wynik finansowy”

Pytanie redakcji PRB: Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jed-
nostki, saldo Wn - strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na
konto 800 (pkt 86 zatqcznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z 5 lipca 2010 r. w sprawie
szezegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetow jednostek
samorzqdu terytorialnego, jednostek budzietowych, samorzadowych zaktadow budZietowych, paii-
stwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej. Obecnie nie ma zapisu mowiqcego o tym, Ze przeksiegowania
dokonuje si¢ pod datq przyjecia sprawozdania finansowego. A zatem prosimy o wskazanie, pod
Jjakaq datq i na podstawie jakiego dokumentu takiego przeksiegowania powinny dokonaé paristwo-
we jednostki budietowe i samorzqdowe jednostki budietowe (w tym jednostki oswiatowe, jednostki
pomocy spolecznej). Jakie rozwiqzania naleZy przyjaé w tym zakresie?

Odpowiedz MF: Jednostki budzetowe oraz samorzadowe zaktady budzetowe, na podstawie art. 2 ust. 1
pkt 4 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, zobowigzane sg do prowadzenia ksiag rachunko-
wych zgodnie z zasadami okreslonymi w tej ustawie, z uwzglednieniem przepiséw ustawy z 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek samo-
rzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, painstwowych
funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rze-
czypospolitej Polskie;.

Zgodnie ze wskazanym w zatgczniku nr 3 — ,,Plan kont dla jednostek budzetowych i samorzado-
wych zaktadéw budzetowych” do ww. rozporzadzenia opisem konta 860 ,,Wynik finansowy”, stuzy
ono do ustalania wyniku finansowego jednostki. Saldo tego konta wyraza wynik finansowy jednostki
na koniec roku obrotowego. Saldo to przenoszone jest w roku nastgpnym na konto 800 ,,Fundusz
jednostki”.

Przeksiegowanie wyniku finansowego za rok ubiegly powinno nastapi¢ nie wcze$niej niz
po ostatecznym zamknieciu ksiag rachunkowych za ten rok (w ksiegach roku nastepnego).

Nalezy przy tym wskazad, ze ostateczne zamkniecie ksigg rachunkowych jednostki powinno na-
stapié¢ do 30 kwietnia roku nastepnego, a w jednostkach, ktérych sprawozdanie finansowe podlega
zatwierdzeniu, w ciagu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy
(§ 18 ust. 3 ww. rozporzadzenia).

Podstawg zapiséw w ksiggach rachunkowych stanowia dowody ksiggowe stwierdzajace dokonanie
operacji gospodarczej. Z przepisow art. 20 uor wynika obowiazek wprowadzenia do ksiag rachunko-
wych danego okresu sprawozdawczego kazdego zdarzenia, ktére nastapito w tym okresie. Podstawe
zapiséw w ksiggach rachunkowych stanowia dowody ksiggowe stwierdzajace dokonanie operacji go-
spodarczej.

Dziela si¢ one na: zewnetrzne obce — otrzymane od kontrahentéw, zewnetrzne wlasne — przekazywa-
ne w oryginale kontrahentom oraz wewngtrzne — dotyczace operacji wewnatrz jednostki. Dowody ksie-
gowe powinny zapewniac rzetelne — to jest zgodne ze stanem faktycznym — dane o przebiegu operacji,
ktéra dokumentuja (art. 22 ust. 1 vor). Zasady dokumentowania zdarzen gospodarczych powinny
wynikaé z przyjetych do stosowania przez jednostke zasad (polityki) rachunkowosci.
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Na podstawie art. 10 uor kazda jednostka powinna posiada¢ dokumentacje opisujaca w jezyku pol-
skim przyjete przez nig do stosowania zasady (polityke) rachunkowosci. Do jej ustalania i aktualizo-
wania zobowigzany jest kierownik jednostki. W dokumentacji tej jednostka okresla w szczeg6lnosci
sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym co najmniej zaktadowy plan kont ustalajacy wykaz
kont ksiggi gtdwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiagg pomocni-
czych oraz ich powiazania z kontami ksiggi gtéwnej. Oznacza to, ze zasady klasyfikacji poszczegdlnych
zdarzen i ich ujecie na kontach kazda jednostka ustala we wiasnym zakresie i opisuje w przyjetych do
stosowania zasadach (polityce) rachunkowosci.

Odpowiedz Ministerstwa Finanséw z 24 lutego 2016 r.

Komentarz eksperta: Jak wskazuje praktyka, samorzadowe jednostki budzetowe najczesciej prze-
ksiegowuja wynik finansowy na fundusz jednostki (zapis: Wn 800, Ma 860 — strata bilansowa lub
‘Wn 860, Ma 800 — zysk bilansowy) pod datg zatwierdzenia sprawozdania finansowego JST przez organ
stanowigcy JST (na podstawie uchwaty w sprawie zatwierdzenia tego sprawozdania). Oczywiscie organ
stanowiacy JST zatwierdza — oprécz bilansu z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialne-
go — réwniez taczne sprawozdanie finansowe (lecz nie jednostkowe). Niemniej jednak nalezy mie¢ na
uwadze fakt, ze sprawozdania jednostkowe sa podstawa sporzadzenia facznego sprawozdania finan-
sowego JST. Dlatego tez wielu praktykéw uznaje, ze zatwierdzenie sprawozdania jednostkowego
powstaje z chwila zatwierdzenia przez organ stanowiacy JST 1acznego sprawozdania finansowego
JST - zatwierdzenie nastepuje w terminie do 30 czerwca roku nastepnego po roku budzetowym
(art. 270 ust. 4 vofp). Podejscie to nie jest sztywng zasada, gdyz cze$é samorzadowych jednostek
budzetowych przeksiegowuje wynik finansowy za rok ubiegly z dniem potwierdzenia przyjecia
sprawozdania finansowego. Natomiast w paristwowych jednostkach budzetowych date przeniesie-
nia wyniku finansowego w roku nastgpnym na fundusz jednostki najczgsciej okresla si¢ w polityce
rachunkowosci (zwyczajowo réwniez po przyjeciu sprawozdania finansowego). Wynika to z faktu, ze
w sektorze rzadowym sprawozdanie finansowe nie podlega zatwierdzeniu.

W obowiazujacych przepisach nie ma informacji o obowiazku i sposobie dokumentowania
przyjecia sprawozdania finansowego. Niemniej jednak wiele jednostek opracowuje wewn¢trzne
procedury, a co za tym idzie, szablony dokumentéw, ktére wykorzystywane sa w tym zakresie. W przy-
padku JST uregulowania te sa wprowadzane za pomoca zarzadzenia (uchwaly) zarzadu JST. Sto-
sowanie dokumentu potwierdzajacego przyjecie sprawozdania finansowego ogranicza nieustanne do-
pytywanie przedstawicieli jednostek budzetowych o datg przeksiggowania wyniku finansowego za rok
ubiegly — dokument stanowi pisemna podstawe dokonania stosownych zapiséw w ksiggach rachunko-
wych jednostki po przyjeciu sprawozdania oraz przypomina jednoczesnie o obowiazku wykonania tych
czynnosci.

W praktyce dokumentem potwierdzajacym przyjecie sprawozdania finansowego moze by¢ np.
protokot przyjecia sprawozdania finansowego. W protokole powinny znalez¢ si¢ takie informacje,
jak: ustalenie strony przyjmujacej i przekazujacej, wskazanie poszczegdlnych elementéw sprawozda-
nia finansowego, sposéb przeprowadzenia weryfikacji sprawozdania finansowego oraz stwierdzenie,
ze sprawozdanie finansowe jest poprawne i zostaje przyjete, lub ewentualne uwagi do ztozonego spra-
wozdania. Mozna réwniez zastosowac inne rozwiazanie, bardziej uproszczone, polegajace na doko-
naniu zapisu na poszczegélnych czesciach sprawozdania finansowego adnotacji (zaleca sie
zastosowaé pieczatke) o przyjeciu sprawozdania finansowego. Oczywiscie stosowne adnota-
cje powinny znalez¢ si¢ réwniez na egzemplarzu sprawozdania finansowego nalezacego do jednostki

8 wrzesief 2017 1.



Zbior pism i wyjasnien urzedowych

sktadajacej dane sprawozdanie. Istotne jest, aby obie metody stosowaé po weryfikacji sprawozdania
finansowego. Wybrana przez jednostkg metoda przyjecia sprawozdania finansowego powinna by¢ opi-
sana w dokumentacji wewngtrznej jednostki, np. w polityce rachunkowosci.

Kazda operacja gospodarcza bgdaca przedmiotem zapiséw ksiggowych musi by¢ udokumentowana.
Obowiazek udokumentowania jest jedna z podstawowych regut ewidencji ksiggowej prowadzonej w sy-
stemie rachunkowosci. Nie zaleca sig, aby informacja o zatwierdzeniu sprawozdania finansowego
JST czy tez o przyjeciu sprawozdania finansowego miala posta¢ ustnego komunikatu uzyskanego
np. telefonicznie.

oprac. Maria Jasinska, Grzegorz Kurzatkowski

2. Czy podstawqg do wyliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego
jest suma wynagrodzen wyptaconych w danym roku, czy nalezy
uwzgledni¢ wynagrodzenie za grudzien wyptacane w styczniu
nastepnego roku

Pytanie jednostki: W maju 2016 r. zarzqdzeniem dyrektora zaktadu zostaly wprowadzone zmiany
w regulaminie pracy polegajqce m.in. na przesunieciu terminu wyptaty wynagrodzenia na 10. na-
stepnego miesiqca. Skutkowato to wyptatq 11 wynagrodzeri w 2016 r. W okresie styczen — kwiecieri
wynagrodzenia miesieczne ptacone byly z dotu na koniec kazdego z tych miesiecy. W maju wynagro-
dzenia nie wyptacono.

Wynagrodzenie za ten miesiqc, zgodnie 7 nowym regulaminem, wyptacono w czerwcu. Analogicznie,
wynagrodzenia przystugujace za kolejne miesiqce wyptacano 10. nastepnego miesiqca. Wynagrodze-
nie przystugujqce za prace w grudniu wyptacone zostato w styczniu 2017 r. Podobnie jak wynagrodze-
nie za nadgodziny ponadwymiarowe za 1V kwartat 2016 r. (w zaktadzie przyjeto trzymiesieczny okres
rozliczeniowy).

Zaktad zobligowany jest do naliczenia i ujecia w kosztach 2016 r. dodatkowego wynagrodzenia rocz-
nego za ten rok. Pracownicy zaktadu spetniajq podstawowe kryterium wymagane do nabycia prawa
do wynagrodzenia rocznego, jakim jest przepracowanie catego roku kalendarzowego, a w szczegol-
nych przypadkach — okresu krotszego.

Zgodnie 7 art. 4 ustawy o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery
budzetowej, wynagrodzenie roczne ustala si¢ w wysokosci 8,5% sumy wynagrodzenia za prace otrzy-
manego przez pracownika w ciqgu roku kalendarzowego, za ktory przystuguje to wynagrodzenie.
Czy podstawq do wyliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2016 r. jest wylqcznie suma
wynagrodzeii wyptaconych w 2016 r. — w opisanym przypadku suma 11 miesiecznych wynagrodzen?
Czy teZ w podstawie naliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego naleZy uwzglednic wynagrodze-
nie przystugujace za prace w grudniu 2016 r., ktorego termin wyptaty przypadt na 10 stycznia 2017 r.?
Zaktad Ustug Komunalnych wystqpit z wnioskiem o opini¢ prawngq do radcy prawnego. W poradzie
prawnej radca wskazuje na literalne brzmienie przepisu art. 4 ustawy o dodatkowym wynagrodzeniu
rocznym dla pracownikow sfery budzetowej, ktory odnosi sie do wynagrodzeii otrzymanych, tj. wypta-
conych pracownikowi w roku kalendarzowym, za ktory przystuguje wynagrodzenie roczne. Wedtug
otrzymanej opinii do podstawy obliczenia wynagrodzenia rocznego naleiy wliczy¢ wylqcznie sume
wynagrodzen otrzymanych (wyptaconych do rak pracownika) w danym roku, a w omawianym przy-
padku 11 wynagrodzeri wyptaconych w 2016 r.
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